) evasys

2023/02

. Editor

P \/ividForms

Handbuch
VividForms Editor
V9.1



Impressum

evasys GmbH

Konrad-Zuse-Allee 13
21337 Luneburg
Deutschland

Telefon: +49 4131 7360 0
Telefax: +49 4131 7360 60
E-Mail: info@evasys.de

Geschaftsfuhrer: Silvio Ewert
USt-IdNr.: DE 179 384 158
Handelsregister: HRB-Nr. 1604, Luneburg

Redaktion: Lea Brucks, Silke Gausche, Bernd Rover, Darin Schmalzlein
© 2023 evasys GmbH

Das Werk einschlief3lich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschitzt.

Anderungen und Irrtimer vorbehalten.


mailto:info@evasys.de
mailto:info@evasys.de

Inhaltsverzeichnis

(R =31 T8 AU RSO 5
1.1, HINWEISE VOR BEGINN .. ..eeeitiieeeieeeee e oottt e e e e e e e e e e e e e e e e et eeeeeaeeeeeeeeaennnsnsnees 5
2. ERSTELLUNG EINES FRAGEBOGENS IM VIVIDFORMS EDITOR .....cccoiiiiiiiiiiiiiie et 7
2.1. FRAGEBOGENEIGENSCHAFTEN FESTLEGEN .....ociiiiiiiiiieeeettieeeeeeitteeeeeeetteeeeeeeuteeeeeeesseeeeesssaenaeens 7
2.2. DIE EDITORSTEUERUNG .....ceiiiieeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e eeeeeeeeeeennssnneeeeeeaeens 10
2.3. ANSICHTSOPTIONEN ....uuuuutiiiieeieeeeeesaaaauutsteeeesesasassssasssnteseeeeeaaesessaaassssssereeeaseeessssanssssesseeeseens 17
2.3.1. PAPIERANSICHT ..uittiieee ittt e e ettt e e e e ettt e e e e ettt e e e e e eateeeeeeebaeeeeeseabeeeeeeeasaeeeeesesseeeaeeassaneaeens 18
2.3.2. ONLINEANSICHT oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaatesaeeeaaeaeeeaaaanns 19
2.3.3. VORSCHAUFUNKTIONEN .....uuuututteeeeeseeesssissatnsssseeseaeasesssaasssssssssssesaeessssansssnsssssssesaseeesanannns 21
2.4. BEARBEITUNG DES FRAGEBOGENKOPFES .......ccoiiiiiitiieieeiiiteeeeeeetseeeeseeaeeeeeeesseeeesansnseeeseenneeeas 23
2.5. UMGANG MIT TEXTFELDERN ....oeeeiiiiiittetee et e e e e e e e e e e ete e e e e e e e e e e e e e eeeeeaeeeeeeeeeennseneeeneeeaeens 30
2.6. HINZUFUGEN UND BEARBEITEN VON FRAGENGRUPPEN .....ccctttiieiiiiiiinrrereeeeeeseeessssnnsnnseenesesaes 32
2.7. HINZUFUGEN UND BEARBEITEN VON FRAGEN ......ccciuiiiiiiiiiiiee e et e e e e e e e e e as 35
D T o ¥ e = N7 XSS o 1 = R 36
2.7.2. SKALAFRAGE ...1ttiiiiieeeeesieestetteeeteeaaaeseasaasastaaeeeeaaaaeessaassssasseeeeeeaeaeessaaasnsesseeseeaaeeesensanns 36
2.7.3. HINZUFUGEN VON POLTEXTEN FUR SKALAFRAGEN .....cccciiutiieeeeetiieeeeeiieeeeeeeteeeeeeenveeeeeens 49
2.7 4. OFFENE FRAGE ..oooi i e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeaans 56
2.7.5. ICR-FRAGE (HANDSCHRIFTERKENNUNG) ...utuvtviririeeeseesiissssinnsreeeesaeessssssssnssssnesssasseesannnns 59
2.7.6. SINGLE CHOICE ..oiiiiiiiiiiiitee ettt e e ettt e e e e e e e e e e e et b e e e e e e eeeeeeesesaabesareeaaaaeeeaaaaanns 63
2.7.7. MULTIPLE CHOICE ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et eeeeeeaeeaeeeaaaanns 65
2.7.8. RANKING-FRAGE .....cciiiiiiietee ettt e e e e e s s e e e e e e e e e e s seenanbasaeeeeaeaeeesaaaanns 67
2.7.9. DAS IMATRIXFELD ...uvvieeeiitieeeeeeetteeeeeeetteeeeeaettaeeeeeeateeeeeeaataeseeeaasbaeeeeessseeeesaasbeneeeeassenaeeans 72

D e L O I N [0 1 = N =R 78
2.8. SPEZIELLE FRAGETYPEN UND OPTIONEN FUR ONLINEUMFRAGEN ......cvvviiiiiiieeeeeeiiesnnrnnneeereeneens 79
2.8.1. VIRTUELLE OFFENE FRAGE ZUR ZEITERFASSUNG (ONLINEUMFRAGEN) .......ccccevveeeiureeennen. 79
2.8.2. MULTIPLE- UND SINGLE CHOICE-FRAGE: OPTION ,SONSTIGE" .....ceeeeieeiiiiieeieeeeeeee e, 80
2.8.3. FRAGE-ANTWORT-PIPING .....utitiiiiiiieieiieiiiitiiitieeeteeaeessssaesttaeareeeesaeasasssnnnsnsesseeseaaaeeessananns 81
2.9. HINZUFUGEN VON GESTALTUNGSELEMENTEN ...coiiiiiuiiieeeeiteeeeeeeutreeeeeeenseeeeeeensseeeesannnseeeseennneeeas 85
D By B I = 4 = | =R 85
2.9.2. ZIERLINIE ....utittiteieetee e e et s e cteteeteeeaeae e e e s e s ata e aaeeeeaeaeaesaaasstsaaaeeeeaaaeeesssansnntesaneeaaaaneesaananns 86
D T w11 1 =5 RO 86
2.9.4. SEITENUMBRUGCH .....oiiiiieeteetee et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e ee e sssaeeeeaeaeeeeaaaanns 87
2.9.5. SPALTENTRENNER ...ieiiiiiiittttttteeteeeeeeese s atabeeaeeetaeasessaaasssaasaeeeeaaaeeesssansnnresaneseaaaneesannanns 87
2.9.6. ABSATZTRENNER ....ooiiiiiitiieeeeietteeeeeeeitteeeeeeetteeeeeeateeeeeeeetteeeeeaabaeeeessasseeeeseabeneeeeanssenaeeans 92
2.10. HINZUFUGEN VON BILDERN ......cooiiiitiiteeeee et e et e e e e e e e e e e et eeeeeeaeeas 94
2.10.1. BILDER AUF DEM FRAGEBOGEN INTEGRIEREN ......ccciiiiiiiiuutiurerresesesessssnssnnsesseessaaasessannnnns 96
2.10.2. HINZUFUGEN VON BILDERN IN SINGLE, MULTIPLE CHOICE- UND OFFENEN FRAGEN .......... 96
2.10.3. HOCHLADEN VON BILDERN IN DIE MEDIENBIBLIOTHEK ......uuvuiiiiiieeeeeeeeeeeeieieeeeeeeaeeeeeennns 99

2. 11, EINSTELLUNGEN ...ttt ee e e e e e ee ettt e et e e eaeeeesaannnsabaeaeeeeaaaeaeasesnnssstasaeeaeaaeesssannnnnenennes 101
2.11.1. LAYOUTEINSTELLUNGEN ...eeiiiiutiieeeeeitteeeeeeeitteeeeeeteeeeeeaeasaeeaeseasseeaeanssaeaeeasseneeeennnnnnens 101
2.11.2. FRAGEBOGEN REPARIEREN ......oooiiiiiiiiiiiieeeeeee e e e e e e e et ee e e e e e e e e e e et eeeeeeaaeeeeeaeaans 102
2.11.3. FRAGENNUMMERIERUNG AUSSCHALTEN/EINSCHALTEN ....ovvtiiiiereeeeseisiirnnrnneereeaeeeesannnnnns 102
2.11.4. FARBSCHEMA ANPASSEN .....cciitiiiieiiitiiieeeeeteeeeeeeeteeeeeeeetaeeeeeeeaseeeaeaensaeeeeaesseeeeeaensenens 102
2.11.5. ZEILENHOHE, SCHRIFTGRORE UND SCHRIFTART ...ciiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeannns 104
2.11.6. GRORE DER ANKREUZKASTCHEN ANPASSEN ....ciiiieeiiiiiiirerriiirereeaesesssannnssneseeeaaasessanannns 106

© evasys GmbH 3



0 N O O

2. 117, TEXTANPASSUNG ...cceiiiiiutuiietiteteeeessesaausstaaeeeeaaaaaessassannsssseeeneaaaaessesaasnnssnneeneaaeeessnnannns 107

2.11.8. LINIE ABSATZ-/ SPALTENTRENNER .......cuuutiiiiiiiieeeeeeiiieiiesreeeeeeeeeeseessesssssaeeeeeaaeeeeaeaannns 107

. FILTERREGELN, PLAUSIBILITATSPRUFUNGEN, MUSSFRAGEN UND KREUZTABELLEN .........ccccereennn.... 107
Ty B T =1L = = I N SR 108
3.2. PLAUSIBILITATSPRUFUNGEN ......uutiiiiiiiitiiieeeeiiteeeeeeeiateeeeeeaataeeeeeeaaaeeeeaessaeeesennsseeaeeenbeeeeeaansens 114
3.3  MUSSFRAGEN ...ttt ettt e e e e e e e e e e e et e et e eeeeeeeeeeeeaabasaeeeeeaaaeeeeeaannssssenenens 117
O YU 7Y =] = T = N SR 117

. VERWENDUNG DER FRAGENBIBLIOTHEK ....ccutiiiieiiitiieeeeeetieeeeeetteeeeeeettaeeeeeetbeeeeeeenteeaeeeanneeeeeeennnes 119
4.1. BIBLIOTHEKSFRAGEN AUF DEM FRAGEBOGEN EINFUGEN ......veiieiiiiieeeeeetieeeeeeieeeeeeeeveee e e 120
4.2. AUFHEBUNG DER BIBLIOTHEKSBINDUNG  .....cuuvtiiiiieieeeeeeeieeeiteteeeeeeeaeeeeeseeessssseeeeeeeaeeeeeaaaannns 122
4.3. FRAGEN UND FRAGENGRUPPEN DER BIBLIOTHEK HINZUFUGEN .......cccoiiiiiieeeeiiiieeeeecieeee e 122
4.4. FRAGE UND FRAGENGRUPPEN AUS DER BIBLIOTHEK LOSCHEN .......ooeeiiiiieeeeeeiiee e e e 125

. BEARBEITUNG DES FRAGEBOGENS ABSCHLIEREN .....uuvviiiieieeeeeeieeeietee e e ee e e e e e e eeeeveeeeeeeeeeeeeeeeanans 126
. KONVERTIEREN VON FRAGEBOGEN .......coiiiiiitiiieeiitiieeeeeetitee e e e ettee e e e e eatae e e e e etteeeeeeeataeeeeeenbeneeeeennres 126
. SCHREIBSCHUTZMODUS ....oeeieiiutiieee e ettt e e e eettee e e e e et eeeeeeeaaae e e e e eateeeeeeesteeaeeeatteeeeeaassesaeeeanteneeeeansees 129
. VERWENDUNG EINER VORLAGE DURCH AKTIVE BEFRAGER .......ccuuiiiiiiiieeeeeeeee e 132

© evasys GmbH



Einleitung

1. Einleitung

Dieses Handbuch erlautert den Umgang mit dem VividForms Editor zur Erstellung
von Fragebodgen fir die automatische Verarbeitung von Befragungsergebnissen in
Produkten der evasys GmbH.

In den folgenden Kapiteln wird die Moglichkeiten der Fragebogenerstellung und -
bearbeitung erklart. Die einzelnen Fragebogenelemente werden vorgestellt.

Ein weiteres Kapitel beschaftigt sich mit Filterregeln, Plausibilitatsprifungen und
Mussfragen bei Befragungen. Die weiterfihrenden Funktionalitdten wie die Fragenbi-
bliothek, der Schreibschutzmodus und die Bearbeitung von Vorlagen vervollstandigen
die Kenntnisse zum VividForms Editor.

Hinweise zur Verwaltung der Fragebdgen und den ,Erweiterten Einstellungen® an
einem Fragebogen sind dem ,Anwenderhandbuch* fir Ihr erworbenes Produkt zu ent-
nehmen.

1.1. Hinweise vor Beginn

Hier werden grundsatzliche Hinweise zur Arbeit mit dem VividForms Editor gegeben.

Uber den VividForms Editor

Der VividForms Editor ist eine browser- und webbasierte Softwarelésung zur Erstel-
lung von Fragebdgen. Sie kann direkt in der Oberflache Ihrer Befragungssoftware
gestartet und ausgeflihrt werden.

in, lieber
wit wind seb dasan infesm it vt sun 2 i Sten der Sonsinacn s erbahren. Gahes bitten wi sich die
Zeit ru pehmen, den Fragebogen grindiich 1w lesen und vollstindig ausndillen. Ex geht dabel nur um Thee cigane Einschitrung, fnlsche oder richtige Antwocten g1 es dabei
nicht. ihen th Andi

+ Andem

+ Verschieben = 1. Angaben zur Person
= Einstellungen
9
A

waiblich

Abbildung 1: VividForms Editor
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Einleitung

In der Kopfzeile des Fensters befindet sich die Menuleiste flr den Fragebogen. Hier
kann Uber “Hilfe” auch auf das vorliegende Handbuch zugegriffen werden. Uber das
linke Seitenmenl kdnnen Elemente auf den Bogen aufgebracht und bearbeitet wer-
den. Rechts befindet sich das Arbeitsblatt. Am Mittelsteg (siehe Pfeil) kann mit festge-
haltener linker Maustaste das MenU verkleinert und das Arbeitsblatt vergrofert
werden bzw. andersherum.

Speichern

Der VividForms Editor speichert und aktualisiert den Fragebogen mit jeder Anderung.
Ein zusatzliches manuelles Speichern ist nicht noétig.

Barrierefreie Fragebogen

Fur die Teilnehmer an Onlinebefragungen werden spezielle Hilfestellungen in die Bild-
schirmausgabe eingeflgt. Solche Inhalte kénnen von Bildschirmleseprogrammen
(sogenannten Screenreadern) erkannt und zum besseren Verstandnis der Inhalte per
Sprachausgabe ausgegeben werden. Dies ermoglicht auch Menschen mit Behinde-
rungen eine unkomplizierte Teilnahme an Onlinebefragungen. Eine wesentliche Vor-
aussetzung fur eine barrierefreie Onlineumfrage nach WCAG 2.0 Level AA ist ein
entsprechend vorbereiteter Fragebogen.

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

e Grafiken bendtigen sprechende Alternativtexte

o erweiterte Poltexte Uber jeder Kolonne von Skalafragen anordnen
o serifenlose Schriftarten (kein Times New Roman) einsetzen

e Kkeine kursiven Auszeichnungen und Unterstreichungen

e Freitexte linksbundig setzen

e keine Abkurzungen z.B. fur die Enthaltung (kein k.A.)

e positiv und aktiv formulieren

e Fremdworter vermeiden

Das Onlinetemplate ist die zweite wesentliche Voraussetzung fur barrierefreie Online-
umfragen. Das Standardtemplate erflllt alle notwendigen Voraussetzungen.

6 © evasys GmbH



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

2. Erstellung eines Fragebogens im VividForms
Editor

21. Fragebogeneigenschaften festlegen

Nach dem Start des Editors 6ffnet sich zunachst ein Fragebogenassistent. Hier mus-
sen einige grundlegende Informationen fur den Fragebogen hinterlegt werden:

Eigenschaften

Kurzname: Semi_deb

Uberschrift: B I U| ¢ % |

"B

Fragebogen fir Seminare

Papierformat: A4 v

Frei definierbare optionale Fragen
(bitte Vorlagenmodus aktivieren)
(O Vordefinierte optionale Fragen

Meldemaske: @'

(O Lernerfolgsevaluation

max.. 0

Vorlage: (1 [ Vvorlagenmodus aktivieren

Max Seiten: 4
Max.

40
Elemente:

Aobrechen

Abbildung 2: Eigenschaften festlegen

e Kurzname
Ein funf- bis fUnfundzwanzigstelliger Kurzname, der nur einmal im System vorhan-
den sein darf. Er darf keine Leerzeichen enthalten.

o Uberschrift
Langerer Text zur Beschreibung des Fragebogens. Er erscheint in der Kopfzeile
des Fragebogens.

e Papierformat
mogliche Papierformate: A4, Letter und Legal. Achtung! Es muss im gewahlten
Format auch gescannt werden.

© evasys GmbH 7



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

Meldemaske

Die Meldemaske wurde entwickelt, um auch bei einer Zentralen Evaluation aktiven
Nutzern (Dozenten/Trainern/Projektverantwortlichen) die Maoglichkeit zu bieten,
individuelle Fragestellungen auf den Fragebdgen unterzubringen. Hier wird defi-
niert, welches Meldemaskeverfahren dieser Fragebogen grundsatzlich unterstitzt.
Es wird hierbei noch nicht festgelegt, dass das Verfahren auch fur eine konkrete
Umfrage tatsachlich genutzt wird. Die Meldemaske muss in jedem Fall nach dem
Erstellen einer Umfrage aktiviert werden. Ausflihrliche Informationen zur Melde-
maske finden Sie in Ihrem umfangreichen Anwenderhandbuch.

Bei der Fragebogenerstellung kdnnen hierfur folgende Optionen gewahlt werden:

Frei definierbare optionale Fragen (bitte Vorlagenmodus aktivieren)

In diesem Fall kann der aktive Nutzer mit Hilfe des VividForms Editors frei
eigene Fragen auf dem Fragebogen platzieren. Hierbei ist es sinnvoll den Vor-
lagenmodus zu aktivieren, um die Position und Anzahl bei Bedarf festzulegen
(siehe folgender Absatz ,Vorlage®).

Vordefinierte optionale Fragen erlauben

In diesem Fall kann der aktive Nutzer ausschliel3lich vordefinierte optionale Fra-
gen uber eine einfache Maske hinzuflgen. Der VividForms Editor wird somit
nicht bendtigt. Diese Option ist ausschliel3lich fir Skala- und offene Fragen ver-
fugbar. Bei den vordefinierten optionalen Fragen sind der Fragetyp und die
Position festgelegt, der Aktive Nutzer kann folglich die Frage- und Poltexte edi-
tieren. Optionale Fragen werden beim Erstellen einer Frage uber die Option
,Diese Frage als vordefinierte optionale Fragen verwenden® als solche definiert
(vgl. Kapitel 2.7.,Hinzufugen und Bearbeiten von Fragen®).

Lernerfolgsevaluation erlauben

In diesem Fall kann der aktive Nutzer auf den Fragebogen spezielle Fragen fur
die Lernerfolgsevaluation Uber eine einfache Maske platzieren. Je nach Einstel-
lung konnen diese Fragen zur Messung des Lernerfolgs entweder aus der Fra-
genbibliothek gewahlt oder selbst erstellt werden. Hierbei kann definiert werden
wie viele Fragen maximal genutzt werden durfen (Option ,max.:“). Bleibt die
Auswahl auf ,,0“ stehen, wird beim SchlieRen des Fensters wieder automatisch
die Option ,Frei definierbare optionale Fragen“ ausgewahlt. Ausfuhrliche Infor-
mationen zur Nutzung der Lernerfolgsevaluation finden Sie in lnrem umfangrei-
chen Anwenderhandbuch.

© evasys GmbH



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

e Vorlage

- Mit dem Hakchen im Bereich ,Vorlagenmodus aktivieren“ wird der Fragebogen
als Vorlage definiert und kann nicht mehr bearbeitet werden.

Der Vorlagenmodus, der im unteren Bereich des Fensters aktiviert werden
kann, sollte nur eingeschaltet werden, wenn der Fragebogen aktiven Nutzern
(Dozenten/Trainern/Projektverantwortlichen) als Vorlage bzw. im Rahmen der
Meldemaske zur Verfugung gestellt werden soll. Er sollte grundsatzlich erst
nach der Fertigstellung des Bogens aktiviert werden.

Hinweis:
Bitte aktivieren Sie den Vorlagenmodus erst nach Fertigstellung des Fragebogens,
da sonst eine Bearbeitung nicht mehr mdglich ist.

- Bei einem Fragebogen, der als Vorlage definiert ist, ist zu entscheiden, ob die
neuen Elemente nur an das Ende des Fragebogens eingefiigt werden sollen.
Hierfur ist die Option ,Neue Elemente durfen nur ans Ende eingefligt werden®
Zu nutzen.

- Max. Seiten
(Maximale) Anzahl der Seiten des Fragebogens, wenn dieser als Vorlage ver-
wendet wird. Bei Fragebdgen, die nicht als Vorlage dienen, wird die Seitenan-
zahl abhangig vom Inhalt automatisch festgesetzt.

- Max. Elemente
Maximale Anzahl der Elemente fur den Fragebogen. Bei der Verwendung als
Vorlage kann auf diese Weise die Anzahl der erganzbaren Elemente begrenzt
werden.

Mit [Ubernehmen] wird der Fragebogen erzeugt.

© evasys GmbH 9



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

2.2. Die Editorsteuerung

Uber die linke Menlileiste kénnen Sie auf alle Funktionen zur Fragebogengestaltung
zugreifen. Durch Klick auf den Namen eines Menus kann es aufgeklappt und
geschlossen werden. Elemente, die im Menu ausgegraut sind, stehen auf dem aktuel-
len Fragebogen nicht zur VerfUgung oder kdnnen mit der aktuellen Auswahl nicht
bearbeitet werden.

Es stehen folgende Menuls und Untermenus zur Verfugung:

|2/ Speichern und verlassen €8 Einstellunge
Editorsteuerung  Fragenbibliothek

» Hinzufiligen

» Andern

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

Abbildung 3: Editorsteuerung

Hinzufligen

e Fragengruppe: Offnet den Dialog zum Anlegen einer neuen Fragengruppe.
e Frage: Offnet den Dialog zum Anlegen einer neuen Frage.

o Poltexte: Fugt die unter ,Einstellungen® hinterlegten Poltexte ein.

o Erweiterte Poltexte: Offnet den Dialog zum Einfligen vertikaler Poltexte.

e Leerzeile: Fugt eine Leerzeile ein.

e Zierlinie: Fugt eine waagerechte Trennlinie ein.

e Freitext: Offnet den Dialog zum Anlegen eines Textblocks.

e Bild: Offnet den Dialog zum Hinzufiigen eines Bildes.

e Seitenumbruch: Flgt einen Seitenumbruch ein.

e Spaltentrenner: Flgt einen Spaltentrenner ein, wodurch der Absatz zweispaltig
wird (nur far Papierumfragen).

e Absatztrenner: Fugt einen Absatztrenner ein, wodurch zwischen ein- und zwei-
spaltigen Absatzen gewechselt werden kann (nur flr Papierumfragen).

10 © evasys GmbH



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

v Hinzufligen
Fragengruppe
Frage

I ® B

Poltexte

Erweiterte Poltexte

Leerzeile

Zierlinie
Freitext
Bild

Seitenumbruch

2 B -

Abbildung 4: Editorsteuerung - Hinzufiigen

Andern

e Fragengruppe: Offnet den Eigenschaftendialog der markierten Gruppe.

e Frage: Offnet den Eigenschaftendialog der markierten Frage.

e Poltexte: Offnet den Eigenschaftendialog der Poltexte.

o Erweiterte Poltexte: Offnet den Eigenschaftendialog der vertikalen Poltexte.
e Freitext: Offnet den Eigenschaftendialog des Textblocks.

« Bild: Offnet den Eigenschaftendialog des markierten Bildes.

v Andern
Fragengruppe
Frage

Abbildung 5: Editorsteuerung - Andern

© evasys GmbH 11



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

Bearbeiten
e Riickgangig (Strg+z): Macht die letzte Aktion riickgangig (bis zu 20 Schritte).

e Ausschneiden (Strg+x): Schneidet die markierte Frage bzw. Fragengruppe aus
und legt sie im Zwischenspeicher ab.

e Kopieren (Strg+c): Kopiert die markierte Frage bzw. Fragengruppe in den Zwi-
schenspeicher.

e Einfiligen (Strg+v): Flgt den Inhalt des Zwischenspeichers ein.

e Loschen (Entf): Loscht die markierte Fragengruppe bzw. Frage.

v Bearbeiten

7y " ——

./ Ruckgangig (Strg+2)
g< Ausschneiden (Strg+X)
& Kopieren (Strg+C)

® Loschen (Entf)

Abbildung 6: Editorsteuerung - Bearbeiten

12 © evasys GmbH



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

Verschieben

Hoch: Bewegt die markierte Frage bzw. Fragengruppe einen Schritt nach oben.

Runter: Bewegt die markierte Frage bzw. Fragengruppe einen Schritt nach unten.

» Verschieben
’T Hoch

l Runter

Abbildung 7: Editorsteuerung - Verschieben

Einstellungen Papieransicht

Einstellungen: Offnet den Eigenschaftendialog des Fragebogens.
Layouteinstellungen: Offnet die Layouteinstellungen fiir den Fragebogen.
Fragebogen reparieren: Erzeugt den Fragebogen neu.

Fragennummerierung ein-/ausschalten: Schaltet die automatische Nummerie-
rung von Fragen und Fragengruppe ein bzw. aus.

Polvorlage dndern: Offnet den Dialog zur Definition von Poltexten.
Filterregeln: Offnet den Dialog zur Definition von Filtern.

Plausibilitatspriifungen, Mussfragen, Kreuztabellen: Offnet den Dialog zur
Definition von Plausibilitatsprufungen, Mussfragen, Kreuztabellen.

Farbschema andern: Offnet den Dialog zur Anpassung des Farbschemas.
Bildbibliothek: Offnet den Dialog zum Hochladen und Léschen von Bildern.

Zeilenhohe, SchriftgroRe, KastchengroBe, Schriftart: Auswahlmenda fur die Zei-
lenhdhe, SchriftgroRe, Grole der Ankreuzkastchen und verwendete Schriftart fur
den gesamten Bogen.

Textanpassung: Reduziert den Zeichenabstand und kann dabei helfen, geringfu-
gig zu lange Texte in eine Zeile einzupassen.

Linie Absatz-/Spaltentrenner: Legt die Darstellungsweise des Absatz- und Spal-
tentrenners fest. Zur Auswahl stehen gestrichelte, durchgezogene und keine
Linien.

© evasys GmbH 13



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

v Einstellungen

-

Einstellungen

(=7

Layouteinstellungen

-

Fragebogen reparieren

Q{‘;}

Fragennummerierung ausschalten

Polvorlage andern

< N 1

Filterregeln

<7 Plausibilitatsprufungen, Mussfragen,
Kreuztabellen

Farbschema andern

Medienbibliothek

=] Zeilenhohe 11pt Vv
=] Schriftgrofe 9pt Vv
&l Kastchengrofie spt Vv

(¥) Schriftart Arial v

Text-
:—q ex Standar v
anpassung

Linie
— Absatz-/ Gestricl v
Spaltentrenner

Abbildung 8: Editorsteuerung - Einstellungen Papieransicht

Einstellungen Onlineansicht
e Einstellungen: Offnet den Eigenschaftendialog des Fragebogens.
e Fragebogen reparieren: Erzeugt den Fragebogen neu.

¢ Fragennummerierung ein-/ausschalten: Schaltet die automatische Nummerie-
rung von Fragen und Fragengruppe ein bzw. aus.

e Polvorlage dndern: Offnet den Dialog zur Definition von Poltexten.
 Filterregeln: Offnet den Dialog zur Definition von Filtern.

o Plausibilitiatspriifungen, Mussfragen, Kreuztabellen: Offnet den Dialog zur
Definition von Plausibilitatsprifungen, Mussfragen, Kreuztabellen.
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Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

e Bildbibliothek: Offnet den Dialog zum Hochladen und Léschen von Bildern.
e Onlinetemplates: Auswahl des Templates fir die Onlineansicht im Editor.

e Darstellung: Auswahl der Darstellungsweise der Onlineansicht im Editor (nicht in
der Onlineumfrage).

e Die Layouteinstellungen und das Farbschema kénnen in der Onlineansicht nicht
bearbeitet werden. Das Layout wird tber ein Onlinetemplate gesteuert.

v Einstellungen

Einstellungen

¢ Fragebogen reparieren
Fragennummerierung ausschalten
#= Polvorlage andern
U Filterregeln

<7 Plausibilitatsprifungen, Mussfragen,
Kreuztabellen

%3] Medienbibliothek

¥ Onlinetemplates Design Ten Vv

(& Darstellung Gruppenwe Vv

Abbildung 9: Editorsteuerung - Einstellungen Onlineansicht

Fragenbibliothek

e Frage(n) aus der Fragenbibliothek wahlen: Offnet den Dialog zum Hinzufiigen
von Fragen aus der Bibliothek.

e Markierte Frage der Fragenbibliothek hinzufiigen: Offnet den Dialog zum Ein-
stellen von Fragen in die Bibliothek.

e Markierte Frage aus der Fragenbibliothek I16schen: Loscht die auf dem Bogen
markierte Frage aus der Bibliothek.

o Bibliotheksfrage trennen: Trennt die markierte Frage von der Bibliothek, so dass
sie editierbar wird.

e Markierte Gruppe der Fragenbibliothek hinzufiligen: Stellt die markierte Gruppe
mitsamt Fragen in die Bibliothek ein.

© evasys GmbH 15
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e Markierte Gruppe aus der Fragenbibliothek I6schen: Loscht die auf dem
Bogen markierte Gruppe aus der Bibliothek.

e Bibliotheksgruppe trennen: Trennt die markierte Gruppe von der Bibliothek, so
dass sie editierbar wird.

¥ Fragenbibliothek

—1 Frage(n) aus der Fragenbibliothek
wahlen...

=1 Markierte Frage der Fragenbibliothek
" hinzufigen...

B3 Markierte Gruppe der
" Fragenbibliothek hinzufiigen...

Abbildung 10: Editorsteuerung - Fragebogenbibliothek

Metadaten

e Vorlagenmodus aktiviert/deaktiviert

e Maximale Seitenzahl

e Seiten: zeigt an wie viele Seiten der Fragebogen aktuell umfasst.
e Editiermodus/Schreibschutzmodus

e Papierformat

e Nummerierung ein/aus

e Fokusinformation: Informationen zum aktiven Objekt

e Anzahl Fragen: Aktuelle Anzahl an Fragen auf dem Bogen

e Maximal zulassige Anzahl an Elementen auf dem Bogen/Kein Limit fur Elemente
definiert
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» Metadaten

Vorlage deaktiviert
Maximale Seitenanzahl: 2
Seiten: 1

Editiermodus

E Papierformat: Ad

! Nummerierung: Ein

-4, Fokusinformation

(© Anzahl Fragen: 1

Kein Limit fur Elemente definiert

Abbildung 11: Editorsteuerung - Metadaten

2.3. Ansichtsoptionen

Fur die Darstellung des Fragebogens im VividForms Editor stehen zwei verschiedene
Ansichten zur Verfligung: die Papieransicht und die Onlineansicht. Uber das PDF/
Online-Icon kann in der Ansichtsleiste oberhalb des Fragebogens hin- und herge-
schaltet werden. Ist das System nur fur Papier- oder nur fur Onlineumfragen lizenziert,
wird nur die jeweilige Ansichtsart angezeigt. Ist ein Fragebogen in den Fragebogen-
details auf eine bestimmte Verwendungsart eingeschrankt, wird er ebenfalls nur in der
passenden Ansicht angezeigt.

« Papier-/Online-Ansicht wechseln

Abbildung 12: Wechsel zwischen Papier- und Onlineansicht

In der zentralen Systemkonfiguration (Menu ,Einstellungen/Konfiguration/VividForms/
Standardansicht VividForms Editor“) konnen (Teilbereichs-)Administratoren die Stan-
dardansicht beim Offnen des Editors (Papier- oder Onlineansicht) festlegen.
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2.3.1. Papieransicht

In der Papieransicht wird die Darstellung des Fragebogens in der Papierumfrage
simuliert.

il Speichern und vevtassen | 8 Einatsllungen [Demo_Fragsbogan] | [ Papisrvorschau S0 Gnl #* Papier-jOnbne-Ansicht wechseln | € 1 % 3
r 1 [# Inhaltsverzeichnis
= Hinzufiigen
£1 Fragengruppe evasys | Demolragebogen fir Otn VivigFormTs Edtor [ &0 evasys | 1. Persénlicha Angaben
@ |ORGANIZATION] [AUTHOR] 2. Dio Veranstaltung
(2 Frage ﬁ (suBuNIT] ISURVEY]
1+ 1+
= Erweiterte Poltexte B 5o masueres OROO0 menx
Kereitur CONMOHD jooRRecTion)
= Leerzeile
1. Personiiche Angab
= Zierlinie
T Bals geoen Sie i Altor an Oisss Dzsas Dazas
I Freitext (mEES
B el 12 By goben Sis B Geschischi an O manaiich Dlweivsc Dlawess
B Dlkeine angase
2 Seitenumbruch
Spaltentrenner Cie Veranst
= 21 doederungan und Aul ollien Harund deutich kommunizeet weeden = stimi m0 O O 0O Dsametnicn
Yl Absatztrenner
¥ Andemn 22 apdcederungen und Aulgaten warden Har und deutich kommenizient sim] O O 0O Ostmminicht
» Bearbeiten ; E
= Verschichen 28 g
T Hoch oooooao
¢ Runter 'm;:C[ 0O O O O DOinkompastent
* Elnstellungen
* Fragenbibliothek 26 Wosehen Sie Verbesssnungspolental?
= Metadaten
Vorlage deaktiviert
1 mMaximale Seitenanzahl: 2
3 Seiten:1 T ODDooo
Editiermodus
[ Papierformat: Ad
Mummerierung: Ein

Abbildung 13: Fragebogen in der Papieransicht

Ist der Fragebogen mehrseitig, konnen Sie Uber die Pfeile, sowie uber die Drop-
Down-Liste in der oberen rechten Ecke des Bildschirms zwischen den verschiedenen
Seiten wechseln. Rechts von der Arbeitsflache befindet sich ein Inhaltsverzeichnis,
Uber das Sie einzelne Fragengruppen direkt ansteuern konnen.

Cl 1 v |2

Abbildung 14: Papieransicht Seitenwechsel
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2.3.2. Onlineansicht

Speichem und verlassan | B5 Einstellungen [Seri_def]

Ediorsieuesung Fragenbibliothek
= Hinzulligen {DREANCEION] ALTHOR “| Inhaltsverzeichnis

Fragengruppe 1SUBUHIT

e

Fray
=0
2
L

in, lieber
wit sind sebs dasnn intesasiert - 3 i Sten dev Sersirasn s estahien. Dubes bitten wi sich die

% Sedtanumbruch Zait ru nehmen, den Fragebogen griindBich 1u lesen und vollstindig ausrudiflen, Ex geht dabel nur um Thee cigane Einschitrung, falsche oder richtige Antworten gt o3 dabai
nicht. ben th Aindi

= 1. Angaben zur Person

ilisngen

& Fragebogen repareren
Fragennummerssiung einschatien
= Polvorlage ndemn £0-69 Blter als 69

» Fragenbibliothak

* Metadaten Bitte aulern Sie hier Lob un

Abbildung 15: Onlineansicht im VividForms Editor

In dieser Ansicht erfolgt die Bearbeitung des Fragebogens mit einer Simulation der
Onlineumfrage. Sie soll helfen, die Darstellung des Fragebogens in der Onlineum-
frage bereits bei dessen Erstellung beurteilen zu kénnen.

Wird der Fragebogen in der Onlineansicht erstellt, stehen alle fir die Onlinebefragung
relevanten Optionen zur Verfugung. Wie bei der Erstellung in der Papieransicht ist
auch in der Onlineansicht das Beflllen des Fragebogens mit Elementen per Drag &
Drop moglich. So kénnen alle gewlinschten und verfligbaren Elemente aus dem Sei-
tenmenl mit gedrickter Maustaste auf den Fragebogen gezogen und dort abgelegt
werden. Die Fragengruppen kdnnen per Mausklick auf das +/- Symbol ein- und aus-
geklappt werden, um das Scrollen in langeren Bdgen zu reduzieren. Mithilfe des
Inhaltsverzeichnisses auf der rechten Seite kdnnen zudem einzelne Fragengruppen
direkt angesteuert werden.

In der Onlineansicht wird der Fragebogen grundsatzlich vollstandig und im evasys
Onlinetemplate angezeigt. Darstellungsoptionen oder Layoutelemente fir Papierfra-
gebdgen werden in der Onlineansicht nicht berlcksichtigt. Das Onlinetemplate, in
dem der Fragebogen angezeigt wird, ist fir die Onlineansicht nicht veranderbar.
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Zur Beurteilung der verschiedenen Anzeige- und Darstellungsoptionen der Onlineum-
frage kann die Onlinevorschau genutzt werden. Ausflhrliche Informationen und die
verfligbaren Optionen finden Sie im folgenden Kapitel.

Tipp:

Zur Beurteilung des Fragebogenlayouts in den verschiedenen Darstellungsformen
der Onlineumfrage und/oder mit anderen Onlinetemplates empfiehlt es sich, die
Onlinevorschau des Fragebogens in einem weiteren Tab/Fenster des Webbrowsers
zu o6ffnen.

Darstellungsoptionen der Onlinevorschau

Die Onlinevorschau verfugt Uber einige Optionen, die ein moglichst exaktes und rea-
listisches Abbild der Onlineumfrage ermdglichen:

e Onlinetemplate

Die Onlinevorschau des entstehenden Fragebogens kann im Design der verfugbaren
Onlinetemplates von evasys dargestellt werden. So kann das Layout des Fragebo-
gens bereits bei dessen Erstellung gepruft werden. Es stehen alle in evasys verfluigba-
ren Onlinetemplates flir die Onlinevorschau zur Auswahl.

e Darstellung

Es stehen die Gesamtansicht aller Elemente des Fragebogens (Gesamt), die Darstel-
lung in Einzelelementen (Frageweise), die Darstellung pro Fragengruppe (Kapitel-
weise) und die Darstellung pro Fragebogenseite (Seitenweise) flir die Onlinevorschau
zur Verfigung.

(3 Onlinetemplates Design Temr Vv

€3] Darstellung Gruppenwe Vv

Abbildung 16: Onlinetemplates und Darstellungsarten der Onlinevorschau
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Hinweis:
Die hier einstellbaren Ansichtsoptionen beziehen sich ausschlie3lich auf die Online-
vorschau. Sie sollen ein moglichst getreues Abbild der Onlineumfrage zeigen.

Die Optionen zur Darstellung werden fur die Onlinevorschau angewendet und beim
Speichern des Fragebogens Ubernommen. In den Details des Fragebogens konnen
sie bei Bedarf geandert werden.

Die Auswahl des Onlinetemplates wird nur auf die Onlinevorschau des VividForms
Editors angewendet. Sie wird nicht gespeichert und somit in realen Onlineumfragen
nicht angewendet.

Informationen zur Erstellung und Verwendung von Onlinetemplates finden Sie im
evasys Anwenderhandbuch.

Die Darstellung der Onlineumfrage wird automatisch an die Auflosung mobiler
Gerate angepasst, sofern die Unterstitzung mobiler Gerate in der Konfiguration
(,Einstellungen/Konfiguration/Umfragen Online/Unterstutzung mobiler Gerate®) akti-
viert ist. (Systemstandard)

Durch manuelles Verkleinern des Browserfensters kann die Darstellung auf mobilen
Geraten simuliert werden.

2.3.3. Vorschaufunktionen

Unabhangig von der Ansichtsart kann zu jedem Bearbeitungszeitpunkt ein Vorschau-
PDF des Papierbogens oder eine Onlineumfragenvorschau erzeugt werden. Beide
Vorschaumaoglichkeiten finden sich in der Ansichtsleiste oberhalb des Fragebogens.
Die jeweilige Vorschau 6ffnet sich in einem separaten Browserfenster.

M Papiervorschau “{] Onlinevorschau

Abbildung 17: Vorschaumaéglichkeiten

Nun kann bewertet werden, ob weitere Korrekturen an den Eigenschaften der Ele-
mente auf dem Fragebogen fur ein zufriedenstellendes Ergebnis notwendig sind.

Der Aufdruck ,MUSTER® weist darauf hin, dass dieser Papierbogen noch keiner
Umfrage zugeordnet ist, sondern nur zur Gestaltungskontrolle dient. Um die Bearbei-
tung des Fragebogens fortzusetzen, kann die Vorschau geschlossen werden.
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evasys | Demofragebogen fiir den VividForms Editor | &) evasys
[=]aA
Bitte so markieren: [] B (] [ [ Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.
Kormektur: [ I ] B [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinweise beim Ausfillen.
1. Personliche Angaben
1.1  Bitte geben Sie lhr Alter an. [ 18-25 [] 25-35 [] 35-45
[0 45+
1.2  Bitte geben Sie Ihr Geschlecht an. [ mannlich [J weiblich ] divers
[ keine Angabe
2. Die Veranstaltung
2.1 Anforderungen und Aufgaben sollten klar und deutlich stimmt [ O O O [ stimmt nicht
kommuniziert werden
22 Anforderungen und Aufgaben werden klar und deutlich kommuniziert stimmt [] O O d [] stimmt nicht

Abbildung 18: PDF-Vorschau (Ausschnitt)

Auch beim Aufrufen der Onlinevorschau wird darauf hingewiesen, dass die ange-
zeigte Vorschau keine vollwertige Onlineumfrage ist, sondern nur der Ansicht dient.

A (" EvaSys Onlineumfrage - A.. % | &+

é’ @ 213.252.154.41:8081 /evasys_de/index.php?mca=online/index/pre ¥ X Q Suchen 'ﬁ' E ‘ ‘n‘ 4 ﬁ' 9

Die angezeigte Vorschau der Onlineumfrage simuliert keine vollwertige Onlineumfrage, sondern dient
nur dervisuellen Vorschau.

Wenn Sie Zwischenspeichern oA testen méachten, legen Sie bitte eine regulare Onlineumfrage an.

Abbildung 19: Vorschau einer Onlineumfrage
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2.4. Bearbeitung des Fragebogenkopfes

Der Fragebogenkopf enthalt standardmalig zwei Zeilen zur Beschreibung der
Umfrage. Diese Informationen kdnnen als Text manuell eingegeben oder uber Platz-
halter dynamisch beflllt werden. Soll der Fragebogen fur verschiedene Umfragen ein-
gesetzt werden, empfiehlt sich die Verwendung von Platzhaltern.

Die wesentlichen Platzhalter sind Strukturinformationen wie z.B. der Name des Teil-
bereichs, der Name der zu evaluierenden Lehrveranstaltung/des Themas oder der
Name der Lehrperson.

Mit dem Offnen eines neuen Fragebogens sind diese Platzhalter voreingestellt.

[ORGANIZATION] {AUTHOR] ! Inhaltsverzeichnis

2 Die Veranstaltung

(=1 Persénliche Angaben

1.1 Bitte geben Sie Thr Alter an. 18-25 { ) 2535 f ) 35-45 45+

Abbildung 20: Platzhalter im Fragebogenkopf

Hinweis:
Platzhalter werden nur in korrekter Schreibweise mit durchgehenden GroR3buchsta-
ben und eckigen Klammern aus der Struktur befullt.

Bei Bedarf ist der Fragebogenkopf individualisierbar. Hier kdnnen die Platzhalter nicht
nur bearbeitet, sondern auch durch statischen Text erganzt bzw. geloscht werden.
Bitte beachten Sie, dass lange statische Texte bei Selbstdruckumfragen sowohl auf
dem Muster als auch in der PDF-Vorschau abgeschnitten werden. Auf dem Fragebo-
gen wird der Text aber automatisch auf die entsprechende Grof3e skaliert. Bei Bogen,
die fur Deckblattumfragen verwendet werden, wird statischer Text im Fragebogen-
kopfbereich jedoch nicht skaliert.

Fir erwartete lange Inhalte eines Platzhalters (z.B. [SURVEY]) ist es sinnvoll, diesen
Platzhalter Uber zwei Spalten auszuweiten. Weiterhin kann im Platzhalterassistenten
die Zeilenanzahl des Fragebogenkopfes verandert werden.

Editieren von Platzhaltern

Der Platzhalter, der bearbeitet werden soll, muss angeklickt werden. Im Eingabefeld
des Platzhalterassistenten wird der bestehende Platzhalter zum Loschen markiert
und mit ,Entf Gber die Tastatur entfernt. Nun kann statischer Text, ein Platzhalter
oder eine Kombination aus beidem im Eingabefeld hinterlegt werden.
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Fragebogenkopfeinstellungen

Anzahl Zeilen

2 v |

Platzhalter definieren

Original Platzhalter: [SUBUNIT] |

Bitte wahlen Sie einen Platzhalter und/oder individualisieren Sie Ihren Fragebogenkopf.

Platzhalter: Eg] E;t_ g| {_ﬁ; ﬁ} Eg ﬁq weitere...
[SUBUNIT]
Teilnehmer Platzhalter:
Vorname WV
Platzhalter (iber beide (Hinweis: Der Platzhalter in der anderen Spalte dieser Zeile wird automatisch
Spalten: entfernt.)

Abbildung 21: Editieren der Platzhalter

Uber die Symbole oberhalb des Eingabefeldes kénnen verschiedene, vorgegebene
Platzhalter per Klick einfigt werden.

Folgende Platzhalter stehen mit den Symbolen zur Verfuigung:

[SUBUNIT] Name des Teilbereichs

[ORGANIZATION] Name der Organisation

[AUTHOR] Name des Dozenten/Trainers/Projektverant-
wortlichen

[AUTHORS] Name des Dozenten/Trainers/Projektverant-

wortlichen sowie Sekundardozenten/weitere
Reportempfanger (sofern vorhanden)

[SURVEY] Name der Lehrveranstaltung/des Themas
[PERIOD] Name der Erhebungsperiode
[COURSEID] Kennung der Lehrveranstaltung/des Themas

Zuséatzlich zu diesen Platzhaltern konnen fir den Bereich der Ausfiullhinweise zwei
Textelemente verwendet werden:

[MARK] Ausfullhinweis erster Teill
[CORRECTION] Ausflllhinweis zweiter Teil

Die Inhalte der Ausflllhinweise sind Systemeinstellungen, die entsprechend der
Spracheinstellung ausgetauscht werden. Die vorgegebenen Inhalte konnen mit einer
Texteingabe ersetzt werden.

Hinweis:
Leere Platze werden im Fragebogenkopf mit [+] dargestellt und kdnnen Uber Klick
auf das Plus editiert werden.
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Editieren von Platzhaltern - fiir (Teilbereichs-)Administratoren

Uber die als Schaltflachen zur Verfiigung stehenden Platzhalter hinaus, kénnen auch
weitere Platzhalter manuell im Eingabefeld des Platzhalterassistenten hinterlegt wer-

den.
[COURSENAME]
[COURSEROOM]
[CURRENTDATE]
[DIRECT_ONLINE_LINK]

[PROGRAMOFSTUDY]
[QUESTIONARY]
[SEC_FIRSTNAME_X]

[SEC_SURNAME_X]

[SEC_TITLE_X]

[SERVER]

[SHORT PSWD]

[TAN]

Name der Lehrveranstaltung
Raum/Ort der Lehrveranstaltung
Aktuelle Datum

Flgt einen Link ein, der sowohl die Server-
adresse als auch die TAN/Losung enthalt (nur
Hybridumfragen).

Studiengang/Lehrgang der Lehrveranstaltung
Name des Fragebogens

Vorname des Sekundardozenten (X muss
durch eine Ganzzahl ersetzt werden)

Vorname des Sekundardozenten (X muss
durch eine Ganzzahl ersetzt werden)

Titel des Sekundardozenten (X muss durch
eine Ganzzahl ersetzt werden)

URL fur die Onlineumfragenanmeldeseite fur
Teilnehmende (sinnvoll bei Hybridumfragen)

TAN fur Teilnehmende im 5-stelligen Format
(sinnvoll far Hybridumfragen)

TAN fur Teilnehmende im 14-stelligen Format
(sinnvoll fur Hybridumfragen)

Falls der Fragebogen flr auf Einzelteiinehmer personalisierte, nichtanonyme Befra-
gungen eingesetzt werden soll, kdnnen daruber hinaus auch weitere Platzhalter hin-

zugeflgt werden.

Hinweis:

Die Felder fur Befragungsteilnehmer kénnen nur dann im Rahmen einer Befragung
verwendet werden, wenn zuvor fir die jeweilige Veranstaltungskennung Teilneh-
merdaten Uber den daflr vorgesehenen CSV-Import in das Befragungssystem

importiert wurden.
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Wahlen Sie im unteren Bereich des Dialogs aus der Auswabhlliste einen Platzhalter
aus und klicken auf die mit [+] gekennzeichnete Schaltflache. Folgende Platzhalter
stehen fUr nichtanonyme Befragungen zur Verfigung:

[PARTICIPANT_FIRSTNAME] Vorname des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_LASTNAME] Nachname des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT _IDENTIFIER] Kennung des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_SALUTATION] Anrede des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_TITLE] Titel des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_ADDRESS] Adresse des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_EMAIL] E-Mail-Adresse des Befragungsteilnehmers
[PARTICIPANT_CUSTOMA1] Erstes benutzerdefiniertes Feld des Befra-
gungsteilnehmers
[PARTICIPANT_CUSTOMZ] Zweites benutzerdefiniertes Feld des Befra-
gungsteilnehmers
[PARTICIPANT_CUSTOM3] Drittes benutzerdefiniertes Feld des Befra-

gungsteilnehmers

Tipp:

Werden mehrere Platzhalter hintereinander verwendet, sollten sie durch zusatzliche
eckige Klammern umschlossen werden (z.B. [[SALUTATION] [TITLE] [SUR-
NAME]]). Auf diese Weise kann vermieden werden, dass bei fehlender Besetzung
eines Platzhalters falschlich ein Leerzeichen zu viel angezeigt wird.

Tipp:

Fir Onlineumfragen kdnnen Platzhalter nicht nur im Fragebogenkopf, sondern auch
an anderen Positionen des Fragebogens wie z.B. in Freitexten, Fragengruppentiteln
u.a. verwendet werden. Auf diese Weise kann z.B. der Veranstaltungs- oder Dozen-
tenname automatisiert in den FlieRRtext integriert werden, oder es kann eine direkte
Ansprache des Teilnehmers im Falle nicht-anonymer Umfragen erfolgen.

Bitte beachten Sie jedoch, dass Platzhalter aul3erhalb des Fragebogenkopfes nur in
Onlineumfragen ersetzt werden, nicht im Fall von Papierumfragen. Nutzen Sie
daher im Zweifel zwei verschiedene Fragebodgen fur Papier- und Onlineumfragen.

Bitte beachten Sie aufRRerdem, dass die Platzhalter in der Onlinevorschau nicht
ersetzt und angezeigt werden kénnen. Legen Sie daher mit dem Fragebogen test-
weise eine Onlineumfrage an und prufen Sie das Layout.
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Platzhalter tiber zwei Spalten erweitern

Die Option "Platzhalter Uber beide Spalten" fasst zwei Platze im Fragebogenkopf zu
einem Feld zusammen. Der Platzhalter der zweiten Spalte wird automatisch geldscht.

Platzhalter Wizard e

Fragebogenkopfeinstellungen

Anzahl Zeilen

2 v |

— Platzhalter definieren

Original Platzhalter: [SUBUNIT]
Bitte wéhlen Sie einen Platzhalter und/oder individualisieren Sie Ihren Fragebogenkopf.

Platzhalter: . . . . - . @ m weitere...
[SUBUNIT]
Teilnehmer Platzhalter:
Vorname W
Platzhalter Gber beide D (Hinweis: Der Platzhalter in der anderen Spalte dieser Zeile wird automatisch
Spalten: entfernt.)

Abbildung 22: Platzhalter liber beide Spalten erweitern

Zeilenanzahl des Fragebogenkopfes anpassen

Um den Fragebogenkopf zu erweitern bzw. zu verkleinern kann im oberen Bereich
des Platzhalterassistenten auflerdem die Anzahl der zur Verfugung stehenden Zeilen
angepasst werden. Zwischen 1 und maximal 10 Zeilen sind moglich. Je mehr Zeilen
der Fragebogenkopf umfasst, desto mehr Raum steht auch fur das Logo zur Verfu-

gung.

Platzhalter Wizard > 4

—Fragebogenkopfeinstellungen

Anzahl Zeilen

— Platzhalter definieren

Original Platzhalter: [SUBUN
Bitte wahlen Sie einen Platzha Sie Ihren Fragebogenkopf.

Platzhalter: ImC @ weitere...

Teilnehmer Platzhalter:

Platzhalter iiber beide
Spalten:

er anderen Spalte dieser Zeile wird automatisch

pbrechen

Abbildung 23: Zeilenzahl im Fragebogenkopf festlegen
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Hinweis:
Im Deckblattverfahren ist der Kopf des Fragebogens leer, weil er nicht an eine kon-
krete Einzelbefragung angepasst wird.

Logo im Fragebogenkopf austauschen

Das Logo im Fragebogenkopf kann zudem durch ein eigenes Logo ausgetauscht wer-
den. StandardmafRig wird hier zunachst das als Standard definierte Teilbereichslogo
angezeigt. Mit Klick auf das vorhandene Logo, 6ffnet sich der Logoassistent. Hier wird
ausgewabhlt, ob auf dem Fragebogen:

e das Standardlogo (Teilbereichslogo),
e ein QR-Code oder
e ein eigenes Logo verwenden werden soll.

Eigene Logos mussen vor dem Einfigen in die Bildbibliothek geladen werden (vgl.
Kapitel 2.10.3.,Hochladen von Bildern in die Medienbibliothek®).

Logoassistent X
Logo einfiigen
@ Standardlogo (Teilbereichslogo) verwenden

(O QR-Code fir Hybridumfragen

O Eigenes Logo verwenden

Smiley v

Position im Fragebogenkopf:

O Links

(® Rechts
Vertikale Ausrichtung:
QO oOben

O mittig
@ Unten

Skalierung in % der Boxbreite:

(aufieres Drittel der Kopfzeile) 100

Abbildung 24: Anpassen des Logos

Im Bereich ,Position im Fragebogenkopf‘ kann festgelegt werden, ob das ausge-
wahlte Logo links oder rechts im Fragebogenkopf angezeigt werden soll. Fir die ,Ver-
tikale Ausrichtung® gibt es die Einstellungen Oben, Mittig oder Unten.

Uber die ,Skalierung in % der Boxbreite“ kann schlieBlich die GroRe des Logos im
aulieren Drittel des Fragebogenkopfes angepasst werden.

Die folgenden Abbildungen zeigt beispielhaft den Fragebogenkopf mit angepassten
Platzhaltern und individuellem Logo in der Editoransicht:
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M 1

evasys | Demofragebogen | & evasys |
¢ ®CREATIVE [ORGANIZATION] [AUTHOR]
[SURVEY] im Zeitraum [PERIOD]
Bitte so markieren OEO0O0O MARK]
Korrektur OMOR O [CORRECTION]

Abbildung 25: Angepasster Fragebogenkopf (Editoransicht)

Far Hybridumfragen kann alternativ auch ein QR-Code in den Fragebogen integriert
werden. Umfrageteilnehmer mit mobilen Geraten haben dann die Mdoglichkeit, den
QR-Code aus dem Fragebogenkopf einzuscannen und den Fragebogen als Online-
bogen auszufullen. Der in der Editorvorschau und dem Fragebogenmuster ange-
zeigte QR-Code ist nur ein Platzhalter. Er wird beim Anlegen einer Hybridumfrage auf
jedem Fragebogen durch einen individuellen QR-Code mit integrierter TAN ersetzt.

evasys | Demofragebogen | & evasys
[ORGANIZATION] [AUTHOR]
[SURVEY] im Zeitraum [PERIOD]

%% Onlineteilnahme unter: [SERVER]
aC.

TAN: [SHORT_PSWD] [+]
Bitte 50 markieren OMOO0O ARk
Korrektur: OWOE DO [CORRECTION]

Abbildung 26: .Angepasster Fragebogenkopf (Hybridumfragen)

Hinweis:

Verwenden Sie den QR-Code nur in Fragebdgen, die ausschlieBlich flr Hybridum-
fragen eingesetzt werden. Verwenden Sie zusatzlich immer die Platzhalter
[SHORT_PSWD] und [SERVER], um auch Teilnehmern ohne mobile Gerate den
Onlinezugriff zu ermoglichen.
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2.5. Umgang mit Textfeldern

Im VividForms Editor gibt es zahlreiche Moglichkeiten fur Texteingabe, zum Beispiel
in Fragengruppen, Fragen und Freitexten. In den meisten Fallen besteht in diesen
Textfeldern die Moglichkeit, Formatierungen vorzunehmen und Links zu hinterlegen.
Auch das Einkopieren von Texten aus externen Quellen ist auf einfachem Wege vor-
gesehen.

Formatierungsmoglichkeiten

Neben den ublichen Formatierungsmoglichkeiten B (Fett), | (Kursiv) und U (Unterstri-
chen) kdnnen markierte Zeichen zusatzlich hoch- oder tiefgestellt werden. Auflerdem
kann Zeichen eine Schriftfarbe zugewiesen werden. Diese Schriftfarbe Uberschreibt
die zentralen Einstellungen.

Formatierungen konnen zurlckgesetzt werden, wenn der identische Bereich markiert
und die Formatierungsfunktion wieder deaktiviert wird.

B I U [x,X|A~-|Z~ &|&D|B

Abbildung 27: Formatierungsmoglichkeiten in Texteingabefeldern

Links einfugen

Ein Link besteht aus einer URL und einer Beschreibung. Die Beschreibung kann der
markierte Text des Textfeldes sein oder beim Anlegen des Linkes eingegeben wer-
den. Die URL (die Linkadresse) muss vollstandig mit http://www.example.com hinter-
legt sein. Links 6ffnen sich browserabhangig in einem neuen Fenster oder einem
neuen Reiter (Tab).

Ist der Link markiert, kann er Uber das unten ausgegraute Symbol “Link entfernen”
deaktiviert werden.

B I U|Xxx|A-|Z~ J|&S|B]

Abbildung 28: Links in Texteingabefeldern

Ruckgangig und Vorwarts

Eingaben in das Textfeld kénnen bis zum [Ubernehmen] mit riickgéngig korrigiert wer-
den. Der unten ausgegraute Pfeil nach rechts nimmt die letzten Korrekturen zurlck.

B I U|XxX Ay v S| O|E |

Abbildung 29: Riickgangig und Vorwarts in Texteingabefeldern
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Text einfiigen

Vorbereitete Texte aus Textverarbeitungsprogrammen sind oft mit nicht sichtbaren
Formatierungsinformationen angelegt. Damit dieses Zusatzinformationen beim Kopie-
ren nicht mit Ubertragen werden, wird der einzufligende Text zuerst in ein spezielles
Fenster Ubertragen. Entweder wird direkt die Funktion ,Einfligen genutzt oder das
Fenster 6ffnet sich bei der Nutzung der Maus- oder Tastaturbefehle.

Dieses sichere Einfligen von Text aus Textverarbeitungsprogrammen kann bei Bedarf
durch den Administrator auf eigene Gefahr deaktiviert werden. Weitere Hinweise fin-
den Sie in Ihrem ausfuhrlichen Anwenderhandbuch.

Der Text wird nach der Sichtkontrolle eingefligt oder der Prozess abgebrochen. Nach
dem Einfligen wird auf dem Fragebogen die Standardschriftart ibernommen.

Abbildung 30: Einkopieren von Text in Texteingabefeldern

HTML-Tags

Die Bearbeitung von HTML-Tags muss von (Teilbereichs-)Administratoren unter “Ein-
stellungen/Konfiguration/VividForms/Editieren des HTML-Quellcodes im VividForms
Editor zulassen” aktiviert werden. Danach kann Uber “HTML-Quelle” direkt auf den
Quellcode des Textfeldes zugegriffen werden.

BI U|Xxxx | Ay gy S| dS|B|E

Abbildung 31: HTML-Tags in Texteingabefeldern

Dabei ist zu beachten, dass alle Anderungen zu unterschiedlichen Auswirkungen in
den Editoransichten sowie den Papier- und Onlineumfragen fuhren konnen.

Von Veranderungen der HTML-Quelle wird abgeraten. Standardmafig ist die Funk-
tion deaktiviert.
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2.6. Hinzufugen und Bearbeiten von Fragengrup-

pen

Fragengruppen bilden einen Uberbegriff, um thematisch zusammengehérende Fra-

gen zu vereinen, so dass z.B. Indikatoren errechnet werden kénnen.

Hinzufliigen von Fragengruppen

Fragengruppen werden Uber die ,Editorsteuerung/Hinzufugen® auf dem Fragebogen
unter der aktiven Fragengruppe platziert. Mit Klick auf ,HinzuflUgen/Fragengruppe® off-

net sich der Fragengruppen-Assistent.

Eigenschaften der Fragengruppe
Name: BIU|xX|ArZ- 2<% D

Einleitende Fragen

Folie:

Indikator:

Kein Indikator v
Schriftgrofie:
12pt v
Textelement: D (verwandelt die Fragengruppe in Text, 2 8. filr einen Einleitungstext; kein Hinzufligen von Fragen
mbglich)

Art der Doppelskala i — ;
Qualitat und Wichtigkeit v

Abbildung 32: Anlegen einer Fragengruppe

Tipp:

In der Papieransicht kdonnen Fragengruppen auch per '‘Drag and Drop' auf den Fra-
gebogen integriert werden. Hierzu wird die Option ,Fragengruppe®“im Menu ,Hinzu-
fugen® der Editorsteuerung per 'Drag and Drop' an die gewlnschte Stelle gezogen.

Die Fragengruppe wird hierbei immer unter die ggf. bereits vorhandene Fragen-
gruppe eingefugt. D.h. eine Fragengruppe kann nie zwischen bereits vorhandene
Fragen integriert werden. Sollen Fragen einer anderen Fragengruppe zugewiesen
werden, mussen diese verschoben oder ausgeschnitten und wieder eingefugt wer-

den (siehe Kapitel 2.7.,Hinzuflgen und Bearbeiten von Fragen®).

Zum Wechsel der Papier-/Onlineansicht vgl. Kapitel 2.3.,Ansichtsoptionen®.

32
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Die Einstellungen haben folgende Bedeutung:

Uberschrift

Die Uberschrift der Fragengruppe wird auf dem Fragebogen dargestellt und kann for-
matiert werden (siehe Kapitel 2.5.,Umgang mit Textfeldern®).

Folie

Dieser Text erscheint auf der Prasentationsfolie im PDF-Report, um einen Indikator
zu erlautern.

Die Option ,Folie” erscheint nur im Fragegruppendialog, wenn in der Konfiguration
des PDF-Reports die Erstellung einer Prasentationsvorlage aktiviert ist (Menu ,Ein-
stellungen/Reportverwaltung/Konfiguration®, hier die Option ,Prasentationsvorlage
erzeugen®).

Indikator

Indikatoren sind die Mittelwerte aller Rucklaufer innerhalb einer Fragengruppe. Fur
die Berechnung muss die Anzahl der Auspragungen der Skalafragen einheitlich sein.
Hier wird ausgewahlt, welche Auspragungsanzahl zu einem Mittelwert zusammenge-
fasst werden soll.

Indikator: ) ]
Kein Indikator v

Schriftgroge: Kein Indikator

Indikator aus 2-er Skalafragen

Textelement:

Indikator aus 3-er Skalafragen
Art der Doppelskala
Indikator aus 4-er Skalafragen
Indikator aus 5-er Skalafragen

Indikator aus 6-er Skalafragen

Indikator aus 7-er Skalafragen
Indikator aus 8-er Skalafragen
Indikator aus 9-er Skalafragen
Indikator aus 10-er Skalafragen

Indikator aus 11-er Skalafragen

Abbildung 33: Indikatorauswabhl fiir Fragengruppe

Hervorheben von Fragengruppen

Die Farbvorgaben fir Hintergrund und Schrift kbnnen in den ,Einstellungen” ange-
passt werden (siehe Kapitel 2.11.4.,Farbschema anpassen®).

© evasys GmbH 33



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

SchriftgroBe
Die SchriftgréRe fur den Uberschrifttext kann von 7pt bis 20pt betragen.

Hinweis:

Die maximal auswahlbare Schriftgro3e richtet sich nach der eingestellten Zeilen-
héhe. Um eine hdhere SchriftgroRe fur den Fragengruppentext zu erzielen, muss
daher ggf. zunachst die Zeilenhéhe fir den Bogen im Menu ,Einstellungen® hochge-
setzt werden.

Textelement

Wird diese Option gewahlt, wird die erste Fragengruppe als Hinweistext dargestellt.
Diese Funktion dient dazu, Texte als erstes Element auf dem Fragebogen (ohne
Unterordnung unter eine Fragengruppe) aufzubringen.

Nach einem Klick auf [Ubernehmen] erscheint der Titel der Fragengruppe in der Vor-
schau. Das Fenster wird geschlossen. [Abbrechen] beendet das Einfligen einer Fra-
gengruppe ohne Veranderung.

Art der Doppelskala

Mithilfe der Doppelskala kdnnen zwei Skalafragen miteinander verknUpft werden, um
beispielsweise Fragen nach Qualitat und Wichtigkeit miteinander in Verbindung zu
setzen. Hier kann bereits definiert werden welche Art der Doppelskala spater gegebe-
nenfalls flr die Fragen dieser Fragengruppe verwendet werden soll. Wenn keine Dop-
pelskalafragen in diese Fragengruppe integriert werden sollen, kann diese Option
ignoriert werden. Mit der Wahl der Doppelskala ist eine unterschiedliche Auswertung
im PDF-Report verknlpft. Informationen zu den Arten der Doppelskala finden Sie im
Kapitel 2.7.2.,Skalafrage“ im Bereich ,Doppelskala®.

Bearbeiten bestehender Fragengruppen

Ist die Fragengruppe in der Vorschau bereits aktiv (fett und mit Hintergrundfarbe her-
vorgehoben) reicht ein Klick, um die Fragengruppe Uber den Assistenten zu bearbei-
ten. Ansonsten offnet sich der Assistent mit einem Doppelklick auf die Fragengruppe.
Die Bearbeitung einer bestehenden Fragengruppe ist auch Uber die ,Editorsteuerung/
Editieren/Fragengruppe“ moglich. Es wird dann die Fragengruppe bearbeitet, die aktiv
ist oder ein aktives Element beinhaltet.

Das Verschieben von aktiven Fragengruppen erfolgt mit allen Fragen Uber die ,Editor-
steuerung/Verschieben/Hoch bzw. Runter®.

Eine aktive Fragengruppe wird Uber ,Entf* auf der Tastatur entfernt. Dabei werden die
darin enthaltenen Fragen mit geléscht. Alternativ kann die Funktion ,Léschen® Uber
die “Editorsteuerung/Bearbeiten” genutzt werden.

In der ,Editorsteuerung/Bearbeiten“ befinden sich weiterhin die Funktionen ,Aus-
schneiden®, ,Kopieren“ und ,Einflgen“. Diese Funktionen wirken jeweils auf die
gesamte aktive Fragengruppe und kdénnen auch mit den gangigen Tastaturbefehlen
durchgefuhrt werden.
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2.7. Hinzufugen und Bearbeiten von Fragen

Fragen sind immer Fragengruppen zugeordnet und werden jeweils hinter das aktive
Element in der Vorschau eingefugt.

Hinzufliigen von Fragen

Fragen werden uber die ,Editorsteuerung/Hinzufigen” nach der Auswahl des Frage-
typs und den notwendigen Einstellungen erstellt.

Fragen konnen auch Uber ,Kopieren” und ,Einfugen” der “Editorsteuerung/Bearbei-
ten” oder die Tastatur auf dem Fragebogen angeordnet werden. Dabei ist immer dar-
auf zu achten, welches Element aktiv (Fokusinformationen) ist.

Tipp:

In der Papieransicht konnen Fragen auf3erdem per ,Drag and Drop‘ auf den Frage-
bogen integriert werden. Hierzu wird die Option “Frage” im Menu “Hinzufugen” der
Editorsteuerung per ,Drag and Drop‘ an die gewlnschte Stelle gezogen. Nach dem
Loslassen offnet sich der Frageassistent und der Fragetyp kann ausgewahlt, sowie
alle notwendigen Einstellungen getroffen werden.

Weitere Hinweise zum Einfugen per ,Drag and Drop° finden Sie auch im folgenden
Absatz.

Zum Wechsel der Papier-/Onlineansicht vgl. Kapitel 2.3.,,Ansichtsoptionen®.

Verschieben von Fragen

Innerhalb einer Fragengruppe kénnen Fragen entweder Uber die Pfeilsymbole im
Menu ,Verschieben“ nach oben/unten verschoben werden oder mit Hilfe der ,Drag
and Drop’-Funktion. Bei ,Drag and Drop‘ wird auf der Frage die linke Maustaste
gedruckt. Mit weiterhin gedruckter linker Maustaste wird die Frage an die gewlnschte
Position gezogen und die Maustaste geldst. Dabei muss die Frage immer auf einem
Element abgelegt werden. Erfolgt die Ablage in der oberen Halfte des Elementhéhe
wird die Frage darUber eingefligt oder bei Ablage in der unteren Halfte der Element-
hohe darunter.

Beim Verschieben einer Frage wird Uber einen waagerechten blauen Strich ange-
zeigt, an welcher Position die zu verschiebende Frage eingefligt werden wirde.
Sobald die linke Maus gelost wird, wird die Frage an dieser Stelle eingefiigt. Der
grune Balken zeigt an, dass das Verschieben an diese Position moglich ist. Ein roter
Balken zeigt hingegen an, dass das Verschieben an die gewunschte Position nicht
maglich ist (beispielsweise aullerhalb einer Fragengruppe).
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1. Einleitende Fragen

1.1 IhrGeschlecht? Omannlich Oweiblich Odivers
1.2 IhrAlter? O<10 Jahre 011-20 021-30
031-40 04150 @1
Os1-70 O=70 —
1.3 Haben Sie schon einmal an einem Seminar Oja Onein Erweitenie PolleXt® |t hier

teilgenommen?

Abbildung 34: Einfiigepunkt fiir Drag and Drop

Sollen Fragen auf eine andere Fragebogenseite verschoben werden, sind die Funkti-
onen ,Ausschneiden” und ,Einfligen” aus dem Menu ,Bearbeiten” oder die gleichwer-
tigen Tastaturbefehle zu verwenden.

2.71. Fragenassistent

Der Fragenassistent unterstitzt das Hinzufiigen von Fragen auf dem Fragebogen. Im
ersten Schritt wird der Fragetyp ausgewahlt. Uber das Info-Symbol auf der rechten
Seiten kann eine Vorschau des Fragetyps abgerufen werden. Danach kénnen die
Einstellungen an den jeweiligen Fragen vorgenommen werden.

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

s m Skalafrage

ABC
r—i1 Offene Frage

’ﬂc ICR-Frage (Handschrifterkennung)

[Mabc
L Single-Choice-Frage

[wfabc
V.aF:c Multiple-Choice-Frage

b -
_d Ranking-Frage

100 f__:'l Matrixfeld

CHECHNCANCHNCHENCHECHE <)

Notenwert-Frage

Abbildung 35: Fragenassistent - Fragetyp auswahlen

Die nachfolgenden Kapitel erldutern die einzelnen Fragetypen auch im Hinblick der
Auswertung.

2.7.2. Skalafrage

Skalafragen sind die Fragen nach der Qualitat. Sie kdnnen gruppiert und zu Indikato-
ren gemittelt werden. Weiterhin ist die Berechnung von Kreuztabellen moglich.
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Skalafragen haben eine lineare Skala mit zwei bis elf Auspragungen. Bei Bedarf kann
ein Enthaltungsfeld hinzugefiigt werden. Die Beschriftung der Skala erfolgt tber einfa-
che Poltexte, Polvorlagen oder erweiterte Poltexte.

- - _ 40% 30% 30% 0% 0% 0% .
Der notwendige Arbeitsaufwand fiir die Veranstaltung wifft zu r T wiflt nicht zu "m,JE‘_g
ist angemessen. ﬁ e
| | E=1
1 2 3 4 5 B

Abbildung 36: Ergebnisdarstellung einer Skalafrage

Hinzufiigen von Skalafragen

Nachdem der Fragetyp ,Skalafrage® ausgewahlt wurde, kann mit [Weiter] die Einstel-
lung der Eigenschaften erfolgen.

Skalafrage

BIU|xx|AZyJ|IIS| B
Die technische Ausstattung entspricht den Erwartungen

Anzahl Ankreuzfelder: 5 wv O o o o o ]

Enthaltungsfeld: aktiviert v

Skala beschriften

Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:

BI U|¢&S @B BI U|&S| B| BI U|US| B
trifft zu trifft nicht zu keine Angabe

Report

Diagrammtyp: Histogramm v

D Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

Einstellungen [[] Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen ibernehmen
D Einstellungen fir bestehende Skalafragen Gbernehmen

[[] Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (8ild kann in
Onlinetemplates definiert werden)

Einstellungen festlegen

Abbildung 37: Fragenassistent Skalafrage
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Darstellung der Skalafrage

Im oberen Eingabefeld wird der Fragetext eingegeben. Die Anzahl der Auspragungen
wird Uber die Auswahlliste festgelegt. Es sind zwei bis elf Felder moéglich. Darunter
kann eine Enthaltung aktiviert werden. Die Vorschau neben den Ankreuzfeldern aktu-
alisiert sich entsprechend der Einstellungen.

Die individuellen Poltexte (,Skala beschriften®) sowie ergénzend eine Enthaltung las-
sen sich nach Aktivierung des Kontrollkastchens individuell setzen, ansonsten bleiben
sie leer bzw. werden durch die separat zu erzeugenden Polvorlagen oder erweiterten
Poltexte vorgegeben.

Abschnitt Report

Im Abschnitt Report kann unter ,Diagrammtyp“ die Erscheinungsform der Auswer-
tungsgrafik tGber eine Auswabhlliste verandert werden.

e ]
Skalafrage

BIU|xX|A-#-5 & B
Die technische Ausstattung entspricht den Erwartungen

Anzahl Ankreuzfelder: 5 v m]| fmf =] =] =] O

Enthaltungsfeld: aktiviert v

Skala beschriften

Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:
BIU|¥D B BIU|¢D B BIU|¢S| B
trifft zu trifft nicht zu keine Angabe

Report

Diagrammtyp: Histogramm v ]

Mehrfarbiges Histogramm

Einstellungen kalafragen Gbernehmen

Gestapeltes Balkendiagramm en iibernehmen
Saulendiagramm Is Bilderskala darstellen. (Bild kann in
Tortendiagramm

Liniendiagramm

Abbildung 38: Auswahl Diagrammtyp
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Die einzelnen Darstellungsformen der Diagrammtypen sehen wie folgt aus:

0% 255% 43.3% 25.1% 55% 0.5%
trifft voll zu 1 trifft gar nicht zu

1 2 3 4 5 6

Abbildung 39: Diagrammtyp: Histogramm

206.3% 42.1% 255% 56% 05% 0%
trifft voll zu } trifft gar nicht zu

1 2 2 4 5 G

Abbildung 40: Diagrammtyp: mehrfarbiges Histogramm

trifft voll zu trifft gar nicht zu

0%  20%  40% 80%  80% 1omi

Abbildung 41: Diagrammtyp: gestapeltes Balkendiagramm

2000
sehr gut ungenigend
2000

118
1000 663 695
o I c—
d F 3 q

> b

Abbildung 42: Diagrammtyp: Saulendiagramm

m mftzu
B .

m .
B .
(]
a

mi neht zu

Abbildung 43: Diagrammtyp: Tortendiagramm

3000
trifft zu trifft nicht zu

2000
1000 —
o
. . v

Abbildung 44: Diagrammtyp: Liniendiagramm
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Tiffizu

mitt nicht zu

w8 9
ar]
-
o
B OJpECE

Abbildung 45: Diagrammtyp: Ringdiagramm

Bitte beachten Sie, dass die Diagrammarten ,Ringdiagramm® und , Tortendiagramm®
nur fur Skalafragen mit maximal sieben Optionen zur Verfiigung stehen.

AulRerdem kdnnen einzelne Skalafragen gespiegelt werden. Somit kdnnen Kontroll-
fragen im Fragebogen erscheinen, die umgedreht formuliert bzw. gepolt werden und
gleichzeitig korrekt in die Berechnung der Indikatoren einflieRen.

Eine Spiegelung von Skalafragen kann auf zwei Arten erfolgen:

e durch eine negative Formulierung des Fragetextes bei gleichbleibenden Poltexten,
z.B. ,Die technische Ausstattung ist nicht gut® mit den Polen trifft zu“ (links) und
LLrifft nicht zu® (rechts).

e durch eine Umkehrung der Poltexte bei gleichbleibender positiver Formulierung
der Frage, z.B. ,Die technische Ausstattung ist sehr gut” mit den Polen ,trifft nicht
zu“ (links) und ,trifft zu® (rechts). Diese Methode eignet sich nur fur Skalafragen mit
individuellen Poltexten.

Um eine gespiegelte Skalafrage anzulegen, muss die Option ,Diese Skalafrage
gespiegelt darstellen“ aktiviert werden. Die Skalafrage wird in der VividForms Editor-
Vorschau mit einem roten Pfeil gekennzeichnet.

Doppelskala

Durch diese Option konnen einzelne Skalafragen zu Doppelskalen kombiniert wer-
den. Sobald die Option ,Mit vorheriger Frage zu Doppelskala kombinieren“ ausge-
wahlt wird, erscheint ein Hinweis zur Art der Doppelskala. Die Art der Doppelskala
konnen Sie in den Eigenschaften der Fragengruppe andern vgl.
Kapitel 2.6.,Hinzuflgen und Bearbeiten von Fragengruppen®. Die ausgewahlte Art gilt
grundsatzlich fur alle Doppelskalafragen der Fragengruppe.

Doppelskala Mit vorheriger Frage zu Doppelskala kombinieren

Art der Doppelskala Qualitat und Wichtigkeit
Sie konnen die Darstellungsart der Doppelskalafrage in den Eigenschaften der
Fragengruppe andemn.

Abbildung 46: Fragenassistent Skalafrage - Doppelskala
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Es stehen drei Arten der Doppelskala zur Verfugung, die im Folgenden kurz erlautert
werden:

e Qualitat und Wichtigkeit
e Soll-Ist-Vergleich

e Lernerfolgsevaluation

Doppelskala - Qualitat und Wichtigkeit

Die Kombination von Qualitat und Wichtigkeit (Doppelskala) ist ein immer haufiger
anzutreffender Fragetyp. Der Sinn der Kombination ist, die wichtigen von den unwich-
tigen Fallen zu unterscheiden. Schlechte und unwichtige sowie gute und unwichtige
Falle sollen als nebensachlich vernachlassigt werden. Die Doppelskala ist somit hilf-
reich, um in Befragungen relevante Bereiche von irrelevanten Bereichen zu trennen
und so zielgerichtetere Entscheidungen zu treffen.

Hinweis:
Bitte beachten Sie dabei folgendes:

e Skalafragen, die spater miteinander verknlpft werden sollen, bendtigen eine
identische Skala (beispielsweise besitzen beide Fragen eine 6er Skala).

e Die Skala muss 4-6 Ankreuzfelder umfassen (keine kurzere/langere Skala mog-
lich).

e Die Wertigkeit der Pole muss Ubereinstimmen. Das heif3t, wenn der linke Pol bei
Qualitatsfragen der positive ist (sehr gut/trifft zu), dann muss auch bei den Wich-
tigkeitsfragen der linke Pol der positive sein (sehr wichtig).

e Die Doppelskala wird in Onlineumfragen und in der Auswertung nur dann sinn-
voll dargestellt, wenn individuelle Poltexte hinterlegt sind.

Im folgenden Beispiel wurde zuerst eine Skalafrage zur Qualitat der technischen Aus-
stattung eingefugt. Anschlielend wurde eine zweite Skalafrage zur Wichtigkeit der
technischen Ausstattung eingefugt. Durch aktivieren der Option ,Mit vorheriger Frage
zu Doppelskala kombinieren® wurden diese beiden Skalafrage miteinander verknupft.

Die Aktivierung der Doppelskala, das heil3t die Verknupfung einer Qualitats- und einer
Gewichtungsskalafrage, wird durch eine gelbe Klammer im VividForms Editor ange-
zeigt:

Die technische Ausstattung ist... ..sehr gui O O J..schlecht
Die technische Ausstattung ist mir... ..wichtigQ O O O-..unwichtig

Abbildung 47: Darstellung verkniipfter Skalafragen im VividForms Editor (Doppelskala)

Hinweis:
Das Verschieben, Ausschneiden oder Loschen der Skalafrage hebt die Verknup-
fung auf.
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Die technische Ausstattung ist... ..sehrgut [ O O [J ...schlecht
Die technische Ausstattung ist mir... ..wichtig [ 5] O [0 ...unwichtig

Abbildung 48: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Doppelskala) in Papierumfragen

1.6 /1.7 Die technische Ausstattung ist sehr sehr wichtig unwichtig
qut schiecht

Abbildung 49: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Doppelskala) in Onlineumfragen

Tipp:
Aufgrund der Darstellung in Onlineumfragen ist es sinnvoll bei Doppelskalafragen
die Fragennummerierung auszuschalten.

Darstellung von Doppelskalafragen im PDF-Report (Qualitat und Wichtigkeit)

Die Anzeige und Darstellungsart der ,Doppelskala-Profillinie“ muss in der PDF-
Reportvorlage aktiviert werden. Mit der Auswahl ,0“ deaktivieren Sie die Anzeige der
Doppelskala. Auswahl ,1“ legt fest, dass die kritischen Werte der Fragen auf der lin-
ken Seite der Skala liegen; mit der ,2“ liegen die kritischen Werte auf der rechten
Seite der Skala.

Die kritischen Werte werden berechnet, indem vom Ergebnis der Qualitatsfrage (a)
das Ergebnis der Wichtigkeitsfrage (b) abgezogen wird. Der Wertebereich liegt bei
einer 6er-Skala dann zwischen -5 und +5. Werte von +1 bis +5 gelten als kritisch
sofern der positive Pol (trifft zu/sehr wichtig) im Fragebogen auf der linken Seite liegt.
Werte von -1 bis -5 gelten als kritisch sofern der positive Pol (trifft zu/sehr wichtig) im
Fragebogen auf der rechten Seite liegt.

Die technische Ausstattung war. ..

12 3 456
sehrgut 00 O O O O O sehr schlecht {a)

sehrwichtig O O O O O O sehr unwichtig {b)

Sl -3 -2 -0 )1 2|3 (45

(@) — (b} =

N ~
unbaitischer Bereich kritischer Bereich

Abbildung 50: Erlauterung der Berechnung der Doppelskala
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Doppelskala-Profillinie
JEEREEE |
Das Essen der Cafeteria/Kantine ist immer wam sk mmu:; -\ Tt ;wruﬂﬁs i
: t\
.5 : : \0 5
Das Essen in der Cafeteria/Kantine istimmer frisch. sefr um\t:.og — ! - ;ﬁ,%ﬂé; o
(
st 10 T | S
Die Anbindung an die offentichen Verkehrsmitte! ist sehr gut sehr urchey [———— i = e =
T N .
L LR
5 ‘n PGS
Die technische Ausstattung ist sehr gut. sehr mﬂf.‘;g ‘ ' ' ' \'; &T,'L‘L‘.‘,ﬁ;‘ ;:% 8

Abbildung 51: Doppelskala-Profillinie der verkniipften Skalafragen im PDF-Report

Doppelskala - Soll-Ist-Vergleich

Diese Art der Doppelskala kann beispielsweise fur die Darstellung von Abweichungen
hinsichtlich von Erwartungshaltungen zu bestimmten Qualitdtsmerkmalen genutzt
werden. Da die Auswertung in einem Spinnennetz erfolgt, missen mindestens drei
Doppelskalafragen erstellt werden (sechs Skalafragen). Alle Doppelskalafragen mit
der Art ,Soll-Ist-Vergleich® werden im PDF-Report in einem gemeinsamen Spinnen-
netz dargestellt. Ausfuhrliche Informationen zur Nutzung des Soll-Ist-Vergleichs fin-
den Sie in Ihrem ausfuhrlichen Anwenderhandbuch.

Hinweis:
Bitte beachten Sie dabei folgendes:

e Skalafragen, die spater miteinander verknlpft werden sollen, bendtigen eine
identische Skala (beispielsweise besitzen beide Fragen eine 6er Skala).

o Die Wertigkeit der Pole muss Ubereinstimmen. Das heif3t, wenn der linke Pol bei
Soll-Fragen der positive ist, dann muss auch bei den Ist-Fragen der linke Pol der
positive sein (siehe folgende Abbildungen).

e Die Skala muss 4-6 Ankreuzfelder umfassen (keine kirzere/langere Skala mog-

lich).
stimmt stimmt nicht
Konflikte sollen bei uns offen angesprochen werden. OO0 0O o060 o
Konflikte werden bei uns offen angesprochen. = ml (B [H] (B [E

Abbildung 52: Darstellung verkniipfter Skalafragen im VividForms Editor (Soll-Ist-Vergleich)
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stimmt stimmt nicht
Konflikte sollen bei uns offen angesprochen werden. O0O000:n0n
Konflikte werden bei uns offen angesprochen. o (m| (m (m (m [m

Abbildung 53: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Soll-Ist-Vergleich) in Papierumfragen

2.1 Konfiikte sollen bei uns offen angesprochen rifft zu trifft nicht zu
werden

2.2 Konflikte werden bei uns offen angesprochen riftt zu trifft nicht zu

Abbildung 54: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Soll-Ist-Vergleich) in Onlineumfragen

Soll-Ist-Vergleich: Einschatzung des Konfliktverhaltens

B A ) Konflikte sollen bei uns offen angesprochen werden.
#A ) Konflikte werden bei uns offen angesprochen.

EB ) Statt Ubereinander zu sprechen sollen wir miteinander
sprechen.
#B ) Statt Gbereinander sprechen wir miteinander.

®C ) Wir sollen gemeinsam nach objektiven Lésungsansétzen
suchen.
#C ) Wir suchen gemeinsam nach objektiven Losungsansatzen.

C B

Abbildung 55: Auswertung von verkniipften Skalafragen (Soll-Ist-Vergleich) als Spinnennetz

Tipp:

Der Soll-Ist-Vergleich kann auch zur Darstellung von Qualitats- und Wichtigskeits-
fragen genutzt werden, wenn beispielsweise die Auswertung als Spinnennetz erfol-
gen soll.

Doppelskala Lernerfolgsevaluation

Mit diesen Doppelskalafragen kann der Lernerfolg gemessen werden. Da die Skala-
fragen zur Lernerfolgsevaluation in einer fest definierten Art und Weise auf dem Fra-
gebogen integriert werden mussen, stehen einige Beispielfragen als CSV-Importdatei
zur Verfugung (Menu ,Systeminformationen/Beispieldateien). Es wird daher empfoh-
len diese Fragen einzufligen und anschlieRend die gewiinschten Anderungen durch-
zufuhren.

Hinweis:
Die Skala muss 6 Ankreuzfelder umfassen (keine kurzere/langere Skala moéglich).
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Ich beherrsche die Technik der Reanimation (Basic Life Support).

- aktuelle Selbsteinschatzung:

triftvoll zug O O O O Otrifft Gberhaupt nicht
zu

- riickblickende Selbsteinschatzung zu Modulbeginn:

trift vollzu O O O O Otriftt dberhaupt nicht
zu

Abbildung 56: Darstellung verkniipfter Skalafragen im VividForms Editor (Lernerfolgsevalua-
tion)

Ich beherrsche die Technik der Reanimation (Basic Life Support).

- aktuelle Selbsteinschatzung: - riickblickende Selbsteinschatzung zu Modulbeginn:

trifft vollzuJ O O O O O trifft Gberhaupt trifft voll zu 0 O O O O O trifft Gberhaupt
nicht zu nicht zu

Abbildung 57: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Lernerfolgsevaluation) in Papierumfragen

Ich kann die verschiedenen Fragetypen im VivdForms Editor unterscheiden

3.1 - aktuelle Selbsteinschatzung triftt

uberhaupt
nichtzu

trifh wodl zu

3.2 - rickblickende Selbsteinschatzung trifft
dberhaupt
nichtzu

trifft voll zu

Abbildung 58: Darstellung verkniipfter Skalafragen (Lernerfolgsevaluation) in Onlineumfragen

Die Auswertung erfolgt hierbei durch Darstellung eines prozentualen Wissenszuwach-
ses (siehe folgende Abbildung). Ausfuhrliche Informationen zur Nutzung der Lerner-
folgsevaluation finden Sie in Ihrem ausfuhrlichen Anwenderhandbuch.

Lernerfolgsevaluation
Zu bewertende Aussagen gering « Zustimmungsgrad hoch Anteil der Studierenden Lernerfolg
6 5 4 3 2 1 0% 20% 40% 60% 80% 100%
. ! I | ! | 1 l ! 1 1 | I
Ich beherrache die Technik der
[E—  — o— v —— | vor
Reanimation (Basic Life Support). . | Sach 100,00%
F Ich kann dle Untersuchungsverfahren far
% DMS bel frischen = L Ee—] | vor 88.24%
a Extremitatenverietzungen durchflhren. | ] s N nach .
& I | | | | | | |
Ich kann Sprach- und Sprechstdrungen -_| !
| ———— a1
differentialdiagnostisch einschatzen. : | L . s nach | 88.,24%
| - . 1]
. M vor dem Modul 2 3 W trifft Oberhaupt nicht zu
Befragungszeitpunkt [ naxch dem Modul Selbsteinschatzung B iff voll zu
Grafische Darstellung adaptiert nach Raupach et al. Med Teach 2011; 33: e446-ee453.
Die Fehlerbalken im linken Teil der Grafik entsprechen den Standardfehlemn.

Abbildung 59: Ausschnitt einer PDF-Auswertung der Lernerfolgsevaluation (Doppelskala)
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Abschnitt Einstellungen

In diesem Abschnitt kann das nachtragliche Bearbeiten von Skalafragen erleichtert
werden.

Einstellungen D Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen Gbernehmen

[ Einstellungen fir bestehende Skalafragen Gbernehmen

Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild kann in
Onlinetemplates definiert werden)

Einstellungen festlegen

Abbildung 60: Fragenassistent Skalafrage - Abschnitt Einstellungen

Diese Auspragungseinstellungen als Standard ubernehmen

Wenn die Einstellungen der aktuell erstellten Skalafrage (Enthaltung, Ankreuzfelder,
Poltexte, Diagrammtyp, etc.) fur alle folgenden Skalafragen ibernommen werden soll,
kann die Option ,Diese Auspragungseinstellungen als Standard Ubernehmen® akti-
viert werden. Alle Skalafragen, die anschlieRend eingefugt werden, erhalten standard-
mafRig diese Einstellungen.

Einstellungen fur alle bestehenden Skalafragen libernehmen

Sie konnen bei Bedarf die Einstellungen fur eine Skalafrage auch fur alle bereits auf
dem Fragebogen vorhandenen Skalafragen Gbernehmen.

Aktivieren Sie dazu die Option ,Einstellungen fur alle bestehenden Skalafragen Uber-
nehmen® und klicken Sie auf den Button [Einstellungen festlegen]. Anschliel3end off-
net sich ein Fenster, in dem Sie zum einen festlegen kdnnen, welche Einstellungen
ubernommen werden sollen. Zum anderen kdnnen Sie definieren, ob die ausgewahl-
ten Einstellungen fur den gesamten Fragebogen oder nur fur die aktuelle Fragen-
gruppe Ubernommen werden sollen.
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Fragenassistent

— Einstellungen
Enthaltungsfeld:

Anzahl Ankreuzfelder

Skala beschriften
Diagrammtyp
Spiegelung

— Einstellungen tibernehmen fiilr —
(8 gesamten Fragebogen

(O aktuelle Fragengruppe

Abbildung 61: Skalafrage: Einstellungen fiir vorhandene Skalafragen iibernehmen

Wenn alle Einstellungen an den Skalafragen getroffen wurden, wird die Bearbeitung
mit [Ubernehmen] beendet. Der Fragenassistent schlielt sich.

Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild kann in
Onlintemplates definiert werden)

Skalafragen kénnen in Onlineumfragen als Bilderskala angezeigt werden. Um diese
Funktion zu nutzen, mussen Sie beim Anlegen einer Skalafrage im VividForms Editor
die Darstellungsoption ,Bilderskala“ aktivieren.

Sie mussen auflerdem die Bildgrafik im Onlinetemplate hinterlegen. Im Bereich Bild
fiir Bilderskala kann ein Bild hochgeladen werden, das als Alternative zur Standard-
skalendarstellung verwendet wird. Das Bild, welches flr die Bilderskala verwendet
werden soll, muss eine Gré3e von16x32px haben und im jpg- oder png-Format vorlie-
gen. Wir empfehlen die Verwendung einer transparenten png-Datei, um eine optimale
Darstellungsform zu erlangen.

In der Onlineumfrage kdnnen Skalafragen dann wie folgt dargestellt werden:

Bitte beurteilen Sie folgende Serviceleistungen:
ungenigend hervorragend
Energieausweis * & & &
Mein Service * &
Mein Hausbau ' B &
Mein Umzug L B 8 8 8
Meine Rechnung B &
Broschuren & Motive AR AAAR

Abbildung 62: Bilderskala in der Onlineumfrage

Frage als vordefinierte optionale Frage verwenden

Wenn als Meldemaske die Option ,Vordefinierte optionale Fragen erlauben® aktiviert
wurde (vgl. Kapitel 2.1.,Fragebogeneigenschaften festlegen Abschnitt ,Melde-
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maske*), erscheint im Bereich ,Einstellungen® die zusatzliche Option ,Diese Frage als
vordefinierte optionale Fragen verwenden®. Hier kann nun eine Skalafrage erstellt
werden, fur die der aktive Nutzer im Meldemaskeverfahren spater nur die Frage- und
Poltexte anpassen kann. Alle anderen Optionen sind unveranderbar.

Einstellungen D Einstellungen als Standard fir neue Skalafragen Gbernehmen

E] Einstellungen fir bestehende Skalafragen Gbernehmen

Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild kann in
Onlinetemplates definiert werden)

Einstellungen festlegen
Diese Frage als vordefinierte optionale Frage verwenden I

'

Abbildung 63: Skalafrage - Diese Frage als vordefinierte optionale Frage verwenden

Sobald diese Option aktiviert wird, offnet sich ein Fenster, dass dartber informiert,
dass der ggf. eingegebene Fragetext bei Aktivierung dieser Option durch einen Platz-
halter ersetzt wird. [OK] ersetzt den ggf. vorhandenen Text durch einen Platzhalter.

@ dokuserverlab.evasys.de

Wenn Sie diese Frage als optionale Frage verwenden, wird der
eingegebene Fragetext durch einen Platzhalter ersetzt. Klicken Sie auf
LOK" um fortzufahren.

Abbrechen

Abbildung 64: Skalafrage - Platzhalter fiir vordefinierte optionale Frage

Mit [Ubernehmen] wird die Frage als vordefinierte optionale Frage auf dem Fragebo-
gen platziert.

stimmt stimmt nicht
Vordefinierte Optionale Frage m [m| [m] (=] (=] (=]
Die Essensportionen waren ausreichend. OO0 o0 ogog g

Abbildung 65: Skalafrage - vordefinierte optionale Frage auf dem Fragebogen

Ausfuhrliche Hinweise zur Nutzung der Meldemaske finden Sie in Ihrem ausfuhrlichen
Anwenderhandbuch.
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Vorschau der Einstellungen auf dem Fragebogen

Dieses Beispiel zeigt eine Skalafrage, zwei Skalafragen zu einer Doppelskala ver-
knUpft und eine gespiegelte Skalafrage.

1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden fiftzu; O O O Ofriftnichtzu OKA
problemlos bedient.

1.2 Dietechnische Ausstattung ist sehr gut. riftzun O 0O O Ofrifft nichtzu kA

1.3 Dietechnische Ausstattung ist mir sehr wichtig. fiftzug O @O O Ofrifftnichtzu OkA.

<> 1.4 Die Durchfilhrung war nicht immer praxisnah. tiftzun O O O Ofrifftnichtzu OKA

Abbildung 66: Skalafrage in der Editorvorschau

2.7.3. Hinzufligen von Poltexten fur Skalafragen

Uber die individuellen Poltexte hinaus kénnen Skalafragen mit horizontalen oder
erweiterten Poltexten oder mit einer Polgrafik versehen werden. Diese Erganzungen
einer Skalafrage sind nicht einer einzelnen Frage zugeordnet, sondern werden Uber
die Editorsteuerung hinzugefugt.

Horizontale Poltexte

Diese Funktion erlaubt die Definition von Poltext-Uberschriften fiir skalierte Fragen.
Dieses ist nutzlich, wenn sich die Poltexte flir Fragengruppen wiederholen. Poltexte
sind, wie Fragen, eigenstandige Elemente auf dem Fragebogen, die auch nachtrag-
lich erstellt oder verschoben werden kdnnen.

Zunachst wird der Inhalt der Poltexte im Abschnitt ,,Einstellungen® der Editorsteuerung
mithilfe der Option ,Polvorlage andern® bearbeitet.

Pole editieren

Linker Pol: BJI U .'\',"/‘ :\\1,/ t‘
trifft zu

Rechter Pol: B J U | M Y| B
trifft nicht zu

Enthaltungsfeld: B I U|&¢%|B]

Abbildung 67: Bearbeiten der Polvorlage

Nach der Eingabe der gewiinschten Poltexte wird das Fenster mit [Ubernehmen]
geschlossen.

Im nachsten Schritt werden die horizontalen Poltexte (Polvorlagen) Uber die ,Editor-
steuerung/Hinzufiigen“ und die Funktion ,Poltexte“ auf dem Fragebogen unter dem
aktiven Element abgebildet.
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stimmt stimmt nicht KA.

1.1 Dietechnischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden O O o o O O

problemlos bedient.
1.2 Dietechnische Ausstattung ist sehr gut. O O O O O O
1.3 Dietechnische Ausstattung ist mir sehr wichtig. O O O o O (|

«<? 1.4 Die Durchfiilhrung war nicht immer praxisnah. m (w  (m] (m] [m] 0O
Abbildung 68: Poltexte in der Editorvorschau
stimmt stimmt nicht k.A.

1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) O O oOo o g O

wurden problemlos bedient.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. m B EH m (H O
1.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. O 0O O go g O
1.4 Die Durchfithrung war nicht immer praxisnah. O O 0o o g O

Abbildung 69: Poltexte auf dem Fragebogen

Es kdnnen weitere Skalafragen hinzugefuigt werden. Die Poltexte werden allen folgen-
den Fragen zugewiesen, so dass sie in den PDF-Reporten korrekt dargestellt werden.

Erweiterte Poltexte

Alternativ zu den horizontalen Poltexten kénnen auch erweiterte Poltexte definiert
werden. Dabei wird jede Auspragung der Skalafrage beschrieben. Besonders fir bar-
rierefreie Onlineumfragen ist diese Option unerlasslich.

Erweiterte Poltexte sind, wie Fragen, eigenstandige Elemente auf dem Fragebogen,
die auch nachtraglich erstellt oder verschoben werden kénnen.

Die erweiterten Poltexte werden in der ,Editorsteuerung/ Hinzufigen® bearbeitet. Nun
mussen die einzelnen Beschreibungen fur die Auspragungen in das Eingabefeld
,Option“ eingetragen und mit dem [+] Ubernommen werden. Die am weitesten links
stehende Beschreibung ist zuerst hinzuzufigen. Jeder Textbaustein ist auf eine
Lange von maximal 40 Zeichen begrenzt.

FUr die Bearbeitung einer Option muss diese per Links-Klick ausgewahlt werden.
Dann stehen die Funktionen ,Nach oben verschieben®, ,Bearbeiten®, ,Léschen“ und
.,Nach unten verschieben“ Uber die Symbole auf der rechten Seite zur Verfugung.
Beim ,Bearbeiten wird die Option in das Eingabefeld zurickgesetzt, korrigiert und
Uber [~] wieder in die Optionsliste Gbernommen.

Die Beschreibung der Enthaltung wird, wenn notwendig, in das entsprechende Text-
feld eingetragen.
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Erweiterte Poltexte !

Erweiterte Poltexte
Poltext:

l trifft nicht zu lm

Liste der Poltexte:

trifft zu

trifft eher zu

teils/teils

tritft eher nicht zu ®

Enthaltungsfeld:

keine Angabe

Grad der Schragstellung: 45° W

Bitte beachten Sie, dass der Schriftwinkel (Schragstallung) in der VividForms Editor Vorschau aus technischen

Grinden nicht angezeigt werden kann
Ubernehmen [ELLIENLEN]

Abbildung 70: Erweiterte Poltexte - Eintragen und Bearbeiten

Der Grad der Schragstellung gibt an, welche Neigung die erweiterten Poltexte auf
dem Fragebogen haben sollen. Die Gradzahl bezieht sich auf einen Winkel gegen
den Uhrzeigersinn in horizontaler Ausgangslage (=0°).

Die Schragstellung bezieht sich nur auf die Papierdarstellung. In Onlineumfragen wer-
den erweiterte Poltexte grundsatzlich horizontal dargestellit.

Erweiterte Poltexte

Poltext: 0°
trifft nicht zu m

Liste der Poltexte:

trifft zu

trifft eher zu 60°

teils/teils 65°
trifft eher nicht zu 700 o)

75°

BO®

Enthaltungsfeld: 8

90
keine Angabe
-90°

Grad der Schrigstellung: 45° w

Bitte beachten Sie, dass der Schriftwinkel (Schrig: £ in der Vivi ms Editor Vorschau aus technischen

Grinden nicht angezeugt werden kann
Abbrechen
Abbildung 71: Erweiterte Poltexte: Schriagstellung

Die horizontale Darstellung der erweiterten Poltexte (= 0°) bei Papierbogen dient pri-
mar der Beschriftung der Skala mit kurzen Elementen wie z.B. Zahlen (siehe oberes
Beispiel). Langere Poltexte sind bis zu einem gewissen Grad ebenfalls moglich, bitte
beachten Sie jedoch, dass die Schriftgrof3e der Poltexte in diesem Fall automatisch
verkleinert wird (siehe unteres Beispiel). Bitte prufen Sie unbedingt das Layout in der
Papiervorschau. Abhangig von der Skalenlange und Lange der Poltexte kdnnen diese
bei horizontaler Darstellung im Zweifel abgeschnitten werden.
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1 2 3 4 5 6 k.A.
1.5 Welche Schulnote wiirden Sie dem O0O0O0000 O
Essen geben?
Die Dauer der Veranstaltung war gut. O O O 0O
Die Inhalte unterstiitzen mich bei meiner Arbeit. O O O O

Abbildung 72: Erweiterte Poltexte - Horizontal (0°)

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Poltexte in der Vorschau des VividForms Editors immer
senkrecht auf den Kastchen stehen. Um eine Vorschau der Schragstellung zu

sehen, rufen Sie bitte die PDF-Vorschau auf.

Die Texte fur den jeweils linken und rechten Pol werden fur die folgenden Einzelfra-
gen automatisch tbernommen. Im PDF-Report sowie in den Exporten erscheinen nur

die beiden Poltexte.

Mit ,Ubernehmen* werden die erweiterten Poltexte auf dem Fragebogen eingeflgt.

Beispiel:

Die Neigung und die Lénge der Poltexte bestimmen den Platzverbrauch auf dem

Papierbogen.

3

!c-t

1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden (|
problemlos bedient.

1.2 Dietechnische Ausstattung ist sehr gut. 0O

O O nzieusuwun

O O sueaisnal

O [ NhzZiudiuisus

O O NZudiu

O 0O saebuwauiay

Abbildung 73: Erweiterte Poltexte in der Editorvorschau (90°)
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In den folgenden Abbildungen sehen Sie beispielhaft drei mégliche Schrégstellungen
in der PDF-Vorschau und die Onlinevorschau:

&
) . )
/%}s ) 6001‘%‘0 %
/4 % %
” " %ﬁe ""\f@/. oéf oéf %66
¢ v B v ¢ ®
1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) O O O g g O
wurden problemlos bedient.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. O O 0O O O O
1.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr O O 0o o d O
wichtig.
Abbildung 74: Schrédg gestellte Poltexte (45°) in der PDF-Vorschau
a4,
S
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1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) 0 MY 1) I T A O
wurden problemlos bedient.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. B m (W [(EW = O
1.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr = [ = R = (= = O
wichtig.
Abbildung 75: Schrédg gestellte Poltexte (65°) in der PDF-Vorschau
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1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer efc.) O O 0o o g O
wurden problemlos bedient.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. m m m m [m O
13 Die':echnischeAusstaﬂung ist mir sehr O O o Ogo g O
wichtig.

Abbildung 76: Schrég gestellte Poltexte (-90°) in der PDF-Vorschau

trifft eher nicht it nichit zu keine Angabe

trifft 2y trifft eher zu teilsheils i

1.4 Die technische Ausstattung entspricht den
Erwartungen

1.5 Die raumlichen Gegebenheiten entsprechen den
Erwartungen

Abbildung 77: Schrég gestellte Poltexte in der Onlinevorschau
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Hinzufligen von Polgrafiken

Anstelle von Beschriftungen oder erganzend dazu, kann eine Polgrafik Gber die Ska-

lafragen platziert werden.

Die gewlnschte Grafik muss zunachst als Bilddatei im Editor hochgeladen werden.
Wahlen Sie dafir in der Editorsteuerung im Menu ,Hinzufigen® die Option ,Bild* aus.
Uber den Button ,Neues Bild hochladen® kénnen Sie eine Bilddatei hinzufiigen.

Im selben Meni gibt es im Bereich Ausrichtung die Option ,Skalenbild“. Wenn diese
ausgewahlt ist, ist weder eine Skalierung noch eine Ausrichtung moglich, da dies

automatisch erfolgt.

Cowmegeren %

Bild auswahlen
Bitte wéhlen Sie ein Bild aus der Bibliothek ...

Skala rund gruen-rot

Skala rund gruen-rot
Skala Smileys
Kopfzeile-Grafik_HC

Neues Bild hochladen

Einstellungen

Ausrichtung: Linksbindig e
[ sild skalieren Linksbindig
Zentriert

Skalierung in % der Absatzbreite:
Rechtsbiindig

Ubernehm: Skalenbild

Abbildung 78: Ausrichtung Skalenbild

Nachdem Sie auf ,Ubernehmen* geklickt haben, taucht die Polgrafik im Editor auf:

s
= =
= S = 2
3 = e 3 ©
s = = 2 2 1
3 2 g 2 2 A
™ N = ~ N (=2
(= [ =4 w [ = = [1:]
- )
1.4 Dietechnische Ausstattung entspricht den m W (W (m [ (]
Erwartungen
1.5 Die raumlichen Gegebenheiten entsprechen den O 0O 0O O 0O O
Erwartunnen

Abbildung 79: Polgrafik in der Editorvorschau
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e
%o P T
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1.4 Die technische Ausstattung entspricht O O O O Od O
den Erwartungen
1.5 Die raumlichen Gegebenheiten O O O O O O

entsprechen den Erwartungen

Abbildung 80: Polgrafik in der PDF Vorschau

trifft zu trifft eher zu teilsnelis trifft @her nicht zu trifft nicht zu

1.4 Die technische Ausstattung entspricht den
Erwartungen

1.5 Die raumlichen Gegebenheiten entsprechen den
Erwartungen

Abbildung 81: Darstellung der Polgrafik in einer Onlineumfrage in der Desktopansicht

Die Polgrafik ist ein eigenstandiges Element und Iasst sich jederzeit nachtraglich ein-
fugen oder bearbeiten. Mochten Sie die Polgrafik an eine andere Stelle platzieren,
lasst sich diese per Drag&Drop auf dem Bogen verschieben.

Polgrafiken werden im PDF-Report nicht dargestellt. In der Auswertung taucht der
jeweilige Diagrammtyp auf, der an der Skalafrage definiert wurde (z.B. Histogramm).

Bei Skalafragen, die Uber ein Enthaltungsfeld verfugen, erstreckt sich die Polgrafik
nur Uber den Bereich der jeweiligen Antwortkastchen. Der Bereich des Enthaltungsfel-
des wird von der Polgrafik ausgespart:

1. Fragen zur Seminardurchfiihrung

trifft zu trifft nicht zu k. A
—

1.1 Die angesprochenen Themen bereiten o o o go O O
mich auf meine Berufspraxis vor.

1.2 Das Seminar gibt einen guten Einblick o o o O 0O O
Uber das Themengebiet.

1.3 Die Hilfsmittel zur Unterstiitzung der o o o o og O
Lernqualitat (z.B. Literatur, Skript) sind
ausreichend vorhanden.

Abbildung 82: Polgrafik Darstellung mit Enthaltung

Da die Displaygrof3e mobiler Endgerate deutlich kleiner ausfallt, werden die Skalafra-
gen untereinander angezeigt. Die Polgrafik wird nur einmal daruber dargestellt. Aus
diesem Grund ist es hilfreich, zusatzlich erweiterte Poltexte z.B. Uber die Grafik zu
setzen.

© evasys GmbH 55



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

1.4 Die technische Ausstattung entspricht den Erwartungen

trifft zu trifft nicht zu

1.5 Die raumlichen Gegebenheiten entsprechen den Erwartungen

trifft zu trifft nicht zu

1.6 /1.7 Die technische Ausstattung ist...

sehr gut sehr schlecht

wichtig unwichtig

Abbildung 83: Darstellung auf einem mobilen Endgerit

2.7.4. Offene Frage

Die offenen Fragen bieten die Mdglichkeit fir ein qualitatives Feedback. Sie werden
bei der Verarbeitung automatisch als ausgefullt erkannt und als Bilddateien in die
Berichtsdokumente ubernommen. Wurden die Antworten manuell anonymisiert, oder
wurde eine Onlineumfrage durchgefihrt, so liegen die Antworten in Maschinenschrift-
form vor und kdnnen gemeinsam mit den Rohdaten exportiert werden.

Bitte duern Sie hier Lob und Kritik am Lehrmaterial sowie Verbesserungsvorschlage:

,Stdff_( ho\ﬁufa( P ﬂ,fn/ aMS-{;LIOfl‘L

Bitte aulern Sie hier Lob und Kritik am Lehrmaterial sowie Verbesserungsvorschliage:

W super Material, sehr ausfihrlich

Abbildung 84: Offene Frage als Bilddatei (a) sowie (b) in Maschinenschrift
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Hinzufiigen einer offenen Frage

Mit der Auswahl der offenen Frage durch [Weiter] 6ffnet sich der Fragenassistent.
Hier kdnnen unter dem Fragetext die GroRRe der Schreibflache und eine Zeichenbe-
grenzung fur Onlineumfragen eingestellt werden.

Fragenassistent >_(
Offene Frage

BIU|[xx|ArZv 2¢O |B]
Bitte aufRern Sie hier Lob und Kritik am/an der Lehrenden sowie Verbesserungsvorschlage:

Antwortfeld
Zeilenanzahl: 5 v Zeilen
Zeichenanzahl (Online): 200 (maximale Anzahl an Zeichen fir Onlinebefragungen)

Himwgis: 0 bedeutat "ohad Einscheankung”.

V'wussten Sie schon?

Sie kénnen fir Onlineumfragen Plausibilitatspriiffungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und offene
Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie reguléren Ausdriicken auf ein korrektes Ausfillformat zu prifen,
bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die Plausibilitatsprifung erreichen Sie Gber
das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem Menipunkt "Einstellungen”.

B Bild integrieren Bild entfernen

Abbildung 85: Fragenassistent Offene Fragen

Verfugbarer Platz

Es wird angezeigt, wie viel Zeilen auf der Fragebogenseite aktuell zur Verfliigung ste-
hen. Soll die offene Frage mehr Zeilen umfassen als vorhanden sind, wird die Frage
auf der nachsten Seite eingefigt.

Zeilenanzahl

Die GrofRe der Textbox kann Uber die Auswahlliste an die zu erwartende Antwort-
menge angepasst werden. Daflr kann eine beliebige Anzahl Zeilen bis hin zur
gesamten Seite gewahlt werden.

Zeichenanzahl (Online)

Es empfiehlt sich, fur Onlinebefragungen eine Hoéchstzahl der einzugebenden Zei-
chen zu definieren. ,0“ bedeutet keine Einschréankung.
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Vordefinierte optionale Frage

Diese Option wird im Kapitel 2.7.2.,Skalafrage” im Abschnitt ,Frage als vordefinierte
optionale Frage verwenden® beschrieben. Die Ausfliihrungen gelten analog flr offene
Fragen.

Bild
Innerhalb einer offenen Frage kénnen Hintergrundbilder eingesetzt werden. In
bestimmten Fallen ist diese Option geeignet um komplexe Fragestellungen abzubil-

den. Ausfuhrliche Informationen zum Einfligen eines Bildes finden Sie im
Kapitel 2.10.1.,Bilder auf dem Fragebogen integrieren®

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass in diesem Fall auch leer gebliebene Antworten in Papier-
umfragen ausgeschnitten und dbernommen werden. Das System wird aufgrund des

Bildes in den meisten Fallen davon ausgehen, dass die Frage beantwortet wurde
(Schwarzungsgrad).

In Onlineumfragen wird das Bild grundsatzlich unter der offenen Frage dargestellt.

Mit [Ubernehmen] wird die offene Frage auf dem Fragebogen iibernommen.

1.6 Bitte duRern Sie hier Lob an der Veranstaltung:

Abbildung 86: Offene Frage in der Editorvorschau

1.6 Bitte dultern Sie hier Lob an der Veranstaltung:

"e
i

Abbildung 87: Offene Frage in der Editorvorschau mit Bild
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2.7.5. ICR-Frage (Handschrifterkennung)

Mit Hilfe von ICR-Fragen und einer ICR-Lizenz konnen handschriftliche Eintrage von
Teilnehmern automatisch gelesen und erkannt werden. Die Teilnehmer nehmen ihre
Eintrage wahlweise in einzeilige Handschriftfelder oder segmentierte Felder in Block-
buchstaben oder Ziffern vor. Im PDF-Report knnen ICR-Fragen wie offene Fragen
ausgewertet werden (in diesem Fall werden alle erkannten Eintrage untereinander
aufgelistet) oder wie geschlossene Fragen mit Hilfe von Balkendiagrammen darge-
stellt werden. Ist keine ICR-Lizenz installiert, werden die Eintrage in ICR-Segmenten
mit den Handschriften wie offene Fragen im Report angezeigt.

20( ) !
21 ] 2
22( ) 1

Abbildung 88: Ergebnisdarstellung einer ICR-Frage mit Balken (wie geschlossene Frage)

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass bei der Nutzung von segmentierten Feldern die automati-
sche Erkennungsrate der Eintrage wesentlich hoher ist!

Bei Interesse an einer ICR-Lizenz, die als Add-on der Befragungssoftware verflg-
bar ist, wenden Sie sich gerne an unseren Vertrieb.

Hinzufligen einer ICR-Frage

Mit der Auswahl der ICR-Frage durch [Weiter] 6ffnet sich der Fragenassistent. Hier
kénnen unter dem Fragetext die Einstellungen zur Segmentierung der Schreibfelder
getroffen werden. In Onlineumfragen werden ICR-Fragen wie offene Fragen darge-
stellt.
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e
ICR-Frage (Handschrifterkennung)

BIU|XxX A&~ || B|
Ihr Geburtsdatum?

(® Segmentiert
Sprache: Deutsch v

Format: NN""NN""NNNN -
N) als Zahl |L]Buchstabe |A)Buchstabe oder Zahl

Stil der Segmente: ©

Darstellung im Report: Wie offene Frage v

Anzeige in der Verifikation: Bei geringer bis mittlerer Lesesicherheit v

Hinweie: Einstellungen gelten nur, wenn die Verifikation beim Anlegen der Umfrage aktiviert ist.

(O Nicht segmentiert

Sprache: Deutsch v

Zeichen: Alphabetisch v

Abbildung 89: Fragenassistent ICR-Frage

Einstellungen zur segmentierten Darstellung

Far die segmentierte Darstellung der ICR-Frage stehen eine Reihe von Einstellungs-
moglichkeiten zur Verfligung. Neben der Sprache wird zunachst das Format der seg-
mentierten Felder vordefiniert. Es kdnnen dabei aus dem Drop-Down-Menu sowohl
vorgegebene Formate fur z.B. Datumsangaben (z.B. NN"/"NN"/"NNNN) gewahlt wer-
den. Eigene Formate, z.B. fir Kundennummern, kénnen direkt im Formatfeld angelegt
werden.

Zur Auswahl fur eigene Formate stehen die folgenden Eingaben:
e N fUr nummerische Eingaben

e L fir alphabetische Eingaben

e A flur alphanumerische Eingaben, sowie Sonderzeichen.
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Mit Klick auf die Schaltflachen [N], [L], [A] werden die Segmenttypen in das Eingabe-
feld Gbernommen. Trennzeichen oder erganzender Text missen immer in Anflh-
rungsstriche gesetzt werden (z.B.: "/").

Tipp:

Interne Tests im Rahmen der Qualitatssicherung haben ergeben, dass die durch-
schnittliche Erkennungsrate fur numerische Werte am hochsten ist, es werden ca.
99% der Werte richtig erkannt. Bei alphabetischen Werten ist die Erkennungsrate
ebenfalls sehr hoch, sie liegt bei ca. 90%. Aufgrund des umfangreichen Zeichensat-
zes hat die Erfassung alphanumerischer Werte mit ca. 74% die niedrigste Erken-
nungsrate.

Um eine groRtmogliche Lesesicherheit zu erreichen, weisen Sie den einzelnen Seg-
menten daher nach Moglichkeit numerische oder alphabetische Zeichenformate zu.
Hierdurch wird der Aufwand bei der nachfolgenden Verifikation signifikant reduziert.

Fur die Segmentierung gibt es unterschiedliche Stile zur Auswahl. Die Felder kdnnen
oben geschlossen, oben offen oder halb offen dargestellt werden.

Fur die Darstellung einer ICR-Frage im PDF-Report stehen folgende Optionen zur
Verfugung:

o Wie offene Frage: Die Ergebnisse werden in diesem Fall einzeln untereinander
dargestellt; analog zu den Ergebnissen einer offenen Frage. Identische Eintrage
werden hierbei zusammengefasst und erhalten den Zusatz ,Nennungen® mit der
entsprechenden Anzahl (beispielsweise: 21 (2 Nennungen)).

m 20

B 21 (2 Nennungen)

m 22
Abbildung 90: ICR-Frage: Darstellung wie offene Frage

e Balken fur jede Nennung: Die Ergebnisse werden mit Balkendiagrammen ausge-
wertet, wobei jede Antwortoption einen eigenen Balken erhalt. Identische Eintrage
werden hierbei zusammengefasst. Es empfiehlt sich diese Option fir maximal
zweistellige Zahlen zu nutzen.

20( ) 1
21 ] 2
22( ) 1

Abbildung 91: ICR-Frage: Darstellung mit Balken fiir jede Nennung
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e Balken mit Nennungen in 10 Gruppen: Die Ergebnisse werden in einem Balken-
diagramm ausgewertet. Die Gruppenzahl betrifft die Anzahl der Balken (hier 10),
die spater im PDF-Report als Auswertung dieser Frage dargestellt werden sollen.
So werden nummerische Abfragen im Wertebereich 0-999 (Format: ,NNN*) in die
folgenden 10 Gruppen aufgeteilt: 0-99; 100-199; 200-299; ... ; 900-999.

Hinweis:
Die Optionen ,Balken fur jede Nennung“ und ,Balken mit Nennungen in 10 Grup-
pen® sind nur fur segmentierte nummerische ICR-Fragen verfugbar.

Fir jede segmentierte ICR-Frage kann individuell bestimmt werden, wann sie in der
Verifikation angezeigt werden soll:

e Immer: Die Frage wird immer, unabhangig von der Lesesicherheit durch den Rea-
der, in der Verifikation angezeigt. Diese Option sollte verwendet werden, wenn die
gelesenen Zeichen exakt erfasst werden sollen.

e Bei geringer bis hoher Lesesicherheit: Die Frage wird sehr wahrscheinlich in der
Verifikation erscheinen. Nur wenn alle Eintrage der ICR-Frage absolut sicher
erkannt wurden, erscheint sie nicht in der Verifikation.

e Bei geringer bis mittlerer Lesesicherheit: Es werden nur die ICR-Fragen in der
Verifikation angezeigt, die der Reader mit geringer bis mittlerer Lesesicherheit
erkannt hat.

e Nur bei geringer Lesesicherheit: Es werden nur die ICR-Fragen in der Verifikation
angezeigt, die mit geringer Lesesicherheit durch den Reader erkannt wurden. Alle
anderen Fragen (mittlere bis hohe Lesesicherheit) werden nicht in der Verifikation
angezeigt. Diese Option eignet sich, wenn der Verifikationsaufwand maoglichst
gering sein soll und unter Umstanden nicht korrekt gelesene Werte akzeptiert wer-
den konnen.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Verifikation beim Anlegen der Umfrage automatisch
aktiviert wird, wenn ICR-Fragen auf dem Fragebogen enthalten sind.

1.7 |hr Geburtsdatum:

Abbildung 92: ICR-Frage - Segmentierte Frage in der Editorvorschau
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Einstellungen zur nicht segmentierten Darstellung

Bei der nicht segmentierten Darstellung wird auf dem Fragebogen ein einzeiliges
Handschriftfeld ohne Untergliederung angezeigt. Fur die Erkennung werden die Spra-
che (Deutsch/Englisch) sowie die Art der zu lesenden Zeichen festgelegt. Es stehen
vier Zeichentypen zur Verfugung:

e Alphabetisch = nur Buchstaben
e Alphanumerisch = Buchstaben und Zahlen
e Numerisch = nur Zahlen

e Numerisch+ = Zahlen und die Sonderzeichen $/*+ ,- . <>=~@Q €L ¥ ¢'

(® Nicht segmentiert

Sprache: Deutsch v

Zeichen: Alphabetisch v ]

’ Alphabetisch
m GEUIMELE Abbrechen

AlphaNumerisch
Numerisch
Numerisch+

Abbildung 93: ICR-Frage - Auswahl der Zeichentypen

Hinweis:
Nicht segmentierte ICR-Felder haben eine wesentlich geringere Lesesicherheit!

Durch Klicken auf [Ubernehmen] wird die ICR-Frage mit den entsprechenden Einstel-
lungen auf dem Fragebogen eingeflgt.

2.7.6. Single Choice

Eine Single Choice-Frage ist eine Frage mit mehreren Antwortoptionen, von denen
genau eine ausgewahlt werden kann (z. B. Alter, Geschlecht etc.). Maximal kdnnen
so viele Antwortoptionen vorgegeben werden, wie auf eine Seite passen.

In der Ergebnisdarstellung werden grundsatzlich alle Optionen angezeigt, unabhangig
davon, ob sie beantwortet wurden oder nicht. Auch konnen Kreuztabellen gebildet
werden. Werden mehr als 11 Antwortoptionen vorgegeben, werden die Optionen
grundsatzlich unter dem Fragetext dargestellt. In der Ergebnisdarstellung werden
ausschlieBlich die Optionen dargestellt, die mindestens einmal von den Teilnehmern
ausgewahlt wurden.
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Geschlecht:

méannlich 50% s

weiblich 40%

Abbildung 94: Ergebnisdarstellung einer Single Choice-Frage

Hinzufligen einer Single Choice-Frage

Mit der Auswahl der Single Choice-Frage durch [Weiter] 6ffnet sich der Fragenassis-
tent. Hier kdnnen unter dem Fragetext die Antwortoptionen eingegeben, die Position
der Antwortoptionen sowie die Onlinedarstellung der Frage festgelegt werden. Weiter-
hin kann ein Mittelwert aus den Antworten fur den Ergebnisbericht berechnet oder ein
Bild in die Frage integriert werden.

I

Single-Choice-Frage
BIU|xX|ArZ-&2&O B
Geschlecht:
Antwortoption: B I U | X, X2 |Av Fv &7 | YO | &) l
Antwort hinzufigen

Liste der Antwortoptionen: _

mannlich /T\

weiblich

divers
Darstellung Papier: Vorgabe Fragebogenlayout v
Darstellung Online: Antwortoptionen als Drop-Down-Liste v
Mittelwert: Nicht berechnen v
Bild: Bild integrieren Bild entfernen

Abbildung 95: Fragenassistent Single Choice-Frage

Im oberen Feld wird der Fragetext eingegeben. Fur die Nutzung der Formatierung
muss der entsprechende Textabschnitt markiert sein.
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In das Eingabefeld ,Antwortoptionen“ wird jeweils eine Option eingetragen und mit
[Antwort hinzufligen] in die Liste der Antwortoptionen tbernommen. Fur die nachtrag-
liche Bearbeitung einer Option muss diese per Links-Klick ausgewahlt werden. Dann
stehen die Funktionen ,Nach oben verschieben®, ,Bearbeiten®, ,Loschen® und ,Nach
unten verschieben® Uber die Symbole auf der rechten Seite zur Verfligung. Beim
.Bearbeiten wird die Option in das Eingabefeld zurlickgesetzt, korrigiert und Uber
[Antwort aktualisieren] wieder in die Optionsliste lbernommen.

Fur die Papierumfrage kann die Position der Antwortoptionen auf dem Bogen festge-
legt werden: Entweder erfolgt die Darstellung ,neben dem Fragetext® oder ,unter dem
Fragetext®. Bei Fragen mit mehr als 11 Antwortoptionen werden die Optionen immer
Lunter dem Fragetext‘ angezeigt. Die Option ,Vorgabe Fragebogenlayout® bezieht
sich auf die Einstellung im Menl ,Einstellungen/Layouteinstellungen® (vgl.
Kapitel 2.11.1.,Layouteinstellungen®). Bei Onlineumfragen werden die Antwortoptio-
nen standardmafig neben der Frage angezeigt. Bei mobilen Geraten mit kleinen Dis-
plays wird die Anzeige der Frage an die Ausgabegrdlie angepasst.

Fir die Single Choice-Frage kann die Darstellung in der Onlineumfrage eingestellt
werden. Die Antwortoptionen kénnen als Auswabhlliste (Drop-Down-Liste) oder Aus-
wahlfelder (Checkbox-Liste) angezeigt werden.

Die Berechnung des Mittelwertes der Rucklaufer flir den Ergebnisbericht kann direkt
in der Frage aktiviert werden.

Wahlweise kann in eine Single Choice-Frage ein Bild eingebunden werden (vgl.
Kapitel 2.10.1.,Bilder auf dem Fragebogen integrieren).

Nachdem alle Optionen eingegeben wurden, schlieRt [Ubernehmen] den Fragenas-
sistenten und die Single Choice-Frage erscheint nun in der Vorschau.

1.8 IhrAlter: 018-29 030-39 [40-49
050-59 [160-69 Olalter als 69

Abbildung 96: Single Choice-Frage in der Editorvorschau

2.7.7. Multiple Choice

Eine Multiple Choice-Frage ist eine Frage mit mehreren Antwortoptionen, von denen
mehrere ausgewahlt werden konnen. Die Anzahl der Antwortoptionen werden ist
durch die Fragebogenseite begrenzt.

Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung mdéglich):

weil mich das Thema interessiert. 91.7%

weil ich den Schein brauche. 97.2%

weil deridie Lehrende gut ist. 97.2%
weil sie flir meinen Beruf wichtig ist. 0%
zur Examensvorbereitung. 0%

aus sonstigen Grinden. 0%

Abbildung 97: Ergebnisdarstellung einer Multiple Choice-Frage
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Hinzufiigen einer Multiple Choice-Frage

Mit der Auswahl einer Multiple Choice-Frage durch [Weiter] 6ffnet sich der Fragenas-
sistent. Hier kdnnen unter dem Fragetext die Antwortoptionen eingegeben, die maxi-
male Antwortzahl in Onlineumfragen festgelegt sowie ein Bild in die Frage integriert
werden.

Im oberen Feld wird der Fragetext eingegeben. Fur die Nutzung der Formatierung
muss der entsprechende Textabschnitt markiert sein. Es ist empfehlenswert, den Hin-
weis auf die Mehrfachnennung an den Fragetext anzufligen.

Fragenassistent

Multiple-Choice-Frage

BIU[xxArZJ IO B

Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung maglich):

Antwortoption: B ] U | X X2 | Av Fv 7 | 7 S | B i
aus sonstigen Griinden \
Antwort hinzufigen
Liste der Antwortoptionen: o . .
weil mich das Thema interessiert. )

weil ich den Schein brauche.

weil der/die Lehrende gut ist.

weil sie fir meinen Beruf wichtig ist 3
zur Examensvorbereitung.

®

Anzahl erlaubter Antworten
(Online):

Bild: Bild integrieren Bild entfernen

unbegrenzt v

Abbildung 98: Fragenassistent Multiple Choice-Frage

In das Eingabefeld ,Antwortoptionen® wird jeweils eine Option eingetragen und mit
[Antwort hinzufligen] in die Liste der Antwortoptionen tibernommen. Fur die nachtrag-
liche Bearbeitung einer Option muss diese per Links-Klick ausgewahlt werden. Dann
stehen die Funktionen ,Nach oben verschieben®, ,Bearbeiten®, ,Loschen“ und ,Nach
unten verschieben® Uber die Symbole auf der rechten Seite zur Verfligung. Beim
.Bearbeiten“ wird die Option in das Eingabefeld zurlckgesetzt, korrigiert und Uber
[Antwort aktualisieren] wieder in die Optionsliste GUbernommen.
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Bei Multiple Choice-Fragen kann festgelegt werden, wie viele Antwortoptionen bei
Onlineumfragen ausgewahlt werden durfen. Die Anzahl erlaubter Antworten fir
Onlineumfragen ist mit ,unbegrenzt* vorgegeben, womit alle Optionen wahlbar sind.
Die Auswabhlliste bildet die mogliche Anzahl der Antwortoptionen ab. Wahlweise kann
in eine Multiple Choice-Frage ein Bild eingebunden werden (vgl. Kapitel 2.10.1.,Bilder
auf dem Fragebogen integrieren®).

Mit [Ubernehmen] wird die Multiple Choice-Frage auf dem Fragebogen angeordnet.

Multiple Choice-Fragen sind in der Editorvorschau durch einen roten Hinweis ,MC*
am Rand markiert.

Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung weil mich das Thema interessiert.
mdglich): mc

weil ich den Schein brauche.

weil der/die Lehrende gut ist.

weil sie fir meinen Beruf wichtig ist.

zur Examensvorbereitung.

aus sonstigen Grinden

Abbildung 99: Multiple Choice-Frage in der Editorvorschau

2.7.8. Ranking-Frage

Die Ranking-Frage bietet die Mdglichkeit, Antwortmdglichkeiten in eine vom Befrag-
ten praferierte Reihenfolge zu bringen. Auf diese Weise lassen sich Antwortoptionen
beispielsweise nach Wichtigkeit oder Praferenz einstufen.

Die Auswertung der Ranking-Frage erfolgt in Form eines Balkendiagramms.

Hinzufiigen einer Ranking-Frage

Mit der Auswahl einer Ranking-Frage durch [Weiter] offnet sich der Fragenassistent.
Hier konnen Sie unter dem Fragetext die Antwortoptionen eingeben. Es sind mindes-
tens zwei und hochstens zehn Antwortoptionen maoglich. Diese durfen nicht langer als
ein Zeile lang sein bzw. mehr als 255 Zeichen betragen. Sind die Texte der Antwort-
optionen zu lang, werden diese auf einem Papierfragebogen abgeschnitten.
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Ranking-Frage

BIU|Xx,x| A&~ &I | B
Bitte priorisieren Sie folgende Aspekte in Bezug auf die Mensa entsprechend lhrer personlichen Praferenz.

Antwortoption: s =
Antwort hinzufigen

Liste der Antwortoptionen: ) . . /]\
(maximal 10) Die Auswahl verschiedener Gerichte

Die Frische der Gerichte

Die Temperatur der Gerichte

Eine ziigige Essensausgabe J/
Genigend Sitzplatze zu Stofizeiten

Ein reichhaltiges Angebot ®

Abbildung 100: Fragenassistent Ranking Frage

In das Eingabefeld ,Antwortoptionen® wird jeweils eine Option eingetragen und mit
[Antwort hinzufiigen] in die Liste der Antwortoptionen Gbernommen. Fur die nachtrag-
liche Bearbeitung einer Option muss diese per Links-Klick ausgewahlt werden. Dann
stehen die Funktionen ,Nach oben verschieben®, ,Bearbeiten®, ,L0schen® und ,Nach
unten verschieben“ Uber die Symbole auf der rechten Seite zur Verfligung. Beim
.Bearbeiten“ wird die Option in das Eingabefeld zurlickgesetzt, korrigiert und Uber
[Antwort aktualisieren] wieder in die Optionsliste ibernommen. Mit [Ubernehmen] wird
die Frage auf dem Fragebogen eingefigt.

Im Editor stehen die Antwortoptionen der Ranking-Frage untereinander und sind mit
Ankreuzfeldern versehen.
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Bitte priorisieren Sie folgende Aspekte in Bezug auf die Mensa entsp
rechend lhrer personlichen Praferenz

1.2.3.4.5.6.7.8.9.10.
Die Auswahl verschiedener Gerichte JOO0000000
Die Frische der Gerichte 100000000
Die Temperatur der Gerichte JOO0O0000O0O0O
Eine zlgige Essensausgabe 00000000000
Genigend Sitzplatze zu Stofizeiten OO0 0000000
Ein reichhaltiges Angebot OJOO0000O00O0
Ein gesundes Angebot JOIO10000000
Vegetarische Gerichte JOO0000000
Fleischhaltige Gerichte OO 0O000000O0O
Vegane Gerichte JO00O0O000O0O0OO

Abbildung 101: Darstellung in der Editorvorschau

Darstellung der Ranking-Frage in einer Umfrage

In einer Onlineumfrage greift das Drag-and-Drop-Prinzp. Der Befragte wahlt eine Ant-
wortoption aus und zieht diese mit gedruckter linker Maustaste in das linke Feld. Auch
innerhalb des linken Feldes kdnnen per Drag-and-Drop Antwortoptionen an eine
andere Stelle verschoben werden.

Bitte priorisieren Sie folgende Aspekte in Bezug auf die Zur Sortierung konnen die Elemente von der ersten in die zweite Liste gezogen werden
Mensa entsprechend Ihrer personlichen Praferenz

Auswahl Reihenfolge
+} Die Auswahl verschiedener Gerichte 1. Die Frische der Gerichte
++ Die Temperatur der Gerichte 2. Ein gesundes Angebot
-}- Eine zlgige Essensausgabe 3. Vegane Gerichte

+ Genigend Sitzpldtze zu Stofizeiten
+ Ein reichhaltiges Angebot
o+ Vegetarische Gerichte

-[- Fleischhaltige Gerichte

Abbildung 102: Darstellung in einer Onlineumfrage

In einer Papierumfrage setzt der Befragte sein Kreuzchen an die Position, die er der
Antwortoption vergeben mochte.
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2. Fragen zur Wahl des Seminars

2.1  Welche Aspekte sind fur Sie bei der Wahl eines Seminars besonders relevant? Bitte klassifizieren Sie die folgenden
Antwortoptionen nach ihrer Wichtigkeit.

Aktualitat des Themas |1:| El &]
Praxisrelevanz far den Beruf [J ] [
Bereitstellung eines Skripts (] (] O
Veranstaltungsort [ (] [
Veranstaltungszeit [ ] [

ooogags
oooage

Abbildung 103: Darstellung in einer Papierumfrage
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Im PDF-Report wird die Rankingfrage als Balkendiagramm angezeigt. Dabei stehen
die Optionen mit der Gewichtung absteigend untereinander. Die wichtigste Option
erscheint an erster Stelle.

"“' Was ist Ihnen bei der Wahl eines Seminars besonders wichtig?
Aktualitat des Themas ( ] 3.13 s
Praxisrelevanz [ ] 263
Bereitstellung eines Skripts [ ] 238
Form der Prufungsleistung : 1.88

Abbildung 104: Auswertung Rankingfrage

Berechnung der Reihenfolge fur die Rankingfrage

Das folgende Beispiel illustriert eine fiktive Abstimmung mithilfe der Rankingfrage. Die
Gewichtung der Antwortoptionen erfolgt in Tabelle 2.

Im Beispiel stimmen die Teilnehmer folgendermalen ab:

Aktualitat des | Praxisrele- Bereitstellung | Veranstal- Veranstal-
Themas vanz eines Skripts | tungsort tungszeit
TN 1 1 3 2 4 5
TN 2 2 1 3 4 5
TN 3 1 3 4 2 5
TN 4 1 2 5 4 3
TN 5 1 3 4 2 5

Tabelle 1: Ranking pro Teilnehmer - so wurde in diesem Beispiel angekreuzt

Aus der folgenden Tabelle wird die Gewichtung ersichtlich, die den Antwortoptionen
der Teilnehmer zugewiesen wird. Die Werte der Antwortoptionen werden fur die Aus-
wertung gespiegelt, wobei dem hochsten Rang der hochsten Wert zugewiesen wird,
also1=5,2=4etc.):

Aktualitat des | Praxis- Bereitstellung | Veranstal- Veranstal-
Themas relevanz eines Skripts | tungsort tungszeit
TN 1 5 3 4 2 1
TN 2 4 5 3 2 1
TN 3 5 3 2 4 1
TN 4 5 4 1 2 3
TN 5 5 3 2 4 1
Mittelwert 4,8 3,6 24 2,8 1,4

Tabelle 2: Gewichtung der Antwortoptionen
Aus den Antwortoptionen und deren Gewichtung ergibt sich der jeweilige Mittelwert.
Dem mathematisch groten Mittelwert wird der erste Rank zugewiesen, u.s.w:
Aktualitat d. Themas = (4*5+ 14+ 0*3 + 0*2+ 0*1) / 5=4.,8
Praxisrelevanz = (1*5+ 1*4 + 3*3 + 0*2 + 0*1) / 5= 3,6
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2.7.9. Das Matrixfeld

Das Matrixfeld dient der Erfassung und Auswertung von flinfstelligen (horizontale
Matrixfrage) bzw. zehnstelligen Zahlen (vertikale Matrixfrage).

Die Auswertung der Matrixfelder kann Zahlen in einer beliebigen Dimension darstel-
len. Jeder Fragetyp hat einen in Zeilen ausgedrickten Platzbedarf, der sich je nach
der Anzahl der Optionen verandern kann. Am unteren Ende des Dialogs wird die rest-
liche Anzahl der freien Zeilen angegeben.

Alter:
18-26 6%

27-34 28%

35-42 16%

Abbildung 105: Ergebnisdarstellung Matrixfeld

Hinzufligen

Mit der Auswahl eines Matrixfeldes durch [Weiter] offnet sich der Fragenassistent.
Hier kdnnen unter dem Fragetext die Antwortoptionen eingegeben, die Ausrichtung
der Matrixfrage, der Minimal- und Maximalwert des zu erwartenden Wertebereiches,
die Anzahl der Gruppen fir die Auswertung sowie die Art der Erfassung des Matrix-
wertes festgelegt werden.

Im oberen Eingabefeld wird der Fragetext eingegeben. Fur die Nutzung der Formatie-
rung muss der entsprechende Textabschnitt markiert sein.

Die Ausrichtung legt fest, wie das Matrixfeld ausgerichtet sein soll. In die Eingabefel-
der des Minimal- und Maximalwertes werden der kleinste und grof3te Erwartungswert
fur die Befragung eingegeben.

Die Gruppenzahl legt fest, in wie viele Gruppen die Rucklaufer im Report unterteilt
werden sollen. Wird die Gruppenanzahl beim Standardwert 0 belassen, so wird im
PDF-Report jeder Wert einzeln im Balkendiagramm ausgegeben.

Uber den Matrixwert wird eingestellt, ob das Matrixfeld als naturliche Zahl oder Text,
d.h. als Zeichenkette gelesen werden soll. Mit der Erfassung von Matrixwerten als
Text ist es moglich, Zahlenreihen mit fihrenden Nullen, wie sie z.B. in Postleitzahlen
auftreten konnen, korrekt zu erfassen.
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Horizontale Matrixfrage
Die horizontale Matrixfrage ermdglicht die Darstellung von bis zu funfstelligen Zahlen.
Beispiel:

Das Alter der Befragten soll tiber ein horizontales Matrixfeld im Wertebereich von 18
bis 99 Jahren abgefragt werden. Es soll nachtréglich der Mittelwert (ber das Alter der
Befragten ermittelt werden kénnen. In der Auswertung soll die Verteilung der Alters-
angaben in zehn Gruppen erfolgen.

Der Fragenassistent wird wie folgt beftillt:

=

[ ragenassistent X
-Matrixfeld
BI U[x,x|A-Z- X &S| B
Ihr Alter:
Ausrichtung: @ Horizontal (max. 5 Stellen)

O vertikal (max. 10 Stellen)

Minimalwert:

18
Maximalwert:

99
Gruppenzahl im PDF-Report:

10|
Matrixwert

als Zahl v

“/'Wussten Sie schon?

Sie kénnen fir Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und offene
Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie regularen Ausdricken auf ein korrektes Ausfillformat zu prifen,
bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die Plausibilitatsprifung erreichen Sie Gber
das linke Seitenmendi in der Editorsteuerung unter dem Menipunkt "Einstellungen”.

V'wussten Sie schon?

Als Alternative zur Matrixfrage und um Ausfillfehler durch die Teilnehmer zu vermeiden, kann zur Erfassung
von numerischen Werten auch eine ICR-Frage verwendet werden. Die handschriftlichen numerischen Eintrage
werden automatisch ausgewertet sofern die ICR-Frage lizenziert ist.

Abbildung 106: Fragenassistent horizontale Matrixfrage
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Die Gruppenzahl betrifft die Anzahl der Balken, die spéter im PDF-Report als Auswer-
tung dieser Frage dargestellt werden sollen. So entspricht in diesem Beispiel eine
Gruppenzahl von 10 den Wertebereichen 18-26, 27-34, 35-42 [...] 92-99. Wird die
Anzahl der Gruppen mit dem Standardwert 0 belassen, wird jeder Wert einzeln im
Balkendiagramm des PDF-Reports angezeigt.

Der Matrixwert soll als Zahl ausgegeben werden. Die Teilnehmer einer Papierumfrage
kreuzen nun in der oberen Reihe die 10er-Stelle sowie in der unteren Reihe die 1er-
Stelle an.

lhr Alter: 10er [

Abbildung 107: Horizontale Matrixfrage in der PDF-Vorschau

Die Teilnehmer einer Onlineumfrage geben das Alter direkt ein.

Ihr Alter:

Abbildung 108: Matrixfelder in der Onlineansicht

Im Ergebnisbericht werden nur die Wertebereiche angezeigt, zu denen Daten vorlie-
gen.

1. Angaben zur Person

Y Alter:
12-28( 1 ks
7.4 1
-2 ] 2
Q.50 ]
50-67(__ ]
8s-75( ]
78-83( ]

Abbildung 109: Auswertung horizontaler Matrixfragen

Vertikale Matrixfrage

Die Vertikale Matrixfrage ermdglicht eine Abfrage von bis zu zehnstelligen Zahlen,
z.B. Matrikelnummern, Postleitzahlen usw.
Beispiel:

In einer Befragung soll die Postleitzahl der Befragten erfasst werden. Die PLZ sollen
im Auswertungsbericht mit einer fiihrenden 0 angezeigt werden und zehn Gruppen
angezeigt werden.

Fiir dieses Beispiel wurde eine vertikale Matrixfrage mit einem Minimalwert von 00001
und einem Maximalwert von 99999 gewéhlt. Im Report werden die Ergebnisse in 10
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Gruppen dargestellt. Um auch fiihrende Nullen erfassen zu kénnen, wird der Matrix-
wert als Text erfasst.

Fragenassistent X

Matrixfeld

BIU|XxxX|[Arg~LIIS|B]
lhre Postleitzahl |

Ausrichtung: O Horizontal (max. 5 Stellen)
@ Vertikal (max. 10 Stellen)
Minimalwert:

00001
Maximalwert:
99999
Gruppenzahl im PDF-Report: Anzahl der Balken im PDF-Report
10
Matrixwert Behandlung der Matrixfragenwerte als Zahl oder Taxt

als Text v

V'Wussten Sie schon?

Sie konnen fir Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und offene
Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie reguléren Ausdricken auf ein korrektes Ausfillformat zu prifen,
bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die Plausibilitatsprifung erreichen Sie Gber
das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem Menipunkt "Einstellungen”.

V'Wussten Sie schon?

Als Alternative zur Matrixfrage und um Ausfillfehler durch die Teilnehmer zu vermeiden, kann zur Erfassung
von numerischen Werten auch eine ICR-Frage verwendet werden. Die handschriftlichen numerischen Eintrage
werden automatisch ausgewertet sofern die ICR-Frage lizenziert ist.

Abbildung 110: Fragenassistent vertikale Matrixfrage

Die PDF-Vorschau dieser vertikalen Matrixfrage sieht wie folgt aus:
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2.4 |hre Postleitzahl:

i

Ooooooooooano
Ooooooooooa
Ooooooooooo
Ooooooooooo
OoOooooooooao

Abbildung 111: Vertikale Matrixfrage in der PDF-Vorschau
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Ausgefiillt kénnte eine solche vertikale Matrixfrage beispielsweise folgendermalien
aussehen:

1.2 Postleitzahl

208083

ORD00
0000
SO0KKO
«00000
s00000
s00000
'00D0X
00000
00000
(0000

Abbildung 112: Vertikale Matrixfrage ausgefiilit

Hinweis:
Wichtig: Die handschriftlichen Zahlen dienen nur der Ubersichtlichkeit (damit der

Umfrageteilnehmer oder auch ggf. der Verifikator die Eingabe Uberprifen kann). Sie
werden nicht eingelesen!

Die Teilnehmer einer Onlineumfrage geben die Postleitzahl direkt ein.

Ihr Alter:

Abbildung 113: Matrixfelder in der Onlineansicht

Im Ergebnisbericht werden nur die Wertebereiche angezeigt, zu denen Daten vorlie-
gen.

'3 Postleitzahl (PLZ)

n=13

00001 - 10000 :]

10001 - 20000 D

20001 - 30000 [:]
30001 - 40000 D

50001 - 60000 D

70001 - 80000 [:]

80001 -s0000 ()

90001 - 90999 ()

- s s M = - - M

Abbildung 114: Auswertung vertikaler Matrixfragen
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2.7.10. Notenwerte

Notenwertfragen dienen der Ermittlung von Abschlussnoten. Das Ergebnis ist ein Mit-
telwert der Befragungsergebnisse. Notenwertfragen sind NICHT fur qualitative Befra-
gungen geeignet, da sie nicht fur Qualitatsrichtlinien verwendet werden konnen.

Hinzufugen

An der Notenwertfrage wird nur der Fragetext eingegeben. Es gibt keine weiteren Ein-
stellmoéglichkeiten.

= e

Notenwert-Frage

BIU|Xxx| A&y S| IO | B|
Note lhres letzten Schulabschlusses?

:G:Wusslen Sie schon?

Mit der Notenwertfrage kdnnen bestehende Noten nach dem deutschen Notensystem (1,0 - 5,0) erfasst
werden. Uber das Antwortfeld wird in der oberen Reihe die Vorkommastelle, in der unteren Reihe die
Nachkommastelle erfasst. Das Layout und Format des Antwortfeldes kann nicht angepasst werden.

V'Wussten sie schon?

Verwenden Sie die Notenwertfrage nicht, um Fragen nach der Qualitat zu stellen (z.B. ,Welche Gesamtnote
geben Sie uns?“). Verwenden Sie in diesem Fall stets eine Skalafrage, da nur fir Skalafragen eine erweiterte
Auswertung Uber Indikatoren, Qualitatsrichtlinien, Normierung etc. méglich ist.

Abbildung 115: Fragenassistent Notenwertfrage

Note des letzten Schulabschlusses? O 20 0 0O s
1 2 3 4 5 B8 T B

L
ooooo oo

O 20 0 O s0O

5 4 2 3 5 8 1 & 8

Oooooooood

a
-]
O

Abbildung 116: Notenwertfrage in der Editorvorschau
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Die Umfrageteilnehmer kreuzen nun die Vorkommastelle sowie die Nachkommastelle
an.

Bei Onlineumfragen wird der Notenwert aus einer Auswahlliste gewahlt..

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass bei Notenwertfragen nur Werte zwischen 1,0 und 5,0
berlcksichtigt werden.

Im Ergebnisbericht wird der Mittelwert der Ricklaufer angezeigt.

1.0 20 30 40 50
Note des letzten Schulabschlusses? | i j n=25

Abbildung 117: Ergebnisdarstellung einer Notenwertfrage

2.8. Spezielle Fragetypen und Optionen fur Online-
umfragen

2.8.1. Virtuelle offene Frage zur Zeiterfassung (Onlineumfragen)

Diese Frage wird in der Onlineumfrage nicht sichtbar und dient dazu, die Zeit zu erfas-
sen, die ein Teilnehmer benotigt, um den Onlinebogen auszufillen.

Dazu muss dem zugrundeliegenden Fragebogen eine offene Frage hinzugeflgt wer-
den. Die Frage muss dabei

e als letztes Element ganz am Ende des Fragebogens aufgebracht werden.

e als Fragetext den Text [TIME-SPAN] hinterlegt haben (ohne Umbruch oder Leer-
zeichen).

2T Bitte auern Sie hier Lob und Kritik am Kundenservice sowie \Verbesserungsvorschiage

Vielen Dank far lhre Teilnahme!
Sie helfen uns damit sehr, unsere Angebote weiter zu verbessern.

28  [TIME-SPAN]

L [ MUSTER | |

Abbildung 118: Virtuelle offene Frage zur Zeiterfassung

Die Frage wird in der Onlineumfrage nicht angezeigt, sondern nur im Hintergrund zur
Erfassung der Ausflllzeit genutzt. Das Ergebnis der Zeiterfassung wird spater in den
Rohdaten der Umfrage dargestellt. In der Spalte [TIME-SPAN] wird fur jeden Teilneh-
mer die jeweilige Dauer im Format hh:mm:ss ausgewiesen.
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Bogen Studium im Hauptfach: Semesterzahl imGeschlecht: An wie viele Wie viel Zeit - aktuelle Se - rickblicker][TIME-SPAN]Zeitstempel Datensatz-Ursprung
1 Medieninformatik 1 2 0 480 1 4 00:00:50 05.12.2017 w10
2 Wirtschaftsinformatik 2 1 1 120 1 1 02:26:35 05.12.2017 wi O
3 Technische Informatik 4 2 6 7 4 4 00:00:24 P5.12.2017 w0
4 [BILD] 00:00:00 05.12.2017 w0
5 Softwaretechnik 8 2 8 8 1 1 00:15:03 P5.12.2017 w0
6 Informatik 5 2 5 2 1 1 00:00:11 05.12.2017 WO

Abbildung 119: Ausgabe der Zeitdauer in den Rohdaten

2.8.2. Multiple- und Single Choice-Frage: Option ,,Sonstige*

In Onlineumfragen kann fur Single-Choice- und Multiple-Choice-Fragen ein Textein-
gabefeld neben einer Antwortoption dargestellt werden. Auf diese Weise kénnen Ant-
worten wie ,Sonstige“, ,Weitere” oder ,Andere“ mit einem Eingabefeld zur genauere
Spezifizierung versehen werden.

Um das Feld neben der Antwortoption darzustellen, gehen Sie wie folgt vor:

e Fugen Sie eine Single-Choice- oder Multiple-Choice-Frage ein, deren letzte
Option mit einem Textfeld versehen werden soll. Im Fall von Single-Choice-Fragen
muss die Anzeige in der Onlineumfrage auf ,Checkbox“ eingestellt sein, eine
Anzeige als Drop-Down ist nicht moglich.

e Fugen Sie direkt nach dieser Frage eine offene Frage ein. Der Fragetext der offe-
nen Frage muss exakt der gleiche Text sein, der bei der letzten Antwortoption der
vorangehenden Single-Choice- oder Multiple-Choice-Frage hinterlegt wurde. Im
Beispiel unten ist dies der Text ,Sonstiges®:

[1. Allgemeine Angaben

11 Geschlecht Omannlich Oweiblich
12 chbin: OPrivatkunde OGeschaftskunde
MC1.3  Welche unserer Angebote nutzen Sie:
0O stromAlpha - Basisangebot Grundvers [ StromBeta - Komfortstrom O stromGamma - Sicher & Fair
orgung
O Naturwatt Strom [ warmeStrom - Angebot fur Speicherhei (] Stromwarmepumpe pius
zung
0 Erdgas Tarif - Basisangebot Grundvers [ ErdgasClassic - Flexibilitat bei hoherem [ ErdgasComfort - Sparpreise fur Treue
orgung Verbrauch

O ErdgasClever - Preisgarantie fir Planer [ EnergieDuett - Vorteile im Doppelpack | (] Sonstiges:

1.4  Sonstiges:

Abbildung 120: Option ,,Sonstige“

¢ In der Onlineumfrage werden die beiden aufeinanderfolgenden Fragen zusam-
mengefuhrt. Das Eingabefeld der offenen Frage erscheint verkleinert neben der
letzten Antwortoption der geschlossenen Frage.
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4.1 Ich besuche die akiuelle Veranstaltung weil mich das Thema interessiert
(Mehrfachnennung moglich)

weil ich den Schein brauche

weil der/die Lehrende gut ist

weil sie fir meinen Beruf wichtig ist

zur Examensvorbereitung

sonstige Grande

Abbildung 121: Anzeige des zusatzlichen Textfelds

e Es handelt sich hierbei lediglich um eine andere Darstellungsweise des Eingabe-
feldes. Im PDF-Report und in den Rohdaten wird die offene Frage wie gewohnt als
eigenstandige offene Frage dargestellt.

Hinweis:

Es darf keine Filterregel auf die Antwortoption ,Sonstiges* gelegt werden. Es ist also
nicht mdglich, das zusatzliche Eingabefeld nur dann erscheinen zu lassen, wenn
der Teilnehmer die Option ,Sonstiges ausgewahlt hat. In diesem Fall wirde die
gesamte Frage mitsamt aller Antwortoptionen (im obigen Beispiel die gesamte
Frage 1.3) ausgeblendet.

2.8.3. Frage-Antwort-Piping

Mit Hilfe eines Frage-Antwort-Pipings kdnnen Teilnehmende in Onlineumfragen noch
individueller durch die Umfrage gefiihrt werden, indem ihre gegebenen Antworten in
nachfolgende Fragen, Antwortoptionen oder Freitexte aufgenommen werden. Auf
diese Weise konnen Teilnehmende passgenau angesprochen und Fragestellungen
weiter konkretisiert werden.

Beispiel: Sie fragen die Teilnehmenden mit Hilfe einer offenen oder geschlossenen
Frage nach ihrem Wohnort. Die gegebene Antwort, z.B. ,Lineburg®, kann im Folgen-
den in den Fragetext per Platzhalter eingefligt werden, also z.B: ,Was macht flir Sie
Ihren Wohnort ,Liineburg” besonders attraktiv?*.
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2.6 In welchem Ort wohnen Sie?

@ Luneburg Bardowick Adendorf
Geesthacht Lauenburg Ahrensburg

2.7

Was macht fir Sie lhren Wohnort LUneburg besonders attraktiv?

Nahe zur GroBstadt

Gute Infrastrukiur

Grones Umfeld

Vielfaltige Frezeitangebote

Bezahlbarer Wohnraum

Sonstiges

Abbildung 122: Beispielfrage mit Piping

Im Gegensatz zu den Filterregeln wird das Piping direkt im Fragebogeneditor einge-
stellt. Hierzu werden Platzhalter verwendet, mit deren Hilfe die Texte dynamisch
angezeigt werden konnen.

Beim Piping unterscheidet man zwischen Sender- und Empfangerfragen. Senderfra-
gen stellen die Inhalte fur den Platzhalter bereit. Folgende Fragen kénnen als Sender-
fragen verwendet werden:

e Offene Fragen

e Segmentierte Offene Fragen
e Single-Choice-Fragen

e Matrixfragen

e Notenwertefragen

Als Empfangerfragen kdnnen die Fragetexte und Antwortoptionen aller Fragetypen
dienen. Zudem kénnen auch Freitexte als Empfangerelemente fungieren.

Um Antworten aus einer vorhergehenden Frage in einen nachfolgenden Text einzufi-
gen, nutzen Sie den Platzhalter {PIPING_SOURCE_X Y}, wobei anstelle von X_Y die
Fragenummer eingetragen werden muss, also z.B. {PIPING_SOURCE_2_6}, wenn
auf die Frage 2.6 referenziert werden soll. Die folgende Abbildung zeigt das obige
Beispiel in der Bearbeitungsansicht:

2.8 In welchem Ort wohnen Sie? T Lineburg Bardowick Adendorf Geesthacht Lauenburg
Ahrensburg
27 Nahe zur Grofistadt Gute Infrastrukiur

Was macht fir Sie Ihren Wohnort

{PIPING_SOURCE_2_6} besonders atfraktiv? wme Grunes Umfeld Vielfaltige Freizeitangebote

Bezahlbarer Wohnraum Sonstiges

Abbildung 123: Platzhalter im Fragetext
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Der Platzhalter wird in der Onlineumfrage automatisch ersetzt, sobald die Teilneh-
menden eine Antwort auswahlen bzw. bei einer offenen Frage einen Text eingeben.
Solange noch keine Antwort gegeben wurde, werden anstelle des Textes drei Punkte
angezeigt:

2.6 In welchem Ort wohnen Sie?

Luneburg Bardowick Adendorf

Geesthacht Lavenburg Ahrensburg

27
Was macht fur Sie lhren Wohnort ... besonders attraktiv?

Nahe zur GroBstadt

Gute Infrastruktur

Grines Umfeld

Vielfaltige Freizeitangabote

Bezahlbarer Wohnraum

Sonstiges

Abbildung 124: Noch nicht ersetzter Platzhalter im Fragetext

Tipp:

Kombinieren Sie das Frage-Antwort-Piping mit Filtern und blenden Sie die nachfol-
gende Frage, die den Piping-Platzhalter enthalt, zunachst in den Grundeinstellun-
gen aus. Auf diese Weise werden fur die Teilnehmenden gleich die passgenauen
Inhalte angezeigt.

Im Folgenden sehen Sie zwei weitere Anwendungsbeispiele fir die Verwendung der
Platzhalter in Kombination mit offenen Fragen sowie in Antworten:

2.3 Studiengang: T

(maximal 200 Zeichen)

Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen immer mit Blick auf lhren Studiengang {PIPING_SOURCE_2_3}

2.3 Studiengang Informatik

(maximal 200 Zeichen)

N

Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen immer mit Blick auf Ihren Studiengang Informatik.

Abbildung 125: Piping in offenen Fragen
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27
Was macht fir Sie Ihren Wohnort
{PIPING_SOURCE_2_6} besonders attraktiv? mc

Nahe zur Groftstadt

Gute Infrastruktur

Grines Umfeld

Vielfaltige Freizeitangebote
Bezahibarer Wohnraum

[PIPING_SOURCE_2_8} ist in jeder Hinsicht attraktiv

Was macht fur Sie Ihren Wohnort Ahrensburg

besonders attraktiv? | Gute

Beza

2.6 In welchem Ort wohnen Sie? Lianeburg Bardowick Adendorf Geesthacht
E} Ahrensburg
2.7 | Naheur GroBstadt

hirastruktur

| Grines Umfeld

Vielfaljge Freizeitangebote

hiparer Wohnraum
 J

Ahrensburg st in jeder Hinsicht attraktiv

Lauenburg

Abbildung 126: Piping in Antwortoptionen

Wenn Sie Frage-Antwort-Piping einsetzen, beachten Sie bitte noch die folgenden

wichtigen Hinweise:

e Bei Nutzung der Meldemaske fur vordefinierte optionale Fragen besteht die
Gefahr von Verschiebungen und somit fehlerhaften Referenzierungen, wenn die
optionalen Fragen vor den Senderfragen liegen, da sich bei Nicht-Beantwortung
die Fragennummer andert. Auf Fragebdgen mit vordefinierten optionalen Fragen
darf Piping somit nur nach diesen Fragen eingesetzt werden.

e Bei Modulumfragen ist Piping nur innerhalb eines Modulteilbogens madglich, d.h.
es kann nicht Uber mehrere Fragebdgen hinweg referenziert werden.

Bitte beachten Sie zudem, dass in den Reporten (PDF- und HTML-Report) sowie in
den Rohdaten die Piping-Platzhalter nicht ersetzt werden kénnen, d.h. hier werden
sie, ahnlich wie in der Editor-Bearbeitungsansicht, angezeigt.
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% In welchem Ort wohnen Sie?
(Die Anzahl der Antworten ergibt sich aus der Filterregel, die fir die vorige Frage definiert wurde)

Loneburg () 33.3% i
Bardowick ) 33.3%
Adendort [ ) 33.3%
Geesthacht 0%
Lauenburg 0%
Ahrensburg 0%

* \Was macht fir Sie Ihren Wohnort {PIPING_SOURCE_2_6} besonders attraktiv?
(Die Anzahl der Antworten ergibt sich aus der Filterregel, die fir die vorige Frage definiert wurde)

Nahe zur Grofistadt ) 33.3% n=
Gute Infrastruktur [ ] 66.7%
Grines Umfeld [ ] 100%
Vielfaltige Freizeitangebote : 33.3%
Bezahlbarer Wohnraum S 33.3%
{PIPING_SOURCE _2_6} ist in jeder Hinsicht attraktiv 0%

Abbildung 127: Piping im PDF-Report

2.9. Hinzufugen von Gestaltungselementen

Tipp:

In der Papieransicht konnen alle Gestaltungselemente auch per ,Drag and Drop* auf
den Fragebogen integriert werden. Hierzu wird das gewulnschte Gestaltungsele-
ment im Menu ,Hinzufugen® der Editorsteuerung per ,Drag and Drop’ an die
gewunschte Stelle gezogen.

Weitere Hinweise zum Einfugen per ,Drag and Drop’ finden Sie im
Kapitel 2.7.,Hinzufugen und Bearbeiten von Fragen® im Abschnitt ,Verschieben von
Fragen®.

Zum Wechsel der Papier-/Onlineansicht vgl. Kapitel 2.3.,Ansichtsoptionen®.

2.9.1. Leerzeile

Mit der Leerzeile kdnnen Zwischenraume zwischen Einzelfragen oder Fragengruppen
erzeugt werden.

Dazu wird im Menu ,Hinzuflgen“ der Editorsteuerung die Funktion ,Leerzeile®
genutzt. Unter dem gerade aktiven Objekt wird nun eine Leerzeile erzeugt.

[2. Personliche Angaben]

21 IhrAlter O18-29 O30-39 040-49
Os0-59 0O60-69 Oalter als 69

2.2 Ihr Geschlecht: Oweiblich Omannlich

Abbildung 128: Leerzeile in der Editorvorschau
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Die Leerzeile kann markiert und verschoben bzw. Uber den Zwischenspeicher per
~<Ausschneiden®, ,Kopieren“ und ,Einfligen“ bewegt werden.

2.9.2. Zierlinie

Die Zierlinie dient der optischen Aufteilung eines Fragebogens und kann innerhalb
von Fragengruppen beliebig oft eingefligt werden.

Dazu wird im Menu ,Hinzufligen® der Editorsteuerung die Funktion ,Zierlinie“ genutzt.
Unter dem gerade aktiven Element wird eine waagerechte Trennlinie hinzugeflgt.

1.4 Die Durchfuhrung war immer praxisnah. o o o o d (]

1.5 Bitte auRern Sie hier Lob an der Veranstaltung:

Abbildung 129: Zierlinie in der Editorvorschau

Die Zierlinie kann markiert und verschoben bzw. Uber den Zwischenspeicher per
»2Ausschneiden®, ,Kopieren® und ,Einfligen“ bewegt werden.

2.9.3. Freitext

Freitexte sind Texteingaben und kénnen beliebig auf dem Fragebogen angeordnet
werden. Eine Ausnahme bildet das erste Element, welches als Textelement Gber eine
Fragengruppe erstellt werden muss (siehe Kapitel 2.6.,Hinzufigen und Bearbeiten
von Fragengruppen®).

Um einen Text hinzuzufuigen, wird die Funktion ,Freitext* im Menu ,Hinzufigen® in der
Editorsteuerung genutzt. In das Bearbeitungsfenster kann der Text eingeben bzw.
Uber das Einfugefenster hinein kopiert werden kénnen.

Freitext bearbeiten
BJI U|Xx,x®|A~#Z~ S| US|B|

Zur Wahrung ihrer Anonymitat schreiben Sie bitte in Druckbuchstaben

@® Lnks (O Rechts (O Mitte (O Blocksatz

Abbildung 130: Freitext eingeben
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Es stehen neben den Formatierungsmdglichkeiten des Textfeldes (siehe
Kapitel 2.5.,Umgang mit Textfeldern“) die Ausrichtungsoptionen Links, Rechts, Mitte
(Zentriert) und Blocksatz zur Verfligung.

Mit [Ubernehmen] wird der Freitext auf dem Bogen abgebildet.

Hinweis zu handschriftlichen Kommentaren: Bitte schreiben Sie nur in das dafiir vorgesehene Feld.
1.5 Bitte 3ultern Sie hier Lob an der Veranstaltung:

Abbildung 131: Freitext in der Editorvorschau

Der Freitext kann wie die anderen Elemente auf dem Fragebogen positioniert werden.
Soll der Freitext auch im Ergebnisbericht angezeigt werden, muss die Option
,<Anzeige der Freitexte“ im Menu ,Einstellungen/Reportverwaltung/Konfiguration* akti-
viert werden. Nutzer ohne Einstellmoglichkeiten wenden sich an den Administrator
des Systems.

2.9.4. Seitenumbruch

Wenn sich auf einer Fragebogenseite kein Platz mehr zum Hinzufligen weiterer Ele-
mente befindet, erzeugt der VividForms Editor automatisch einen unsichtbaren Sei-
tenumbruch. Der Fragebogen wird dann auf einer weiteren Seite fortgesetzt.

Ein Seitenumbruch kann auch erzwungen werden, indem ein manueller Seitenum-
bruch hinzugefiigt wird. Dazu wird das Element markiert, auf das der Seitenumbruch
folgen soll. Nun wird im MenU ,Hinzufigen® der Editorsteuerung die Funktion ,Seiten-
umbruch® angeklickt.

Hinweis zu handschriftichen Kommentaren: Bitte schreiben Sie nur in das dafiir vorgesehene Feld.
1.6 Bitte ZuRern Sie hier Lob an der Veranstaltung:

Abbildung 132: Seitenumbruch in der Editorvorschau

Der Seitenumbruch wird durch eine gestrichelte Linie symbolisiert. Ein neues Element
wird automatisch auf einer Folgeseite erzeugt.

2.9.5. Spaltentrenner

Mit dem Spaltentrenner kann zwischen der herkdmmlichen einspaltigen, sowie einer
zweispaltigen Darstellung gewechselt werden (nur fur Papierumfragen). Das Layout
wird dabei automatisch angepasst. Dazu wird im Menu ,Hinzufugen® der Editorsteue-
rung die Funktion ,Spaltentrenner” genutzt.

Wird ein Spaltentrenner in einen bestehenden Absatz mit Fragen oder anderen Ele-
menten gezogen, offnet sich eine Abfrage, die lhnen zwei Moglichkeiten bietet: Zum
einen konnen die Inhalte automatisch gleichmallig auf zwei Spalten aufgeteilt werden.
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Die optimale Position des Spaltenumbruchs wird dabei automatisch berechnet. Zum
anderen kann der Spaltentrenner manuell unter dem gerade aktiven Element hinzu-
gefugt werden. Alle Elemente vor dem Spaltentrenner werden automatisch in die linke
und alle Elemente nach dem Spaltentrenner werden automatisch in die rechte Spalte
geschoben.

Klicken Sie auf [Ja], um die Position automatisch berechnen zu lassen, und auf [Nein],
um den Spaltentrenner manuell an der gewlnschten Stelle zu setzen.

Spaltentrenner hinzufiigen
Fir eine optimale Spaltenaufteilung wird die Position des Spaltentrenners automatisch berechnet.
Klicken Sie auf [Ja], damit die Elemente automatisch auf zwei Spalten aufgeteilt werden. Bei Klick auf
[Nein] wird der Spaltentrenner an der gewahlten Stelle auf dem Fragebogen eingefagt.

T

Abbildung 133: Spaltentrenner hinzufiigen

Die Elemente kdnnen bei Bedarf markiert und zwischen den Spalten verschoben bzw.
Uber den Zwischenspeicher per ,Ausschneiden®, ,Kopieren“ und ,Einfligen® bewegt
werden.

| 1. Rahmenbedingungen

1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden problemios bedient. 1.5 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung méglich):

riftzu] [0 [ [Otrifftnichtzu - [ weil mich das Thema interessiert. (] weil ich den Schein benétige.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. ; [OJweil der/die Lehrende gut ist. [J zur Examensvorbereitung.
tiftzu ] [O [O O trifftnichtzu OJweil sie fiir meinen [Jaus sonstigen Griinden.

1.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. Beruf wichtig ist.
tiftzu 0] [ [ O trifft nicht zu :"\
1.4 Die Durchfiihrung war immer praxisnah. :

trifft zu (] O a [ trifft nicht zu :

Hinweis zu handschriftlichen Kommentaren: Bitte schreiben Sie nur in das dafiir vorgesehene Feld.
1.6 Bitte aullern Sie hier Lob, Kritik und Veranderungswiinsche:

Abbildung 134: Spaltentrenner in der PDF-Vorschau
Der Spaltentrenner kann markiert und geldscht bzw. Uber den Zwischenspeicher per
»<Ausschneiden®, ,Kopieren® und ,Einfligen® bewegt werden.

Das Layout des Spaltentrenners kann Uber die Option ,Linie Absatz-/Spaltentrenner”
im Menu ,Einstellungen® der Editorsteuerung fur den gesamten Fragebogen ange-
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passt werden. Zur Auswahl stehen die Optionen: gestrichelte, durchgezogene und
keine Linie.

Hinweis:

Beim zweispaltigen Layout werden grundsatzlich der Text und die Antwortoptionen
in getrennten Zeilen dargestellt. Die Darstellung von Fragetext und Antwortoptionen
in einer Zeile ist somit nicht moglich.

Aufgrund des zweispaltigen Layouts steht weniger Platz fir die Poltexte zur Verfi-
gung, so dass das Layout vor dem Drucken Uberprift und ggf. angepasst werden
sollte.

Sollte die Fragengruppe, in die der Spaltentrenner eingefiigt wurde aufgrund des
Platzes automatisch auf der zweiten Seite fortgesetzt werden, werden alle Ele-
mente, die sich vor dem Spaltentrenner befinden, automatisch in der linken Spalte
verbleiben - auch wenn diese auf der zweiten Seite fortgesetzt wird (siehe folgende
Abbildung).

Das Layout sollte somit vor dem Drucken Uberprift und ggf. angepasst werden.
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2.1 Geschlecht: 2.4 Eingetragenes Hauptfach:
O mannlich Oweiblich O Angewandte Informatik (] Betriebswirtschaft
[0 Geophysik [0 Germanistik
2.2 Alter: OLogistik OMathematik
[118-29 [130-39 [OMedienwissenschaften [ Physik
[]40-49 [150-59 O Umweltgeologie O Wirtschaftsinformatik
[060-69 OAlter als 69 OVerfahrenstechnik [ Wirtschaftsingenieuwesen

F16063U0P1PLOVO

L MUSTER

24032022, Seite 1/3

_

[ MUSTER

1

|  evasys | Lehrevaluation [Copy]

[&) evasys|

2.3 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung 2.5 Welche Gesamtnote geben sie dem/der

(Mehrfachnennung méglich): Lehrenden flir diese Veranstaltung?

Oweil mich das Thema [Jweil ich den Schein sehr0 O O O O Oungen-k.A.
interessiert. brauche. gut tigend

Oweil der/die Oweil sie fir meinen
Lehrende gut ist. Beruf wichtig ist.

Ozur O sonstige Griinde
Examensvorbereitung.

Abbildung 135: Spaltentrenner mit Seitenumbruch in der PDF-Vorschau

Tipp:

Besonders bei der Nutzung des zweispaltigen Layouts kann es vorkommen, dass
die verwendeten Texte geringflgig zu lang und somit unschén umgebrochen wer-
den. Die Option ,Textanpassung“ im Menu ,Einstellungen“ der Editorsteuerung
reduziert den Zeichenabstand und kann dabei helfen, geringfiigig zu lange Texte in
eine Zeile einzupassen (siehe folgende Abbildungen). Die Auswahl gilt hierbei

grundsatzlich flur den gesamten Fragebogen.
Zur Auswahl steht keine, eine leichte, mittlere und hohe Textanpassung.
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| 2. Rahmenbedingungen

2.1 |Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden |25 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung
|problemlos bedient. | i (Mehrfachnennung méglich):
riftzu 0] [0 [ [ trifft nicht zu Oweil mich das Thema [weil ich den Schein
2.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. : interessiert. benétige.
tiftzu] 0O O Otrifftnichtzu - Oweil der/die Lehrende  [Jzur Examensvorbereitung.
2.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. ' gut ist.
tiftzu ] [ [O [Otrifftnichtzu - O weil sie fiir meinen [Jaus sonstigen Griinden.
2.4 Die Durchfilhrung war immer praxisnah. Beruf wichtig ist.
tiffzu 0 [ [ [ trifft nicht zu

Hinweis zu handschriftlichen Kommentaren: Bitte schreiben Sie nur in das dafiir vorgesehene Feld.
2.6 Bitte aulern Sie hier Lob, Kritik und Veranderungswiinsche:

Abbildung 136: Spaltentrenner ohne Textanpassung

2. Rahmenbedingungen

2.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden . 2.5 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung
problemlos bedient. . (Mehrfachnennung maéglich):
triftzu 0 [ O [ trifft nicht zu [CJweil mich das Thema | [Jweil ich den Schein benijﬁge,l
2.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. . interessiert.
triftzu0] [ O [ trifft nicht zu I_Dweﬂ der/die Lehrende gut istt] zur Examensvorbereitung.
2.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. ' OJweil sie ftr meinen [aus sonstigen Griinden.
trifft zu [ 0O 0O [ trifft nicht zu ; Beruf wichtig ist.
2.4 Die Durchfiihrung war immer praxisnah. ‘
tiftzu 0] O O [ trifft nicht zu

2.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden problemlos bedient. | 2.5 | Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung moglich);

tiftzu] [0 [  [Jtrifftnichtzu | [J weil mich das Thema interessiert. [] weil ich den Schein bendtige.
2.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. : [Jweil der/die Lehrende gut ist. (] zur Examensvorbereitung.

triftzu 0 [O [O [ trifft nicht zu : [Jweil sie fir meinen [aus sonstigen Griinden.
2.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. : Beruf wichtig ist.

riftzu] [0 0O [ trifft nicht zu
2.4 Die Durchfiihrung war immer praxisnah.
tiftzu 0 [ [ [ trifft nicht zu

Abbildung 138: Spaltentrenner mit hoher Textanpassung

Hinweis:

Beim Hinzufligen oder Verschieben einer ICR-Frage prift das System, ob der Platz
im zweispaltigen Layout ausreicht, sollte dies nicht der Fall sein, wird eine Warnmel-
dung angezeigt und die Frage rot markiert. Die Frage bleibt so lange rot markiert bis
dieser Fehler beispielsweise durch Verringerung der Segmente behoben wird
(siehe folgende Abbildungen).
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—

@ dokuserverlab.evasys.de

Die segmentierte Frage ist zu breit fiir die Spalte (siehe rote
Markierung). Bitte verringern Sie die Anzahl der segmentierten Felder.

Abbildung 139: Spaltentrenner mit zu langer ICR-Frage - Fehlermeldung

2_1Bitte geben Sie Ihren Geburtsort an: 4—’/  2.6lch besuche die aktuelle Veranstaltung (
._..,.:.,.,:....:.,..:....:,...:.,..:....:....:....:,.,.:....:....:,.,.:....:....:....:...,:,.,.:....plehqachpen{zung:mcg}ch):

- - B - - - - - - O weil miich das T O3 Weil ich den Sch
'-.-.'.v.v‘.-..‘v-v-‘-...'-.-.'.v.v‘.-.-‘v-v.‘v.v.'-.-.‘.v.v‘.-.-‘v.v.'-.-.'.v-v‘.v.v‘.-.-‘v.v.'-.-.'-vh.éma‘lnter‘gssfe.-.' inben'o'tige-

=

Abbildung 140: Spaltentrenner mit zu langer ICR-Frage - rote Markierung

Hinweis:

Beim Einfugen offener Fragen in ein zweispaltiges Layout, kann die Zahl der ver-
bleibenden Zeilen fur offene Fragen auf der Seite nicht angezeigt werden. Bitte pru-
fen Sie vor dem Drucken, ob die offene Frage entsprechend |hrer Winsche
dargestellt wird und passen Sie diese ggf. an.

2.9.6. Absatztrenner

Mit dem Absatztrenner kann zwischen ein- und zweispaltigen Absatzen gewechselt
werden, so dass innerhalb einer Fragengruppe sowohl das ein- als auch das zwei-
spaltige Layout genutzt werden kann (nur fir Papierumfragen).

Dazu wird im Menu ,Hinzufigen“ der Editorsteuerung die Funktion ,Absatztrenner”
genutzt. Unter dem gerade aktiven Element wird ein Absatztrenner hinzugeflgt. Die
Elemente kdnnen bei Bedarf markiert und zwischen den Absatzen verschoben bzw.
Uber den Zwischenspeicher per ,Ausschneiden®, ,Kopieren“ und ,Einfigen“ bewegt
werden.

Der Absatztrenner kann markiert und verschoben oder geléscht werden. AuRerdem
kann er Uber den Zwischenspeicher per ,Ausschneiden, ,Kopieren“ und ,Einfligen®
bewegt werden. Das Layout des Absatztrenners kann tber die Option ,Linie Absatz-/
Spaltentrenner im Menu ,Einstellungen® der Editorsteuerung flr den gesamten Fra-
gebogen angepasst werden. Zur Auswahl stehen die Optionen: gestrichelte, durchge-
zogene und keine Linie.
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1. Rahmenbedingungen

1.1 Die technischen Hilfsmittel (Beamer etc.) wurden problemlos bedient. 1.5 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung maglich):

riftzu] [0 [ [Otrifftnichtzu - [ weil mich das Thema interessiert. [ weil ich den Schein bendtige.
1.2 Die technische Ausstattung ist sehr gut. : [OJweil der/die Lehrende gut ist. [J zur Examensvorbereitung.

tiftzu ] [0 [O [ trifft nicht zu . [Jweil sie fir meinen [Jaus sonstigen Griinden.
1.3 Die technische Ausstattung ist mir sehr wichtig. ‘ Beruf wichtig ist.

riftzu0 [O [O O trifft nicht zu
1.4 Die Durchfiihrung war immer praxisnah. :
riftzu] [0 O [Otifitnichtzu

Hinweis zu handschriftlichen Kommentaren: Bitte schreiben Sie nur in das dafiir vorgesehene Feld.
1.6 Bitte aullern Sie hier Lob, Kritik und Veranderungswiinsche:

Abbildung 141: Absatztrenner in einer Fragengruppe
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2.10. Hinzufugen von Bildern

Bilder werden immer in die Bildbibliothek hinzugefiigt. Uber den Bilderauswahl-Assis-
tenten kann ein bereits in der Bildbibliothek bestehendes Bild verwendet oder ein
neues Bild in die Bildbibliothek geladen und verwendet werden. Der Bildauswahl-
Assistent erscheint beim Einfigen von Bildern auf dem Fragebogen sowie in Single,
Multiple Choice und offenen Fragen. Fur die zentrale Verwendung von Bildern Uber
einen einzelnen Fragebogen hinaus empfiehlt sich die direkte Ablage in der Bildbiblio-
thek.

Hinweis:

Die Bilder mussen im Format PNG (ohne Alphakanal) oder JPEG vorliegen. Eine
angepasste Bildauflosung (z.B. 72 dpi fir Onlineumfragen) unterstitzt die Perfor-
mance des Gesamtsystems.

Das JPEG-Format eignet sich gut fur Fotos. Aufgrund von verlusthafter Komprimie-
rung und daraus entstehendem Detailverlust ist es fur Text und Grafiken nicht zu
empfehlen.

Der Vorteil des PNG-Formates ist die verlustfreie, komprimierte Speicherung, die
das JPEG-Dateiformat nicht gewahrleisten kann. Es ist daher sowohl fir Fotos als
auch fur Text und Grafiken gut geeignet. Dateien im PNG-Format sind jedoch deut-
lich gréler als entsprechende JPG-Dateien.

Bilderauswahl-Assistent

Im ersten Schritt wird die Quelle des Bildes ausgewahlt. Besteht das Bild bereits in
der Bildbibliothek kann es Uber die Auswahlliste angeklickt werden. Wird ein neues
Bild hochgeladen, ergibt sich ein zusatzlicher Dialog, der unter
Kapitel 2.10.3.,,Hochladen von Bildern in die Medienbibliothek® erlautert wird.

Zusatzlich wird die Ausrichtung des Bildes auf dem Fragebogen bestimmt — linksbiin-
dig, zentriert oder rechtsbundig. Bilder, die in Fragen integriert werden, kdnnen aus-
schliel3lich links- oder rechtsblindig ausgerichtet werden.

Mithilfe der Funktion ,Bild skalieren“ kann das Bild bei Bedarf skaliert werden. Die
Skalierung gibt an, wie viel % der Absatzbreite das Bild verwenden soll. Die Bilder und
Grafiken werden standardmafig unskaliert in ihrer OriginalgroRe auf den Fragebogen
integriert, so dass stérende , Treppcheneffekte“ vermieden werden.
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Bild auswahlen

Bitte wéhlen Sie ein Bild aus der Bibliothek ...

o

Logo

EP Logo ohne Name (Das Firmenlogo
Pole graphic red - green

Creative Logo

Weifser Pixel )
siinebirg @[ CREATIVE
Skala '
EP

Smiley.svg (Smiley)

Max Mustermann (Unterschrift)

Smiley (Smiley)
Neues Bild hochladen

Einstellungen

Ausrichtung: Skalenbild v

[ Bild skalieren

Skalierung in % der Absatzbreite: 0

Abbildung 142: Bildauswahl-Assistent

[Ubernehmen] beendet den Bildauswahl-Assistenten und fligt das Bild unter dem letz-
ten aktiven Element bzw. in der Frage ein.

Tipp:

In der Papieransicht kdnnen Bilder auch per ,Drag and Drop‘ auf den Fragebogen
integriert werden. Hierzu wird die Option ,Bild“ im Menu ,Hinzufigen“ der Editor-
steuerung per ,Drag and Drop‘ an die gewlnschte Stelle gezogen. Nach dem Los-
lassen 6ffnet sich der Bildassistent zur Auswahl des Bildes. AuRerdem kdnnen alle
notwendigen Einstellungen getroffen werden.

Weitere Hinweise zum Einfligen per 'Drag and Drop' finden Sie auch im
Kapitel 2.7.,Hinzufigen und Bearbeiten von Fragen® im Abschnitt ,Verschieben von
Fragen®.

Zum Wechsel der Papier-/Onlineansicht vgl. Kapitel 2.3.,,Ansichtsoptionen®.
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2.10.1. Bilder auf dem Fragebogen integrieren

Um ein Bild auf den Fragebogen zu bringen, wird die Funktion ,Bild“ im Menu ,Hinzu-
fugen® der Editorsteuerung verwendet. Wie bei anderen Elementen auch, ist eine Ein-
bindung nur in eine Fragengruppe moglich. So lange keine Fragengruppe existiert, ist
die Funktion ausgegraut.

Editorsteuerung  Fragenbibliothek
* Hinzufiigen
1 Fragengruppe
) Frage
Poltexte
Erweiterte Poltexte

Leerzeile

[ Freitext
|= B |

- Seitenumbruch

Spaltentrenner

I Absatztrenner

Abbildung 143: Option ,,Bild“ im Menii ,,Hinzufiigen“ (aktiviert)

Beim Klick auf [Bild] 6ffnet sich der oben beschriebene Bildauswahl-Assistent.

Anklicken des Bildes und der Taste ,Entf‘ auf der Tastatur l6schen das Bild wieder.
(Alternativ das Bild anklicken und ,Loéschen®im Menu ,Bearbeiten® wahlen.)

Positionierung und Auswahl kdnnen auch nach dem Einfugen jederzeit wieder veran-
dert werden. Ein Doppelklick auf das Bild 6ffnet das Fenster des Bildauswahl-Assis-
tenten. (Alternativ offnet sich der Bildauswahl-Assistenten zum Bearbeiten dieses
Bildes auch im Menu ,Editieren® durch einen Klick auf ,Bild“, wenn das Bild vorher
aktiv war.)

Beispiel:

Hier ein Beispiel fiir eine Kombination von Freitext und Bild.

Vielen Dank fir Ihre Teilnahme an der Befragung!
Der Beauftragte fir die Qualitat der Lehre

How 3 % S

(N
-

Abbildung 144: Bild in der PDF-Vorschau
2.10.2. Hinzufuigen von Bildern in Single, Multiple Choice- und offe-
nen Fragen

Sowohl flr Single Choice- als auch fur Multiple Choice- und offene Fragen kénnen
optional Bilder in die Frage integriert werden.
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—
Fragenassistent X

— Multiple-Choice-Frage

BIU|xxX|ArZ-J &9 B
Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung moglich):

Antwortoption: B I U |X; X’..&' B~ &‘(?|<\//' Q-:)I@|

Antwort hinzufigen

Liste der Antwortoptionen: o i . N
weil mich das Thema interessiert

weil ich den Schein brauche.

weil der/die Lehrende gut ist

weil sie fiir meinen Beruf wichtig ist. Iz
zur Examensvorbereitung.

sonstige Griinde ®
Anzahl erlaubter Antworten
(Online): unbegrenzt /
Bild: ayigt - =
Bild integrieren Bild entfernen

Abbildung 145: Fragenassistent Bild integrieren

Mit Klick auf [Bild integrieren] 6ffnet sich der oben beschriebene Bildauswahl-Assis-
tent. Zusatzlich zu den bereits beschriebenen Einstellmoglichkeiten im
Kapitel 2.10.,Hinzufigen von Bildern“ kann bei Single und Multiple Choice-Fragen
zusatzlich die Ausrichtung zum Fragetext und den Antwortoptionen festgelegt wer-
den.

Einstellungen
Ausrichtung: neben Antwortoptionen v
Bild zwischen Fragetext und Antwortoptionen

unter Fragetext und Antwortoptionen

[] sild skalieren
neben Antwortoptionen

Skalierung in % der Absatzbreite: neben Fragetext und Antwortoptionen

Abbildung 146: Bildauswahl-Assistent Ausrichtung
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Folgende Mdoglichkeiten zur Ausrichtung des Bildes stehen zur Verfugung:
e neben Antwortoptionen (standardmafdig vorausgewahlt)

e zwischen Fragetext und Antwortoptionen

e unter Fragetext und Antwortoptionen

e neben Fragetext und Antwortoptionen

Mit [Ubernehmen] werden die Einstellungen gespeichert. Nach dem Einfligen der
Frage wird das Bild an der gewlnschten Position auf dem Bogen dargestellt.

MC2.8 Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung maglich):
DOlweil mich das Thema interessiert.
Olweil ich den Schein bendtige.

1
E B Olweil der/die Lehrende gut ist.
if &\l
) A Ozur Examensvorbereitung.

fe

)
\ ' e , Oweil sie fir meinen Beruf wichtig ist.

4 i '.};a Oaus sonstigen Griinden.

Abbildung 147: Multiple Choice-Frage mit Bild

Zum nachtréglichen Bearbeiten des Bildes muss die Frage geéffnet werden. Uber
,Bild bearbeiten 6ffnet sich der Bildauswahl-Assistent und es kdnnen die Korrekturen
vorgenommen werden. Die Option ,Bild entfernen® in der Frage entfernt das Bild.
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2.10.3. Hochladen von Bildern in die Medienbibliothek

Sollen Bilder unabhangig von einem Fragebogen im VividForms Editor zur Verfigung
stehen, ist es sinnvoll, diese Bilder direkt in die Medienbibliothek zu laden.

Die Funktion ,Medienbibliothek® befindet sich im Menu ,Einstellungen® in der Editor-
steuerung.

~ Einstellungen

Einstellungen

Fragebogen reparieren

Fragennummerierung ausschalten

= Polvorlage &ndern

Filterregeln

Plausibilitatsprifungen, Mussfragen, Kreuztabellen

2 Medienbibliothek

) Onlinetemplates Designtem| v

B Darstellung Gruppenwe VvV

Abbildung 148: Option ,,Medienbibliothek” im Menii ,,Einstellungen®
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Es erscheint der ,Bildbibliotheksassistent® in einem neuen Fenster. Im oberen Bereich
kénnen Bilder in die Bildbibliothek geladen werden. Im unteren Bereich kdnnen vor-
handene Bilder in den Eigenschaften bearbeitet oder geléscht werden.

Medienbibliothek - Medien hochladen bzw. bearbeiten (|

- Speichern

Name

Beschreibungstext

Keine Datei ausgewahlt. m

~ Datei bearbeiten

EP Logo ohne Name (Das Firmenlogo Qﬂ CREAT|VE

Pole graphic red - green

Creative Logo
Weifder Pixel

Lineburg !

Skala

Datei loschen Datei bearbeiten

Schliefien

Abbildung 149: Bildbibliotheksassistent

Bilder hochladen

Uber [Durchsuchen] wird das Bild vom lokalen System ausgewahlt. In das Eingabe-
feld ,Name“ wird ein ,sprechender Bildname eingetragen. Diese Bezeichnung wird
angezeigt, wenn Bilder aus der Bildbibliothek eingesetzt werden sollen. Der Beschrei-
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bungstext dient der Erlauterung der Inhalte und ist fir barrierefreie Onlineumfragen
relevant. Ein Klick auf [Bild hochladen] integriert es in die Bildbibliothek.

Bilder bearbeiten

Im Abschnitt ,Bild bearbeiten® kann das zu bearbeitende Bild markiert und tber [Bild
bearbeiten] in seinen Eigenschaften Name und Beschreibungstext geandert werden.
[Ubernehmen] speichert die Anderungen und schlief3t die Bearbeitung ab. [SchlieRen]
schlieRt das Fenster ohne Speicherung der Anderungen. Ein Klick auf [Bild I6schen]
I6scht das markierte Bild sofort aus der Liste.

2.11. Einstellungen

Das Menu ,Einstellungen® umfasst Funktionen die sich fragebogenweit auswirken. So
konnen uUber die Funktion ,Einstellungen® die Einstellungen am Fragebogen bearbei-
tet werden (siehe Kapitel 2.1.,Fragebogeneigenschaften festlegen®).

2.11.1. Layouteinstellungen

v Einstellungen

Einstellungen

Layouteinstellungen

N (i ;;I

Fragebogen reparieren

Fragennummerierung ausschalten

Polvorlage andern

N1

{

Filterregeln

Y Plausibilitatsprifungen, Mussfragen,
" Kreuztabellen

(7 Farbschema andern

() Medienbibliothek

5] zeilenhohe 13pt Vv

Abbildung 150: Funktion ,Layouteinstellungen

Uber den Meniieintrag ,Layouteinstellungen® in den Einstellungen kann zwischen
zwei Layoutvarianten, dem ,Herkdmmlichen Layout® und dem ,Optimierten Layout®
gewahlt werden. Neue Fragebdgen werden grundsatzlich mit optimiertem Layout
erzeugt, das eine verbesserte Ausrichtung der Ankreuzfelder aufweist. Bestehende
Fragebogen, die mit fruheren Versionen erzeugt wurden, behalten das herkdmmliche
Layout. Werden sie zur Weiterbearbeitung kopiert, kann ihnen das optimierte Layout
nachtraglich zugewiesen werden.
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Einstellung des Fragebogenlayouts

Auswahl des Layouts
(®) Optimiertes Layout

Layouteinstellungen Single Choice

Darstellung Papier:  Antwortoptionen neben dem Fragetext

Abbildung 151: Layouteinstellungen anpassen

Im unteren Bereich der Layouteinstellungen ist au3erdem die Grundeinstellung fir die
Position der Antwortoptionen von Single Choice-Fragen auf Papierbdgen verankert.
Die hier gewahlte Voreinstellung (neben dem Fragetext/unter dem Fragetext) gilt fur
alle Single Choice-Fragen, die neu eingefligt werden. In den Eigenschaften der jewei-
ligen Frage kann die Position bei Bedarf manuell angepasst werden.

2.11.2. Fragebogen reparieren

Bei der Bearbeitung umfangreicherer Fragebdgen kann es in Einzelfallen vorkom-
men, dass die Reihenfolge der Objekte auf dem Fragebogen durcheinander gerat. In
einem solchen Fall hilft die Funktion ,Fragebogen reparieren im Menu ,Einstellun-
gen“ der Editorsteuerung. Damit wird der Fragebogen neu aufgebaut.

2.11.3. Fragennummerierung ausschalten/einschalten

Mit der Funktion ,Fragennummerierung ausschalten/einschalten kdnnen alle Fragen-
gruppen und Fragen per Klick nummeriert oder nicht nummeriert werden. Das Text-
element und die Freitexte werden nicht gezahlt.

2.11.4. Farbschema anpassen

Mit Hilfe des Menupunktes ,Farbschema anpassen® in den Einstellungen konnen Fra-
gengruppen und Fragen mit unterschiedlichen Farbschattierungen hinterlegt werden.
Dies verbessert die Lesbarkeit und erhéht die optische Qualitat des Fragebogens.
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v Einstellungen
Z%  Einstellungen

Layouteinstellungen

% @

Fragebogen reparieren

1

Fragennummerierung ausschalten

« <N

Polvorlage andern
Filterregeln

Plausibilitatsprafungen, Mussfragen,
Kreuztabellen

@ Farbschema andern

=3 Medienbibliothek

[5] Zeilenhohe 13pt Vv

Abbildung 152: Farbschema anpassen

Um die Farbe der Fragengruppen oder Fragen zu andern, wird das Stift-Symbol
neben der entsprechenden Option genutzt.

Es offnet sich ein Farbwahldialog. Hier kann man im oberen Bereich des Fensters
eine Farbe direkt auswahlen, als RGB-Wert oder Hexadezimalzahl festlegen.

| Farbwahldialog

NN EENEER
N EEEEER 0
NN EEEEEEE
SN EEEEEEEEER

" || Basisfarbe: B s
I Rot: = » 84
Grin: =t » 84

Blau: CH: iJd» | 255

Helligeit: 4 (! » 0

Mischiarbe: | ]

Esist eine hellere Farbe

erforderlich. Dk

Abbildung 153: Farbwahldialog

Im unteren Bereich des Dialogs wird die Helligkeit der Farbe festgelegt. Wahrend die
Schrift und der Hintergrund fur Fragengruppen eine beliebige Farbtiefe aufweisen dur-
fen, darf der Farbwert fur die Hintergrinde der Fragen nicht zu dunkel gewahit wer-
den, um nach dem Scannen eine gute Lesung zu gewahrleisten. Der VividForms
Editor Gberprift unmittelbar die Helligkeit der ausgewahlten Farbe. Wenn eine zu
dunkle Farbe ausgewahlt wurde, erscheint der Hinweis ,Es ist eine hellere Farbe

© evasys GmbH 103



Erstellung eines Fragebogens im VividForms Editor

erforderlich“. Mit dem Schieberegler im Bereich ,Helligkeit* kann nun die Helligkeit
erhdht werden. Sobald die erlaubte Mindesthelligkeit erreicht wird, verschwindet der
Warnhinweis. Die neue Farbe kann durch Klicken auf [OK] Gbernommen werden. Mit
dem Schliel3en des Fensters wird der Farbwahldialog abgebrochen.

Die folgende Abbildung zeigt beispielhaft einen farblich angepassten Fragebogen:

| 3. Aussagen zum/zur Trainer/in

stimmt stimmt nicht k.A.
3.1 Der/die Trainer/in ist immer gut vorbereitet. Oo0odoooOoao O
3.2 Der/die Trainer/in erklart auch schwierige O00o0oogaog O
Inhalte verstandlich.
3.3 Der/die Trainer/in bedient die technischen I R I O I O I O
Hilfsmittel (Beamer usw.) problemios.
3.4 Welche Note geben sie dem/der Trainer/ sehrgut (0 O O O O O ungeniigend [] kA.

in fir diese Veranstaltung?
3.5 Bitte duflern Sie hier Lob und Kritik am/an der Trainer/in sowie Verbesserungsvorschlage:

4. Qualitat der Veranstaltung

4.1 Die Veranstaltung thematisiert die tiftzu O O O O O O trfftnichtzu 0 k.A.
aktuelle Fachdiskussion.

4.2 Die Veranstaltung bereitet mich optimal tiftzu O O O O O O trfftnichtzu [0 kA.
auf meine Berufspraxis vor.

4.3 Welche Note geben sie der sehrgut [0 O O O O O wungenigend [0 k.A.

Veranstaltung insgesamt?

Abbildung 154: Fragebogen mit angepasstem Farbschema

Das Farbschema wirkt sich nur auf Papierfragebdgen aus. Onlineumfragen werden
durch ein Onlinetemplate gesteuert (siehe Kapitel 2.3.2.,0Onlineansicht®).

2.11.5. Zeilenhohe, SchriftgroRe und Schriftart

Mit der Zeilenhdhe wird der vertikale Platzbedarf flr eine Zeile verandert. Das kann
z.B. erforderlich sein, wenn der Fragebogen nicht ganz auf zwei Seiten passt. Umge-
kehrt kann ein nicht ganz aufgefillter Fragebogen optisch besser aussehen, wenn die
Zeilenhohe vergrofRert wird.
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v Einstellungen
Einstellungen

B Layouteinstellungen

Fragebogen reparieren

= Fragennummerierung ausschalten

7= Polvorlage andern

Y Filterregeln

Y Plausibilitatsprafungen, Mussfragen,
Kreuztabellen

(” Farbschema andern

(2] Medienbibliothek

(5] zeilenhohe 13pt Vv
E  schriftgrote 11pt v
Kastchengrofie 8pt Vv
&) schriftart Arial v
™ T -
YEN S Standar Vv
anpassung
Linie
— Absatz-/ Keine Li Vv

Spaltentrenner

Abbildung 155: Anpassen von Zeilenhohe, SchriftgroBe und Schriftart

Die SchriftgroRe betrifft sémtliche Frageobjekte mit Ausnahme der Uberschriften der
Fragengruppen. Als Schriftarten stehen Arial, Georgia, Tahoma, Times New Roman
und Verdana zur Verfigung.

Hinweis:

Bitte prifen Sie nach jedem Wechsel der Schriftart die PDF-Ansicht, um sicher zu
gehen, dass alle Texte korrekt dargestellt werden. Falls nicht, muss die Schriftgrof3e
reduziert werden.
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2.11.6. GroRe der Ankreuzkastchen anpassen

Die GroRRe der Ankreuzkastchen kann im VividForms Editor unter ,Einstellungen® von
8 pt bis 12 pt verandert werden.

(z2) Medienbibliothek

=] Zeilenhohe 13pt Vv
Schriftgrofee 11pt Vv
Kastchengrofie 8pt Vv

) Schriftart Arial v

Abbildung 156: Verdanderung der KastchengroBe

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass der Zeilenabstand immer mindestens 2 pt gréRer sein
muss als die Kastchengrolle.

Wird die Zeilenhdhe verringert, verringert der VividForms Editor automatisch auch die
Kastchengrole, so dass grundsatzlich ein Mindestgrof3enabstand von 2 pt sicherge-
stellt ist.

Fur VividForms Editor-Formulare, die ab der Version 8.0 erstellt werden, betragt die
Zeilenhdhe aus technischen Grinden mindestens 12pt. Bestehende Formulare aus
vorangegangenen evasys-Versionen konnen hiervon abweichende, kleinere Zeilen-
hoéhen aufweisen.

Tipp:
Wir empfehlen Ihnen fur ein ansprechendes Layout |hrer Fragebdgen |hren Zeilen-
abstand immer mindestens 3 pt grof3er als Ihre Kastchengrofe zu wahlen.

Achtung:

Skalafragen mit 11 Antwortoptionen kénnen aus Platzgrinden nur mit einer Kast-
chengréf3e von 8 pt dargestellt werden.

Die automatische Verringerung der Kastchenanzahl durch die Erhdhung der Kast-
chengroéfle muss manuell behoben werden, wenn die KastchengréRe wieder redu-
ziert wird.

Die Veranderungen (Verringerung der Kastchenzahl) treten nur bei Skalafragen auf.
Weitere Fragetypen sind nicht betroffen.
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2.11.7. Textanpassung

Die Option ,Textanpassung® reduziert den Zeichenabstand und kann dabei helfen,
geringfugig zu lange Texte in eine Zeile einzupassen, so dass unschone Umbriche
vermieden werden. Zur Auswahl steht keine, eine leichte, mittlere und hohe Textan-
passung (Beispiele finden sich im Kapitel 2.9.5.,Spaltentrenner®).

2.11.8. Linie Absatz-/ Spaltentrenner

Hier wird die Darstellungsweise des Absatz- und Spaltentrenners festgelegt. Zur Aus-
wahl stehen gestrichelte, durchgezogene und keine Linien (vgl. auch
Kapitel 2.9.5.,Spaltentrenner” und Kapitel 2.9.6.,Absatztrenner®).

3. Filterregeln, Plausibilitatsprifungen, Mussfragen
und Kreuztabellen

Im Menu ,Einstellungen“ der Editorsteuerung befinden sich die Optionen ,Filterfuh-
rung“ und ,Plausibilitatsprufungen, Mussfragen, Kreuztabellen®. Ein Klick darauf ruft
den Dialog zur Bearbeitung dieser Elemente auf. Es ist sinnvoll, diese Funktionen erst
zu nutzen, wenn alle Elemente auf dem Fragebogen korrekt angeordnet sind.

v Einstellungen

Einstellungen

@

Layouteinstellungen

o

¢~ Fragebogen reparieren

Fragennummerierung ausschalten

1
1

; ] 1T

Polvorlage andern

Filterregeln

Y Plausibilitatsprifungen, Mussfragen,
' Kreuztabellen

"7 Farbschema andern

() Medienbibliothek

5] Zeilenhdhe 13pt Vv

Abbildung 157: Einstellungen - Filterregeln, Plausibilitatspriifungen, Mussfragen, Kreuztabellen
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e Filterregeln
Hier wird fur Onlineumfragen definiert, welche Fragen unter welchen Bedingungen
beantwortet werden kdnnen. So kdnnen verschiedene Befragungsstrange im Fra-
gebogen abgebildet werden. Fir papierbasierte Umfragen werden Filterregeln
nach der Verarbeitung, also rickwirkend, angewandt und die Rohdaten bereinigt.

e Plausibilitatsprufungen
In Onlineumfragen kdnnen Antworten auf Matrix- und offene Fragen mit Wertebe-
reichen sowie regularen Ausdricken gepruft werden, bevor ein Befragungsteilneh-
mer den Fragebogen absenden kann.

e Mussfragen
Es kénnen Fragen ausgewahlt werden, auf die in einer Onlineumfrage zwingend
eine Antwort gegeben werden muss, damit das Absenden erfolgen kann.

e Kreuztabellen
Die hier angegebenen Kreuztabellen erscheinen im PDF-Report.

Hinweis:

Als Nutzer eines aktiven Kontos bzw. SurveyGrid Kontos kdnnen Sie in diesem
MenU die Datenexportwerte fir den Fragebogen konfigurieren. Zur Nutzung finden
Sie ausfuhrliche Hinweise in Ihrem Anwenderhandbuch.

3.1. Filterregeln

Mit der Definition von Filterregeln kdnnen Fragen und Elemente des Formulars aus-
geblendet oder deaktiviert werden, die unter bestimmten Bedingungen flr die Befrag-
ten nicht relevant sind. Diese Bedingungen konnen an Single Choice-, Multiple
Choice- oder Skalafragen definiert werden.

Bei Papierumfragen kénnen diese Fragen trotzdem beantwortet und gescannt wer-
den. Nachtraglich werden die gefilterten Antworten aus der Datenbasis der Umfrage
geldscht. Bei Onlineumfragen wirkt der Filter direkt in der Umfrage. Gefilterte Fragen
kénnen nicht beantwortet und/oder ausgeblendete Elemente nicht gesehen werden.

Grundsatzlich kénnen Fragen und Elemente drei Zustande annehmen: deaktiviert &
grau, deaktiviert & ausgeblendet, aktiviert & sichtbar.
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Filterregeln

Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie konnen definieren, ob und welche Elemente des Bearbeiten
Fragebogens beim Offnen der Onlineumfrage deaktiviert oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Filterregeln sichtbar gemacht werden.
Standardmagig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente des Bogens angezeigt.

Filterregeln

Filterregel fiir diese Frage erstellen

1.1 Die Vorbereitung des/der Lehrenden ist immer gut. ~ Hinzufogen

Schlieen

Abbildung 158: Filteruibersicht

Im Abschnitt ,Grundeinstellungen des Fragebogens® wird der Anfangszustand der
Fragen festgelegt. StandardmaRig sind alle Fragen aktiv und werden angezeigt. Sol-
len einzelne Fragen oder Antwortoptionen einzelner Fragen erst aufgrund einer Ant-
wortkombination sichtbar werden, kdénnen Sie diese Fragen mit Hilfe der
vorangestellten Checkboxen ausgewahlt werden.

Der Ubersichtlichkeit halber stehen die Antwortoptionen standardmaRig zunachst
nicht zur Auswahl. Um diese ebenfalls auswahlen zu koénnen, aktivieren Sie die
Checkbox ,Antwortoptionen anzeigen® oben rechts im Menu.

Wahlen Sie alle Fragengruppen, Fragen bzw. Antwortoptionen aus, die Sie in der
Grundeinstellung deaktivieren und ausblenden oder deaktivieren und ausgrauen
modchten und stellen Sie den gewiinschten Zustand tber die Drop-Down-Liste ein. Kli-
cken Sie dann auf [Speichern]. Die Schaltflache [Zurlick] fuhrt Sie wieder zurick auf
die Hauptmenuseite der Filterregeln.

Filterregeln
Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fiir die Onlinedarstellung des Fraget fest. Sie kdnnen definieren, ob und welche Elemente des Fragebogens beim Offnen der Onlineumfrage deaktiviert
oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Filterregeln sichtbar gemacht werden. Standardmagig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente des Bogens angezeigt.

O Mur Fragengruppen anzeigen [ Antwortoptionen anzeigen

Die unten ausgewahlten Gruppen / Elemente sind zu Beginn i deaktiviert & ausgeblendat

O s 4. Beurteilung der Mensa
[ =c| 5.1 Haben Sie bereits in unserer Mensa gegessen?
5.2 Die Temperatur der Gerichte ist...
&1 5.3 Die Temperatur ist mir...
5 5.4 Die Frische der Gerichte ist...
5 |5.5 Die Frische ist mir...
| 5.6 Der Geschmack der Gerichte ist immer...
&15.7 Der Geschmack ist mir...
5. Bewertung der Studienbedingungen
— Leerzeile
= Poltexte
5| 6.1 Die Hochschule ist gut per 6ffentlicher Verkehrsmittel zu erreichen.
& | 6.2 Die Hochschule ist technisch sehr gut ausgestattet.
& | 6.3 Ich erhielt sehr schnell Zugang zu allen technischen Hilfsmitieln (Rechnerpool etc.)

100000 BEEOEE

Abbildung 159: Grundeinstellungen des Fragebogens

Im Bereich ,Filterregeln® erstellen werden die bestehenden Filter angezeigt und kon-
nen nachtraglich bearbeitet oder geloscht werden. Fur das Erganzen von neuen Fil-
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terregeln wird die gewlinschte Filterfrage aus der Liste der Fragen auf dem Formular
ausgewahilt.

Filterregeln

Filterregel fiir diese Frage erstellen

\ s

5.1 Haben Sie beraits in unserer Mensa gegessen? ~

Schiiefien

Abbildung 160: Filterregeln - Frage hinzufiigen

Mit Klick auf [Hinzufligen] 6ffnet sich die Ansicht zum Einstellen des Filters.

Im obersten Abschnitt wird die Frage angezeigt, auf deren Basis der Filter begriindet
ist. Im nachsten Abschnitt werden eine oder mehrere Antwortoptionen ausgewahilt,
die den Filter bedingen.

Im Fall von geschlossenen Fragen wie z.B. Single-Choice-, Multiple-Choice- oder
Skalafragen kdnnen die gewtnschten Antwortoptionen ausgewahlt werden. Im darun-
terliegenden Abschnitt werden alle Elemente des Formulars angeklickt, die durch den
Filter ein- oder ausgeblendet werden sollen. Die jeweilige Aktion (deaktiviert und grau,
deaktiviert und unsichtbar, aktiviert und sichtbar) wird Uber die Auswabhlliste festge-
legt.

Im unteren Beispiel sehen Sie eine Single-Choice-Frage ,Haben Sie bereits in unse-
rer Mensa gegessen?”. Bei Auswahl des Wertes ,Nein“ werden die nachfolgenden
Fragen zur Cafeteria fiir den Umfrageteilnehmer ausgeblendet. In der Grundeinstel-
lung des Fragebogens miissen diese Fragen somit zunéchst aktiviert und sichtbar
sein.

Filterregeln
Filterfrage

5.1 Haben Sie bereits in unserer Mensa gegessen?
Wenn eine der folgenden Antworten ausgewahilt ist ...

O
nein

... werden die folgenden Elemente [ Gruppen| deaktiviert & ausgeblendet 0 Nur Fragengruppen anzeigen [ Antwortoptionen anzeigen

s 5.2 Die Temperatur der Gerichte ist...

§ | 5.3 Die Temperatur ist mir...

$ | 5.4 Die Frische der Gerichte ist...

5| 5.5 Die Frische ist mir...

5| 5.6 Der Geschmack der Gerichte ist immer...
s

< BN H<Q<J<]

5.7 Der Geschmack ist mir...
O 6 5. Bewertung der Studienbedingungen
O = Leerzeile
O = Poltexte
[ s 6.1 Die Hochschule ist gut per Sffentlicher Verkehrsmittel zu erreichen.

- p——

Speichern Zurick

Abbildung 161: Filterregeln - Beispiel Single-Choice-Frage
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Im folgenden Beispiel sehen Sie eine Single-Choice-Frage ,Wie wurde die Veranstal-
tung, die Sie besucht haben, abgehalten?“. Je nach Antwortwert (Digital, Digital und in
Présenz, In Prdsenz) sollen bei der nachfolgenden Multiple-Choice-Frage nur
bestimmte Antwortoptionen auswéhlbar sein. In den Grundeinstellungen wird die
Frage hierzu zunéchst ausgeblendet. Legen Sie dann fiir jede der drei Antworten eine
eigene Filterregel an und definieren Sie, welche Antworten aktiviert und sichtbar sein
sollen. Die Abbildung zeigt die Einstellung fiir die Option ,Digital”:

Filterregeln
Filterfrage

2.4 Wie wurde die Veranstaltung, die Sie besucht haben, abgehalten?

Wenn eine der folgenden Antworten ausgewahlt ist ...
Fa Digital
[ Digital und in Prasenz
O In Prasenz

... werden die folgenden Elemente [/ Gruppen  aktiviert & sichtbar « [ NurFragengruppen anzeigen Antwortoptionen anzeigen

mc 2.5 Welche Lernmedien und Tools wurden in der Veranstaltung eingesetzt?
O Live-Vorlesung (Prasenz) I
Live Vorlesung (Digital)
Live-Gruppenarbeit (Prasenz)
Live-Gruppenarbeit (Digital per Breakout-Session)
Gruppenarbeit (Lernplattform)
O Audio-/Videoaufzeichnung
O Skript
O Kopiervorlagen
O Foren / Blogs

Fl crl 9 & Trowaleham Niet wnhnan Sia?

Abbildung 162: Beispiel Single-Choice-Frage mit Filterung einzelner Antwortoptionen

Der folgende Screenshot zeigt die Frage in der Onlineumfrageansicht bei Auswahl
der Antwort ,Digital”:

@) Digital Digital und in Prasenz

n Prasenz

Live-Vorlesung (Prasenz)
M | Live Vorlesung (Digital}
Live-Gruppenarben (Prasenz)
Live-Gruppenarbeit (Digital per Breakout-Session)

Gruppenarbeit (Lernplattform)

-Mideoaulzeichnung

Kopiervorlagen

Foren / Blogs

Abbildung 163: Beispieldarstellung in der Onlineumfrage

Im Fall von offenen Fragen hinterlegen Sie die frei einzugebende Antwort der Teil-
nehmer, auf deren Basis gefiltert werden soll. Sie konnen dabei festlegen, ob der hier
hinterlegte Text exakt mit der Antwort des Teilnehmers Ubereinstimmen muss (Ver-
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gleichsmethode ,ist gleich®), ob die Antwort mit dem hier hinterlegten Text beginnt
(Vergleichsmethode ,beginnt mit“) oder ob sie ihn an beliebiger Stelle enthalt (Ver-
gleichsmethode ,enthalt*). Grofl3- und Kleinschreibung sind hierbei nicht relevant.

Im unteren Beispiel sehen Sie eine offene Frage, mit der nach dem belegten , Studien-
gang”“ der Teilnehmer gefragt wird. Bei Eingabe der Antwort ,Informatik durch die
Teilnehmer werden die Fragen zum Studiengang Informatik eingeblendet, also akti-
viert und sichtbar. In den Grundeinstellungen des Fragebogens miissen diese Fragen

zunéchst ausgeblendet worden sein.

Filterregeln
Filterfrage

2.3 Studiengang:

Wenn die Antwort wie unten angegeben lautet...

Informatik
Vergleichsmethode:

® “Informatik” (ist gleich) O “Informatik..” (beginnt mit) (@] "...Informatik..." (enthalt)

... werden die folgenden Elemente [ Gruppen  aktiviert & sichtbar ~
O T Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen immer mit Blick auf Ihren Studiengang {PIPING_SOURCE_2_3}.
[ 'sc| 2.4 Wie wurde die Veranstaltung, die Sie besucht haben, abgehalten?

O wmc! 2.5 Welche Lernmedien und Tools wurden in der Veranstaltung eingesetzt?

O 'sc| 2.6 In welchem Ort wohnen Sie?

O wmc! 2.7 Was macht fir Sie Thren Wohnort {PIPING_SOURCE_2_6} besonders attraktiv?
3 Studiengang Informatik

= Poltexte

s | 3.1 Der Dozent/Die Dozentin war sehr kompetent.

s13.2 Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren.

op| 3.3 Thre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin:

Speichern Zurick

O MNur Fragengruppen anzeigen [J Antwortoptionen anzeigen

Abbildung 164: Filterregeln - Beispiel offene Frage

[Speichern] Gbernimmt die Einstellungen und fuhrt zurtick zur Filtertbersicht. [Zurlck]

bricht das Einstellen des Filters ab und geht zurtick zur FilterUbersicht.
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In der FilterGbersicht wurde die neue Regel eingetragen und kann jetzt Gber die Aktio-
nen bearbeitet (Stift-Symbol) oder geléscht (Rotes Kreuz) werden. Uber [Hinzufligen]
konnen weitere Filterregeln eingetragen werden.

Filterregeln
Grundeinstellung des Fragebogens
Legen Sie hier die Grundeinstellung fiir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie kdnnen definieren, ob und welche Elemente

des Fragebogens beim Offnen der Onlineumfrage deaktiviert oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Filterregeln sichtbar
gemacht werden. Standardmé&Rig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente des Bogens angezeigt.

Filterregeln

rirage | Antwortoption,

2.3 Studiengang:

“Informatik” (ist gleich) aktiviert & ®
sichtbar

"Mathematik"” (ist gleich) aktiviert & ®
sichtbar

2.4 Wie wurde die Veranstaltung, die Sie besucht haben, abgehalten?

Digital aktiviert & ®
sichtbar

Digital und in Prasenz aktiviert & ®
sichtbar

In Prasenz aktiviert & ®
sichtbar

Filterregel fiir diese Frage erstellen

2.1 Geschlecht: ~ Hinzufiigen

Abbildung 165: Filterregeln - Eingetragene Regeln

Mit Hilfe der Schaltflaiche [Ubersicht abrufen] unten auf der Seite kann eine tabellari-
sche Ubersicht tiber die definierten Filterregeln in Form einer CSV-Datei abgerufen
werden. Die erste Spalte ,Initialfilter zeigt an, ob es sich um einen Filter in der Grund-
einstellung handelt (Wert Ja) oder nicht. Die folgenden Spalten zeigen die Auswirkung
des Filters, die Filterfrage, die Antwort, auf welcher der Filter beruht, und die gefilter-
ten Fragen, Elemente und Antwortoptionen. Die Sortierung innerhalb der Tabelle
erfolgt absteigend nach der Filterfrage, wobei die Initialfilter zuerst angezeigt werden.
Sehr lange Fragetexte und Filtertexte werden auf eine Lange von bis zu 120 Zeichen
beschrankt.
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Ifil g Filterfrage Antwortoption, bei der gefiltert wird  Gefilterte Elemente Gefilterte Optionen

Ja deaktiviert & ausgeblendet 2.5 Welche Lernmedien und Tools wurden in der Veranstaltung eing: Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
la deaktiviert & ausgeblendet Poltexte trifft zu - trifft nicht zu Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
la deaktiviert & ausgeblendet 3.1 Der D t/ war sehr p Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
la deaktiviert & ausgeblendet 3.2 Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Ja deaktiviert & ausgeblendet 3.31hre k um faur D Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Ja deaktiviert & ausgeblendet Poltexte trifft zu - trifft nicht zu Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Ja deaktiviert & ausgeblendet 4.1 Der Dozent/Die Dozentin war sehr gut vorbereitet. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
la deaktiviert & ausgeblendet 4.2 Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
la deaktiviert & ausgeblendet 4.3 thre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin: Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
MNein aktiviert & 5i2.3 Studiengang: "Informatik" {ist gleich) Poltexte trifft zu - trifft nicht zu Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Nein aktiviert & 5i 2.3 Studiengang: "Informatik” {ist gleich) 3.1 Der Dozent/Die Dozentin war sehr kompetent. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Mein aktiviert & si2.3 Studiengang: "Informatik" {ist gleich) 3.2 Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Nein aktiviert & s2.3 Studiengang: "Informatik" {ist gleich) 3.3 thre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin: Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Nein aktiviert & 5123 Studiengang: "Mathematik" {ist gleich) Poltexte trifft 2u - trifft nicht zu Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
MNein aktiviert & 5i2.3 Studiengang: "Mathematik" {ist gleich) 4.1 Der Dozent/Die Dozentin war sehr gut vorbereitet. Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Mein aktiviert & 5i2.3 Studiengang: "Mathematik" {ist gleich) 4.2 Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erkldren, Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Mein aktiviert & si 2.3 Studiengang: "Mathematik" {ist gleich} 4.3 thre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin: Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Nein aktiviert & si 2.4 Wie wurde die Veranstaltung, «Digital 2.5 Welche Lernmedien und Tools wurden in der eingy Live Vorl g (Digital), Li rbeit (O
Nein aktiviert & 5i 2.4 Wie wurde die Veranstaltung, «Digital und in Prasenz 2.5 Welche Lernmedien und Toels wurden in der Veranstaltung eingFilter bezieht sich auf die gesamte Frage
Mein aktiviert & si 2.4 Wie wurde die Veranstaltung, «In Présenz 2.5 Welche Lernmedien und Tools wurden in der g eing Live- g (Prasenz), Li pp
Mein aktiviert & si7.1 Ich war bereits in der Mensa. Nein 7.2 Die Temperatur der Gerichte ist... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
MNeln aktiviert & s17.1 ich war bereits in der Mensa. Nein 7.3 Die Temperatur ist mir... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
MNein aktiviert & 517.1 Ich war bereits in der Mensa. Nein 7.4 Die Frische der Gerichte ist... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Nein aktiviert & si7.1 Ich war bereits in der Mensa, Nein 7.5 Die Frische ist mir... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
MNein aktiviert & 5i7.1 Ich war bereits in der Mensa, Nein 7.6 Der Geschmack der Gerichte ist immer... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage
Mein aktiviert & si 7.1 ich war bereits in der Menza. Nein 7.7 Der Geschmack ist mir... Filter bezieht sich auf die gesamte Frage

Abbildung 166: Ubersicht iiber die Filterregeln

Sobald eine Filterregel fur eine Frage definiert wurde, erhalt diese eine Markierung in
Form eines kleinen Filter-lcons in der Bearbeitungsansicht im Editor:

TITERT. TRETIRET INFE L

=
= Hinzufigen =

= Inhaltsverzeichnis
(51 Fragengruppe (5)2 Angaben zur Person

Frage

2 Angaben zur Person

- Poltexte
— Erweiterte Poltexte 2.1 Geschlecht: . f 3 Studiengang Informatik
. mannlich, weiblich .
Leerzeile 4 Studiengang
§ Mathematik
Zierlinie
= 5 Aussagen zumfzur
1 Freitext 2.2 Haben Sie beraits ein Lehrenden
E e, ja L ) nein
Bild (Fach )I-.iochschulstudlum w3 & Qulitt der
Seitenumbruch erfolgreich abgeschlossen? Veranstaltung

» Andern / 7 Beurteilung der Mensa
2.3 Studiengang:

+ Bearbeiten 8 Bewertung der

f 21 71} . Studienbedingungen
= {maximal 200 Zeichen)
» Verschieben maximal 200 Zeichen

= Einstellungen

e Einstellungen Bitte beantworten Sie die folgenden Fragen immer mit Blick auf Thren Studiengang {PIPING_SOURCE_2_3}.

& Fragebogen reparieren 2.4 Wie wurde die ) Digital ! Digital und in Prasenz

1= Frag ierung t Verar .'tung,diesiehezjy b
= Polvorlage andern haben, abgehalten? " \ In Prasenz

e Filterregeln

Abbildung 167: Frage mit Filter-lcon

3.2. Plausibilitatsprufungen

Plausibilitdtsprifungen wirken nur in Onlineumfragen. Mit der Definition von Eingabe-
mustern kann bei offene Fragen und Matrixfragen die Eingabe mit Wertebereichen
sowie regularen Ausdricken verglichen werden, bevor ein Befragungsteilnehmer den
Fragebogen absenden kann.
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Plausibilitdtspriifungen

Frage hinzufiigen:

Ihr Alter? v

Abbildung 168: Plausibilitatsprifungen

Um eine Plausibilitadtsprifung zu erstellen, wird aus der Liste eine Matrix- oder offene
Frage ausgewahlt. [Hinzufiigen] 6ffnet eine Ansicht, in der festgelegt wird, welche
Werte akzeptiert werden sollen:

e nur Zahlen — der Wertebereich wird mit der Eingabe eines Minimal- und eines
Maximalwert einschrankt.

e nur Buchstaben — d.h. auch keine Leerzeichen
e nur Buchstaben oder Zahlen
e Datum
e Muster (vereinfachte Schreibweise)
- dreistellige Zahl,
- Wort(Unterstrich)Zahl,
- Seriennummer.
Allen drei Beispielen liegt die folgende Legende zugrunde:
s L = Letter = Buchstabe
= W =Word = Wort
= D = Digit = Ziffer
s N = Number = Zahl
= A = Alphanumerisch (= Ziffer oder Buchstabe)

Des Weiteren besteht die Mdglichkeit Uber eckige Klammern einen Platzhalter als
optional zu kennzeichnen. So bedeutet das folgende Muster: D[D][D]-W es werden
Eingaben akzeptiert, die aus ein bis drei Ziffern, einem Bindestrich und einem Wort (in
dieser Reihenfolge) bestehen.

Zusatzlich zu der einfachen Schreibweise fur Muster gibt es auRerdem noch die Mog-
lichkeit, Muster mit Hilfe von regularen Ausdricken (auf Basis der Perl-Syntax) zu for-
mulieren. Regulare Ausdricke werden haufig zur Mustererkennung verwendet und
bieten sehr hohe Flexibilitat.

e Muster (regularer Ausdruck)

- dreistellige Zahl,
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Wort(Unterstrich)Zahl,

Seriennummer (einfach),

Seriennummer (komplex),
E-Mail-Adresse.

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass der Fragetext Hinweise zum korrekten Ausflllen einer

Plausibilitatsfrage beinhalten sollte, damit Ihre Befragungsteilnehmer wissen, wel-
che Eingaben zulassig sind.
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3.3. Mussfragen

Mussfragen werden fur Onlineumfragen definiert, wenn die Beantwortung durch den
Umfrageteilnehmer auf jeden Fall beantwortet werden soll. Wird die Frage nicht
beantwortet, ist das Absenden der Umfrage nicht moglich.

Mussfragen Auswahl

Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erkldren.
Ihre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin:
Aussagen zum/zur Lehrenden
Der/die Lehrende ist immer gut vorbereitet.
Der/die Lehrende erklart auch schwierige Inhalte verstandlich.
Der/die Lehrende bedient die technischen Hilfsmittel (Beamer usw.) problemlos.

Welche Gesamtnote geben sie dem/der Lehrenden fir diese Veranstaltung?

Bitte aufdern Sie hier Lob und Kritik am/an der Lehrenden sowie Verbesserungsvorschlage:
Qualitit der Veranstaltung
Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung méglich):

Wie viel Zeit pro Woche wenden Sie fir die Vor- und Nachbereitung der Veranstaltung auf?

Abbildung 169: Mussfragen

Zur Auswahl der Mussfragen markiert man eine oder mehrere Fragen mit
STRG+Mausklick und klickt abschlieRend auf [Speichern]. Die ausgewahlten Fragen
werden mit einem blauen Hintergrund markiert.

Hinweis:
Mussfragen finden bei papierbasierten Umfragen keine Berucksichtigung.

3.4. Kreuztabellen

Um Kreuztabellen verwenden zu konnen, muss diese Funktion zunachst durch den
Administrator bzw. Teilbereichsadministrator unter ,Einstellungen/Reportverwaltung/
Konfiguration/Kreuztabellen erzeugen® aktiviert werden.

Kreuztabellen werden nur im Ergebnisreport angezeigt und kdnnen in der Editorsteu-
erung unter ,Einstellungen/Plausibilitatsprifungen, Mussfragen, Kreuztabellen“ einge-
richtet werden.
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Kreuztabellen

Andern
Entfernen

Kreuztabelle 1

Neue Kreuztabelle

Frage 1

Frage 2

Frage 1

Frage 2

Geschlecht:

Welche Gesamtnote geben sie dem/der Lehrenden fur diese Veranstaltung?

Geschlecht:

Geschlecht:

Abbildung 170: Kreuztabellen anlegen

In der Auswabhlliste fur Frage 1 und Frage 2 werden die Single Choice - oder Skalafra-
gen ausgewahlt, die miteinander ausgewertet werden sollen.

[Hinzufligen] Gbernimmt die Kreuztabelle. Eine bestehende Matrix kann mit [Andern]
und [Entfernen] bearbeitet werden. Weitere Tabellen kdnnen angelegt werden. Die
Anzahl der mdglichen Kreuztabellen ist nicht beschrankt.

In der Auswertung wird Frage 1 in der X-Achse, Frage 2 in der Y-Achse der Kreuzta-
belle abgebildet. Pro Seite werden zwei Kreuztabellen dargestellt.

y 1 2 3 4 5 6

X = Il B BN ==

1 0% 50% 25% 25% 0% 0% 100%

2 0% 25% 75% 0% 0% 0% 100%

3 40% 40% 0% 0% 20% 0% 100%

4 20% 0% 40% 40% 0% 0% 100%

5 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

6 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

16.7% 27.8% 33.3% 167% 56% 0% 100%

x: Alter: y: Welche Note geben Sie der Veranstaltung insgesamt?
1:18-29 1: sehr gut
2:30-39 o
3: 40-49 ks
4: 50-59 4:
5: 60-69 5:
6: Alter als 69 6: ungeniigend

Abbildung 171: Kreuztabelle im PDF Report
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4. Verwendung der Fragenbibliothek

In der Fragenbibliothek werden Fragen in Fragengruppen zur Weiterverwendung auf
verschiedenen Fragebdgen gesammelt und archiviert.

Es kdnnen Fragengruppen und Fragen sowohl von noch nicht verwendeten Fragebo-
gen als auch von geschutzten Fragebdgen in die Fragenbibliothek integriert werden.
Im Folgenden wird der Umgang mit der Fragenbibliothek im VividForms Editor erlau-
tert. Weitere Informationen Uber den Zugriff auf die Fragenbibliothek aul3erhalb des
Editors finden sich im ,Anwenderhandbuch®.

Im VividForms Editor ist die ,Fragenbibliothek” Gber die Editorsteuerung zu erreichen.
Hier sind im Bereich ,Fragenbibliothek® alle Funktionen der Bibliothek verfugbar.

Editorsteuerung  Fragenbibliothek
» Hinzufiigen

» Andern

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

v Fragenbibliothek

= Frage(n) aus der Fragenbibliothek
— wabhlen...

) Markierte Frage der Fragenbibliothek
— hinzufigen...

B3 Markierte Gruppe der
Fragenbibliothek hinzufigen...

» Metadaten

Abbildung 172: Fragenbibliothek

Zudem konnen uber das separate Menu ,Fragenbibliothek® komfortabel Fragengrup-
pen und Fragen per ,Drag and Drop‘ auf den Fragebogen gezogen werden.
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Editorsteuerung  Fragenbibliothek

Bibliothek aktualisieren

= & Max Mustermann
[ 1. Angaben zur Person

[ 2. Aussagen zum/zur Lehrenden

Abbildung 173: Hinzufiigen aus Fragenbibliothek

4.1. Bibliotheksfragen auf dem Fragebogen einfu-

gen

Uber den Reiter ,Fragenbibliothek® neben der Editorsteuerung lassen sich mittels
,Drag and Drop‘ einzelne Fragengruppen oder Fragen auf den Fragebogen ziehen.
Die Funktion ,Frage(n) aus der Fragenbibliothek wahlen...“ in der Editorsteuerung ver-
linkt automatisch auf dieses Menu.

Lasst sich die Fragengruppe oder Frage auf dem Fragebogen einfligen, ist das Ele-
ment mit einem + und einem granen Balken markiert.

Bibliothek aktualisieren
H £ Max Mustermann
= 1. Angaben zur Person
£ 2. Aussagen zum/zur Lehrenden
= 3. Qualitat der Veranstaltung
[ 4. Beurteilung der Mensa
E 5. Bewertung der Studienbedingun
=] £ [FILTER] Allgemeine Fragen zu Exk
[+] & [FILTER] Angaben zur Person
= Antike Kompetenzen
[+] £ Corporate (Kunden-/ Lieferanten-f..
& B2 Hochschule (Lehrevaluation)
[+] [ Krankenhaus (Patienten-/Mitarbeit
] B3 Lernzielkatalog Kardiologie
[+ £ Seminarhaus (Seminarevaluation)

[# B Welchen Studiengang studieren Sie

8.1 Die Anbindung der
Hochschule an die
offentlichen Verkehrsmittel
ist sehr gut.

8.2 Die technische
Ausstattung der Hochschule
ist sehr gut.

8.3 Ich erhielt sehr schnell
Zugang zu allen technischen
Hilfsmitteln (Rechnerpool
2

L 4
8.4 Ich erlﬁ rechtzeitig
Einweisungen iflalle
notwendigen Hardwalle- und
Softwarakomponenteni

o:

® e 06 0 0 0

+] [ [FILTER] Angaben zur Person

Vielen Dank fir Ihre Teilnahme an der Befragung!

Abbildung 174: Fragengruppe per Drag and Drop auf den Fragebogen bringen

120

© evasys GmbH




Verwendung der Fragenbibliothek

Ist das Einfigen nicht moglich, so ist das Element mit einem x und einem roten Bal-
ken gekennzeichnet.

bm

3 Qualitat der Veranstaltung

Abbildung 175: Fragenbibliothek - Hinzufiigen nicht méglich

Dies ist der Fall, wenn sich das Element beim Ziehen noch nicht an einer Stelle befin-
det, an der es eingefugt werden kann oder wenn man versucht eine Ubergeordnete
Gruppe oder mehrere Fragengruppen hinzuzufugen. Achten Sie darauf, dass immer
eine Fragengruppe vorhanden sein muss. Entweder ist das Element, welches Sie auf
den Fragebogen ziehen mdchten, selbst eine Fragengruppe, oder Sie ziehen eine
oder mehrere Fragen in eine Fragengruppe, die sich bereits auf dem Fragebogen
befindet.

Fragengruppen und Fragen aus der Fragenbibliothek erkennt man an einem Symbol
am linken Rand des Fragebogens.

2.1 Geschlecht: @

2.2%’,_:-'

Abbildung 176: Symbol der Fragenbibliothek

Durch Driicken der Strg-Taste kdnnen auch eine oder mehrere Fragen per ‘Drag and
Drop‘ auf den Fragebogen gezogen werden, wenn bereits eine Fragengruppe vorhan-
den ist.

Vor der Frage wird durch ein Icon der Fragetyp angezeigt, der auch im Mouseover
erklart wird.

_-— l
£ Sel Single-Choice-Frage: Geschlecht:

:[- [ L \IIBUML-II LU T aun

.....

sc | Geschlecht:

sc Alter:
Abbildung 177: Fragen in der Fragenbibliothek

Fragen und Fragengruppen sind mit der Bibliothek verknUpft und kénnen nicht veran-
dert werden. Wird die Frage gedéffnet, sind die Auswahlmaoglichkeiten im Fragenassis-
tenten grau schattiert. In der oberen rechten Ecke steht das Bibliothekssymbol.
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Fragenassistent X
Offene Frage o
Antwortfeld

Zeilenanzahl: Zeilen

Zeichenanzahl (Online): 200 {maximale Anzahl an Zeichen fiir Onlinebefragungen)

Abbildung 178: Fragenbibliothek - verkniipfte Frage

4.2. Aufhebung der Bibliotheksbindung

Um eine aus der Bibliothek Ubertragene Frage doch bearbeiten zu kdonnen, muss die
Bibliotheksbindung geldst werden. Ist die Frage aktiv, wird dazu die Funktion ,Biblio-
theksfrage trennen...“ im Menu ,Fragenbibliothek® genutzt. Nun kann die Frage bear-
beitet werden.

Soll bei Fragengruppen die Bibliotheksverbindung geldst werden, wird die Funktion
,Bibliotheksgruppe trennen...“ verwendet. Damit sind auch die Fragen in der Fragen-
gruppe wieder bearbeitbar.

4.3. Fragen und Fragengruppen der Bibliothek hin-
zufugen

Soll eine aktive Frage zur Bibliothek hinzufiigt werden, wird die Funktion ,Markierte
Frage der Fragenbibliothek hinzufugen..“ angeklickt.

Es erscheint der unten gezeigte Dialog. Folgende Mdglichkeiten werden angeboten:
e Aufnahme in eine existierende Fragengruppe

Uber die Auswahlliste wird eine bestehende Fragengruppe markiert. Hier wird die
Frage abgelegt.

e Erstellung einer neuen Fragengruppe

Mit der zweiten Option kann eine neue Fragengruppe angelegt werden, in die die
Frage eingefugt wird.

e Aufnahme der aktuellen Fragengruppe

Die aktuelle Gruppe auf dem Fragebogen wird als neue Fragengruppe in der
Bibliothek angelegt, die markierte Frage wird dieser Gruppe hinzugefugt.

Hinweis:

Nur der (Teilbereichs-)Administrator kann Fragengruppen anlegen, die fur alle Nut-
zer sichtbar sind, indem die Checkbox ,Frage allen Nutzern zuganglich machen”
aktiviert wird. Die von aktiven Nutzern selbst erstellten Gruppen und Fragen sind
nur fur diese selbst sichtbar.
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Frage zur Bibliothek hinzufiigen

In welche Bibliotheksgruppe soll die Frage aufgenommen werden?

©[ 2. Aussagen zum/zur Lehrenden v l

O

O Gruppe auf dem Fragebogen mit in die Bibliothek aufnehmen
und die Frage dieser Gruppe hinzufiigen.

Frage allen Nutzern zugénglich machen.

Abbildung 179: Fragenbibliothek - Hinzufiigen einer Frage in die Bibliothek

Wird die Frage in einer neuen Gruppe angelegt oder wird die Gruppe auf dem Frage-
bogen mit aufgenommen, kann zudem entschieden werden, ob diese Gruppe einer
Ubergeordneten Gruppe zugeordnet werden soll. Wahlen Sie in diesem Fall aus der
Drop-Down-Liste der verfigbaren Gruppen die Ubergeordnete Gruppe aus. Wahlen
Sie keine Ubergeordnete Gruppe aus, wird die Gruppe automatisch auf oberster
Ebene angelegt.

[Ubernehmen] fligt die Frage in der entsprechenden Gruppe ein.

Die Fragen sind auf dem Fragebogen mit einem Verknipfungssymbol gekennzeich-
net.

Soll eine markierte Fragengruppe in die Bibliothek eingefiigt werden, wird dazu die
Funktion ,Markierte Gruppe der Fragenbibliothek hinzufigen* im Menu ,Fragenbiblio-
thek” genutzt.

Mit Klick auf diese Funktion missen (Teilbereichs-)Administratoren entscheiden, ob
diese Fragengruppe allen Nutzern zu Verfigung gestellt wird.

@ dokuserver.lab.evasys.de

Soll die Gruppe fir alle Nutzer zuganglich sein?

Weitere Aufforderungen server.lz ys.de verbieten

m Abbrechen

Abbildung 180: Nutzerrechte fiir Bibliotheksfragen

[OK] bestatigt die Nutzung der Fragengruppe fur alle. [Abbrechen] legt die Fragen-
gruppe nicht offentlich ab.

Sind Ubergeordnete Gruppen in der Fragenbibliothek angelegt, so kann man jetzt die
ubergeordnete Gruppe auswahlen. Mochten Sie die Gruppe nicht in eine Ubergeord-
nete Gruppe einfugen, wahlen Sie die Option ,Keine®.
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Fragenbibliotheksassistent

Ubergeordnete Fragengruppe:

[ Keine v |

___| Corporate (Kunden-/ Lieferanten-/ Mitarbeiterbefragung)
Kundenbefragung
Mitarbeiterbefragung

Hochschule (Lehrevaluation)

Praktika

Seminare
Vorlesungen
Ubergreifende Fragen

Krankenhaus (Patienten-/Mitarbeiter-/Einweiserbefragung)

brt  Mitarbeiterbefragung
Patientenbefragung
2l Lernzielkatalog Kardiologie

Meldemaske: Vordefinierte Optionale Fragen

Abbildung 181: Fragenbibliothek - Ubergeordnete Gruppe

Mit Klick auf [Ubernehmen] wird die Fragengruppe in der Fragenbibliothek in der ers-
ten oder zweiten Ebene gespeichert.

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

Bibliothek aktualisieren
= E Max Mustermann
=1 [ Seminarhaus (Seminarevaluation)
= B Seminar
(+] &1 1. Angaben zur Person

+] £ 2. Aussagen zum/zur Trainer
+] [ 3. Qualitat der Veranstaltung
+] [ 4. Beurteilung des Lehrmate

(+] ] 5. Bewertung der Seminarbe
[ Welchen Studiengang studieren Sie

™ Carnorate (Kunden-/f | ieforanton_/

Abbildung 182: Fragenbibliothek - Ebenen

Die hinzugefligten Fragen und Fragengruppen stehen in der Fragenbibliothek nach
Klick auf [Bibliothek aktualisieren] zur Verfugung. Die Fragengruppe ,Rahmenbedin-

124 © evasys GmbH



Verwendung der Fragenbibliothek

gungen® wurde in die vorhandene, (ibergeordnete Gruppe ,Ubergreifende Fragen*
hinzugeflgt.

Nach dem Hinzufiigen sind die Fragengruppe und alle darin enthaltenen Fragen mit
dem Bibliothekssymbol gekennzeichnet.

Fragengruppen, die Fragen mit Filterregeln enthalten, werden mitsamt dieser in der
Bibliothek abgelegt. Damit Nutzer direkt Uber die Bibliothek einsehen konnen, in wel-
cher Fragengruppe Fragen mit Filterregeln enthalten sind, werden die betreffenden
Gruppen mit dem Zusatz [FILTER] versehen:

Editoesteserung  Fragenbibliothek Drindlich s lesen und vollsznaig aussudllien. Es geht dabel fur um [hes eigene Enschatzung, deische oder richeige Anworen gibt es dabe: richt. Seibstverstanaich bsiben Tve Antwoeten vollstandig anomrs

(22 Angaben zur Person

gen 2.6 Welche Lernmedien und Tools wurden in der

Abbildung 183: Markierung von Filterfragen in der Fragenbibliothek

Hinweis:

Fragengruppen kdnnen nur dann mitsamt der Filterregeln in der Bibliothek abgelegt
werden, wenn sich die Filterfihrungen auf Fragen innerhalb der Gruppe beziehen.
Beziehen sich die Filterregeln auf Fragen anderer Fragengruppen werden Filterre-
geln nicht in die Bibliothek Gbernommen und es entfallt der Zusatz [FILTER] vor der
Fragengruppe. Zudem koénnen keine Initialfilter in die Fragenbibliothek GUbernom-
men werden, da diese sich immer auf den ganzen Fragebogen beziehen.

4.4. Frage und Fragengruppen aus der Bibliothek
loschen

Besteht fur eine Frage auf dem Fragebogen eine Verknlpfung zur Fragenbibliothek,
kann diese Frage Uber die Funktion “Markierte Frage aus der Fragenbibliothek
I6schen® aus der Bibliothek entfernt werden. Auf dem Fragebogen bleibt die Frage
erhalten und kann bearbeitet werden.

Fur verknUpfte Fragengruppen hat die Funktion ,Markierte Gruppe aus der Fragenbib-
liothek |6schen® die gleiche Wirkungsweise. In der Bibliothek werden die Fragen-
gruppe und die darin enthaltenen Fragen geldscht, auf dem Fragebogen bleiben sie
erhalten.
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5. Bearbeitung des Fragebogens abschlieRen

Ist die Bearbeitung des Fragebogens abgeschlossen, klicken Sie oben links auf den
Button [Speichern und verlassen].

|5l Speichern und verlassen

Abbildung 184: VividForms Editor beenden

Sollte sich der Editor wahrend der Bearbeitung, z.B. durch ein Time-out, geschlossen
haben, gehen keine Anderungen verloren, da der Bogen im Hintergrund nach jeder
Aktion zwischengespeichert wird.

6. Konvertieren von Fragebogen

Mit der Version 7.1 haben wir unser Layout weiter optimiert. Daher wird es nétig sein,
Fragebodgen, die vor der 7.1 erstellt worden sind und bearbeitet werden sollen, zu
konvertieren. Bitte beachten Sie, dass der Fragebogen nur dann konvertiert werden
darf, wenn keine Papierumfragen mehr fir den Bogen offen sind und noch Bogen ein-
gescannt werden mussen.
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Hinweis zur Fragebogenversion X

Dieser Fragebogen wurde mit einer &lteren Version als Version 7.1 erstellt. Mit der Version 7.1 wurden
Optimierungen am Layout der Fragebogen vorgenommen, u.a. wurde die Ausrichtung von Poltexten
und Antwortkastchen deutlich verbessert.

Der Fragebogen ist aktuell schreibgeschitzt, da bereits Umfragen mit dem Bogen angelegt wurden.
Sie haben die Méglichkeit, den Fragebogen zu konvertieren und damit auf das neue, verbesserte
Layout umzustellen. Bitte beachten Sie jedoch, dass der Fragebgen nur dann konvertiert werden
darf, wenn sichergestellt ist, dass keine Papierumfragen mit dem Bogen mehr offen sind, fur die noch
Fragebdgen eingescannt werden missen. Diese Bogen sind ansonsten nach der Konvertierung nicht
mehr auswertbar! Dies gilt auch fir mégliche Frageboégen aus Deckblattumfragen, die ggf. noch im
Umlauf sind.

Wenn Sie sicher sind, dass keine ungescannten Papierfragebdgen mehr vorliegen, kann der Bogen
konvertiert werden. Klicken Sie hierzu auf die unten angezeigte Schaltflache [Fragebogen
konvertieren].

Bitte beachten Sie, dass es durch die Konvertierung zu Verschiebungen kommen kann und Elemente
auf dem Bogen ggf. neu positioniert werden missen. Prifen Sie daher nach dem Konvertieren das
Layout des Bogens.

Falls Sie den Vorgang an dieser Stelle abbrechen, bleibt das alte Layout erhalten. Sie haben dann
allerdings auch keine Moglichkeit, den Bogen durch Aktivierung des Editiermodus zu bearbeiten. Der
Bogen bleibt schreibgeschitzt.

Wenn Sie den Vorgang abbrechen, haben Sie jederzeit die Mdglichkeit, den Fragebogen zu einem

spateren Zeitpunkt Gber die Editorsteuerung, Bereich ,Einstellungen® zu konvertieren. Klicken Sie
dazu auf die entsprechende Option ,Fragebogen konvertieren®.

Fragebogen konvertieren Abbrechen

Abbildung 185: Hinweis zum Konvertieren eines Fragebogens
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Fragebogen konvertieren

Achtung: Der Vorgang lasst sich nicht rickgangig machen! Bitte stellen Sie sicher, dass keine
Papierumfragen mit dem Fragebogen mehr offen sind, fir die noch Fragebdgen eingescannt werden
missen. Diese sind ansonsten nicht mehr auswertbar.

Um den Fragebogen zu konvertieren, beantworten Sie bitte die nachfolgende Sicherheitsfrage und
tragen Sie das Ergebnis der Rechenaufgabe in das vorgesehene Feld ein. Klicken Sie dann auf
[Fragebogen konvertieren].

Klicken Sie auf [Abbrechen], um den Vorgang ohne Konvertierung zu beenden.

Sicherheitsfrage: 6 + 12 =

Fragebogen konvertieren Abbrechen

Abbildung 186: Sicherheitsabfrage beim Konvertieren eines Fragebogens
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7. Schreibschutzmodus

Mit der Erstellung von Umfragen fur einen Fragebogen wird der Bogen automatisch
vor Anderungen geschiitzt. Bei geschiitzten Fragebdgen dirfen keinerlei Anderungen
am Layout vollzogen werden, um die Verarbeitung der im Umlauf befindlichen Frage-
bdgen zu garantieren.

Schreibgeschuitzte Fragebogen erkennt man im VividForms Editor an einem Warnhin-
weis Uber der Editorsteuerung.

\iml Speichern und verlassen s Einstellungen [Train_de_Doku] ':. Papiervorschau U Onlinevorschau | #= Papier-{Online-Ansicht wechseln /7 X

d vorhand umf und Berichte ist dieser F b hii Iterische Ands kinnen nicht wefden,l

Fragenbibliothek

= E

[ORGANIZATION] [AUTHOR] B

~ Hinzufiigen
Inhaltsverzeichnis
[SUBUNIT] [SURVEY]
1. Angaben zur Person
2. Aussagen zum/zur
Lehrenden
) 3. Aussagen zur

Abbildung 187: Warnhinweis Schreibschutz

AulBerdem ist in den Metadaten erkennbar, ob sich der Fragebogen im Schreibschutz-
modus oder im Editiermodus befindet.

v Metadaten v Metadaten
Vorlage deaktiviert Vorlage deaktiviert
[[J Maximale Seitenanzahl: 3 ) Maximale Seitenanzahl: 3
Seiten: 2 =] Seiten: 2
| ) schreibschutzmodus " Editiermodus
| @ Papierformat: A4 @ Papierformat: A4
Nummerierung: Aus Nummerierung: Aus
L Fokusinformation (X Fokusinformation
(£ Anzahl Fragen: 26 (© Anzahl Fragen: 26
Kein Limit fur Elemente definiert Kein Limit fUr Elemente definiert

Abbildung 188: Schreibschutzmodus - Editiermodus
Folgende Punkte, die keine Auswirkung auf die Darstellung des Bogens haben, kon-
nen im Schreibschutzmodus geandert werden:
e Bildung von Indikatoren fur Fragengruppen

e Darstellung von Single Choice-Fragen in der Onlineumfrage (zur Auswahl stehen
,Checkbox-Liste“ und ,Drop-Down-Liste®)

e FUr Matrixfelder: Anzahl der Gruppen im Auswertungsbericht

© evasys GmbH 129



Schreibschutzmodus

e Begrenzung der maximalen Antworten bei Multiple Choice-Fragen
e Auswahl der Darstellungsform von Skalafragen im PDF-Report
e Definition von Filterregeln, Plausibilitatsprifungen, Mussfragen und Kreuztabellen

In besonderen Ausnahmefallen (z.B. bei Tippfehlern) kann der Schreibschutzmodus
umgangen werden. Dafir wird in den Einstellungen eines Fragebogens der Editiermo-
dus angeschaltet.

Eigenschaften

Kurzname: Train_de_Doku
Uberschrift: l-_,_..- eva
Papierformat: Ad v
Editiermodus: D

® Frei definierbare optionale Fragen
(bitte Vorlagenmodus aktivieren)
o Vordefinierte optionale Fragen

Meldemaske: (L)

O Lernerfolgsevaluation
max.. 0

Vorlage: (1)

Max Seiten: 3

Max. 46

Elemente:

Abbildung 189: Editiermodus anschalten

Warnung!

Bitte beachten Sie, dass durch das Editieren des Fragebogens die Antwortkastchen
ihre Position verandern kénnen, wodurch im Umlauf befindliche Fragebdgen unaus-
wertbar werden koénnen.

Es wird generell nicht empfohlen, Anderungen an Fragebdgen vorzunehmen, fiir die
bereits Umfragen bestehen. Wir empfehlen Ihnen, sich vor der Aktivierung des Edi-
tiermodus’ mit unserer Supportabteilung in Verbindung zu setzen.
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Damit vorhandene Fragebdgen nicht aus Versehen bearbeitet oder verandert werden,
erscheint jedes Mal, wenn ein vorhandener Fragebogen bearbeitet wird, eine Hin-
weismeldung. Diese Meldung kann bei Bedarf Uber die Option ,Diese Meldung nicht
wieder anzeigen“ deaktiviert werden. Die Meldung wird sowohl fur geschitzte als
auch ungeschutzte Fragebdgen angezeigt. Weitere Informationen zum Kopieren und
Bearbeiten eines vorhandenen Fragebogens finden Sie in lhrem ausfuhrlichen
Anwenderhandbuch.

Hinweis zum Editieren eines Fragebogens

Sie werden den Fragebogen nun direkt verandern. Wenn Sie eine
Sicherungskopie wiinschen, duplizieren Sie den Fragebogen vor der
Bearbeitung.

[”] Diese Meldung nicht wieder anzeigen

| Abbrechen

Abbildung 190: Hinweis zum Editieren eines Fragebogens
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8. Verwendung einer Vorlage durch aktive Befrager

Vorlagebdgen sind nur mit eigenen Elementen erweiterbar, wenn der (Teilbereichs)-
Administrator die Ergénzung zugelassen hat.

Im VividForms Editor erscheinen die aus der Vorlage stammenden Fragengruppen
und Fragen mit einem [T] (= Template) und kdnnen weder geléscht noch bearbeitet
werden.

1. Angaben zur Person][T]

1.1 Geschlecht 'T] Omannlich Oweiblich
1.2  Alter: [mo1g-29 O30-39 C40-49
/‘ 0O50-59 O60-69 OAlter als 69

Abbildung 191: Bearbeitung eines Vorlagenfragebogens

Der Nutzer kann aber beliebig weitere Fragengruppen und Fragen hinzufugen,
solange er weder die maximale Seitenanzahl noch die maximale Fragenanzahl des
Administrators Uberschreitet (siehe Metadaten des Fragebogens).

1.4 Haben Sie schon einmal an einem Seminar zu m Oja Onein
diesem Thema teilgenommen? —

[2. Eigene Fragen]

21 Das Thema der Veranstaltung war sehr interessant. stimmt O O CJstimmt nicht

Abbildung 192: Erganzung eigener Fragengruppe und Fragen

In diesem Beispiel ist die Fragegruppe ,Eigene Fragen“ durch den aktiven Nutzer hin-
zugeflugt worden.

Weiterhin kann Uber das Menu ,Einstellungen“ der Kurzname und die Beschreibung
des Fragebogens angepasst werden.

|=| Speichern und verlassen

2% Einstellungen [Test_F8_2022]

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

+ Hinzufiigen
(3] Fragengruppe
(£ Frage

Erweiterte Poltexte

—  Leerzeile 1A ng me

Abbildung 193: Fragebogenname und Beschreibung anpassen
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Stichwortverzeichnis

A Fragenassistent . .. ...................... 36
Absatz Fragenbibliothek . ...................... 119
zweispaltig . .. ... ... 87 Bindung einer Frage aufheben . .. .......... 122
Absatztrenner .............. ... ... ... ... 92 Frage aus der Bibliothek . ................ 120
Linie ... 107 Frage in die Bibliothek . ................. 122
Ansichtsoptionen Frageléschen ........................ 125
wechseln . ....... .. ... L. 17  Fragetyp
Antwortkastchen ICR-Frage . ....... ..., 59
GroRe anpassen .. ..........uuieinnn.. 106 Matrixfeld . ......... ... ... ... ... .. 72
B Matrixfrage ............. ... ... . ... 74
Barrierefreiheit . . . ......... .. ... ... L. 6 Multiple Choice ......................0. 65
Bild Notenwertfrage ........................ 78
aufden Fragebogen ..................... 96 offene Frage """"""""""""" 56
; SingleChoice . ...........ciiiiiin.... 63
BllT dlgsl\ci;c?t?\ék. """""""""""""" gg Skalafrage .. ........ ... ... ... 36
"""""""""""""" Freitext . .............................. 86
D G
Doppelskala . ........... ... ........... 40
Lemerfolgsevaluation . ... ................ 44 Gestaltungselement . ... ........ .. ... ... .. 85
Qualitat und Wichtigkeit . ................. 41 Absatztrenner ... 92
g :
Soll-Ist-Vergleich . ...................... 43 Frefext ... 86
Leerzeile ............ ... .. ... 85
E Seitenumbruch . . .. ... ... 87
Editermodus . . ........... ... ... L. 130 Spaltentrenner . ............. i, 87
Editor Steuerung ............. .. ... ... 10 Zierlinie . ...t 86
erweiterte Poltexte .. ..................... 50 H
F Handschrifterkennung . ................... 59
Farbschema .......................... 102  horizontale Matrixfrage . . .. ................ 73
ANPASSEN . . oo 103 I
Filterregeln . .......... ... ... ...... 107, 108
Formularreparieren . .................... 102 ICR-Frage ..o 59
Formularattribute K
Onlineansicht . . . ... .. 14 Kreuztabellen ..................... 107, 117
Papieransicht . . ........................ 13 Kurzname ......... ...t 7
Formularkopf . .. ........ ... .. ........... 23 L
Platzhalter . . Lo 23 Layouteinstellungen . .................... 101
Frage-Antwort-Piping .. ................... 81 L ) 85
Fragebogen eerzeile . . .. .. RS
Ergtellegr]l 7 Lernerfolgsevaluation . .................... 44
Farbschema oot 102 Linie Absatz-/ Spaltentrenner .. ............ 107
. ooty Logo austauschen . ...................... 28
Formularinformationen .. .................. 7
Frage . ..... ... . 35 M
Fragengruppe . ... ......eeiueeennnnnnn. 32 Matrixfeld/-frage ....................... 117
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